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МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

ХАНТЫ-МАНСИЙСКИЙ РАЙОН

Ханты-Мансийский автономный округ – Югра

АДМИНИСТРАЦИЯ ХАНТЫ-МАНСИЙСКОГО РАЙОНА

Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е

от 21.03.2018                                                                                            № 259-р
г. Ханты-Мансийск

О плане мероприятий по поэтапному 
переходу на организацию предоставления 
муниципальных услуг через 
многофункциональный центр 

предоставления государственных 
и муниципальных услуг

В соответствии с Федеральным законом 27.07.2010 № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации Ханты-Мансийского района 
от 23.03.2017 № 68 «О перечне муниципальных услуг, предоставление которых организуется в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь пунктом 3.2 протокола № 26 заседания Комиссии по проведению административной реформы и повышению качества предоставления государственных 
и муниципальных услуг в Ханты-Мансийском автономном округе – Югре от 21.12.2017, в целях оптимизации предоставления муниципальных услуг:
1. Утвердить:

1.1. План поэтапного перехода на предоставление муниципальных услуг в соответствии с графиком приема заявителей должностными лицами органов администрации Ханты-Мансийского района 
(приложение 1).

1.2. План мероприятий, необходимых для поэтапного перехода
на организацию предоставления муниципальных услуг через многофункциональный центр предоставления государственных 
и муниципальных услуг (далее – план мероприятий, МФЦ) 
(приложение 2).
2.  Отраслевым  (функциональным)  органам  администрации Ханты-

Мансийского района, МКУ «Комитет по культуре, спорту и социальной политике», осуществляющим функции по предоставлению муниципальных услуг, предоставление которых организуется в МФЦ (далее – ответственные исполнители плана):

2.1. Обеспечить выполнение планов, указанных в пункте 1 настоящего распоряжения.

2.2. Ежеквартально не позднее 1 числа месяца, следующего 
за истекшим, представлять в управление по информационным технологиям администрации Ханты-Мансийского района информацию о ходе реализации плана мероприятий.
3. Управлению по информационным технологиям администрации Ханты-Мансийского района (Новицкий В.О.) ежеквартально, при необходимости, выборочно осуществлять контроль по соблюдению органами администрации Ханты-Мансийского района графика приема заявителей должностными лицами органов администрации Ханты-Мансийского района (в отношении муниципальных услуг, предоставление которых организуется в МФЦ).

4. Контроль за выполнением распоряжения возложить 
на заместителей главы Ханты-Мансийского района, курирующих деятельность ответственных исполнителей плана мероприятий, указанных 
в пункте 2 настоящего распоряжения.
Глава Ханты-Мансийского района




     К.Р.Минулин

Приложение 1
к распоряжению администрации

Ханты-Мансийского района

от 21.03.2018 № 259-р
План 
поэтапного перехода на предоставление муниципальных услуг 

в соответствии с графиком приема заявителей должностными лицами органов администрации Ханты-Мансийского района

(далее также – график приема заявителей)
	№ п/п
	Наименование муниципальной услуги
	Предельный срок внесения изменений 

в график приема заявителей

	
	
	I этап
	II этап
	III этап

	Департамент имущественных и земельных отношений

	в сфере земельных отношений

	1.
	Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена, без торгов
	-
	-
	до 13.04.2018

	2.
	Выдача разрешения на использование земель или земельного участка, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена
	-
	-
	до 13.04.2018

	3.
	Предварительное согласование предоставления земельного участка из земель, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена
	-
	-
	до 13.04.2018

	4.
	Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории
	-
	-
	до 13.04.2018

	5.
	Предоставление земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена, крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления их деятельности
	-
	-
	до 13.04.2018

	6.
	Продажа земельных участков, образованных из земельного участка, предоставленного некоммерческой организации, созданной гражданами, для ведения садоводства, огородничества, дачного хозяйства (за исключением земельных участков, отнесенных к имуществу общего пользования), членам этой некоммерческой организации без проведения торгов
	-
	до 01.07.2018
	до 01.04.2019

	7.
	Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена, в постоянное (бессрочное) пользование
	
	до 01.07.2018
	до 01.01.2019

	8.
	Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена, в безвозмездное пользование
	
	до 01.07.2018
	до 01.01.2019

	9.
	Прекращение права постоянного (бессрочного) пользования земельными участками, находящимися в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена 
	-
	-
	до 13.04.2018

	в сфере распоряжения муниципальным имуществом

	10.
	Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду 
	-
	-
	до 13.04.2018

	11.
	Предоставление сведений из реестра муниципального имущества
	-
	до 01.07.2018
	до 01.01.2019

	12.
	Передача в аренду, безвозмездное пользование имущества, находящегося в собственности муниципального образования, за исключением земельных участков и жилых помещений
	-
	до 01.07.2018
	до 01.04.2019

	В сфере осуществления предпринимательской деятельности 

	комитет экономической политики

	13.
	Предоставление субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства
	-
	до 01.12.2018
	до 01.07.2019

	департамент строительства, архитектуры и ЖКХ

	14.
	Предоставление субсидий на возмещение затрат и (или) недополученных доходов производителям отдельных товаров, услуг в Ханты-Мансийском районе
	-
	до 01.12.2018
	до 01.07.2019

	отдел транспорта, связи и дорог

	15.
	Предоставление субсидии организациям, оказывающим населению услуги по перевозке пассажиров и грузов автомобильным (кроме такси), воздушным и водным транспортом на территории Ханты-Мансийского района по регулируемым тарифам
	-
	до 01.12.2018
	до 01.07.2019

	Департамент строительства, архитектуры и ЖКХ

	в сфере строительства, архитектуры и градостроительной деятельности

	16.
	Выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций
	-
	до 01.07.2018
	до 01.01.2019

	17.
	Присвоение объекту адресации адреса, изменение, аннулирование его адреса
	-
	до 01.07.2018
	до 01.01.2019

	18.
	Выдача разрешения на строительство (за исключением случаев, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации, иными федеральными законами) при осуществлении строительства, реконструкции объекта капитального строительства, расположенного на территории Ханты-Мансийского района
	-
	-
	до 13.04.2018

	19.
	Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию при осуществлении строительства, реконструкции объекта капитального строительства, расположенного на территории Ханты-Мансийского района
	-
	-
	до 13.04.2018

	20.
	Выдача градостроительного плана земельных участков
	-
	до 01.07.2018
	до 01.01.2019

	в сфере жилищно-коммунального комплекса

	21.
	Предоставление информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению
	-
	-
	до 13.04.2018


Этапы перехода 

на предоставление муниципальных услуг 

в соответствии с графиком приема заявителей

	Содержание этапа

	I этап
	прием заявителей должностными лицами органа администрации района осуществлять 5 дней в неделю*

	II этап
	прием заявителей должностными лицами органа администрации района осуществлять 1 день в неделю

	III этап
	прием заявителей должностными лицами органа администрации района не осуществлять


________________________________________________________________

* мероприятие выполнено
Приложение 2

к распоряжению администрации

Ханты-Мансийского района

от 21.03.2018 № 259-р

План мероприятий, 
необходимых для поэтапного перехода на организацию 
предоставления муниципальных услуг через многофункциональный 
центр предоставления государственных и муниципальных услуг 
(далее – план мероприятий, МФЦ)
	№ п/п
	Мероприятие
	Срок реализации

	1.
	Утверждение административного регламента предоставления муниципальной услуги (внесение изменений в административный регламент предоставления муниципальной услуги) 
в целях предоставления ее в МФЦ
	не позднее 2 месяцев со дня включения муниципальной услуги в перечень муниципальных услуг, предоставление которых организуется в МФЦ (либо изменения состава административных процедур (действий), выполняемых МФЦ при предоставлении муниципальной услуги)

	2.
	Популяризация муниципальных услуг администрации района, предоставление которых организуется в МФЦ (информирование заявителей непосредственно при предоставлении муниципальных услуг, распространение буклетов или брошюр, публикация материалов в СМИ, размещение их на информационном стенде в месте предоставления муниципальной услуги 

и в сети «Интернет», в том числе 
на официальном сайте администрации района, популярных социальных сетях, 
и др.)
	на постоянной основе (актуализация информации осуществляется в срок, 
не превышающий 
5 рабочих дней со дня вступления в силу изменений в нормативный правовой акт)

	3.
	Заблаговременное информирование заявителей о планируемых изменениях 
в графике приема заявителей должностными лицами органов администрации района
	на постоянной основе

	4.
	Подготовка и размещение на официальном сайте администрации района примеров 
по заполнению бланков заявлений и иных документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальных услуг
	до 1 апреля 2018 года, далее – не позднее 

5 рабочих дней со дня утверждения административного регламента (внесения изменений в административный регламент)

	5.
	Проведение семинаров либо иных разъяснительных работ с заявителями по вопросам предоставления муниципальных услуг (по заполнению и представлению заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, ознакомлению с материалами, связанными с оказанием муниципальной услуги, размещенными на официальном сайте администрации района и на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), ознакомлению с административными регламентами предоставления муниципальных услуг и др.)
	не реже 1 раза 
в квартал

	6.
	Сокращение дней приема заявителей должностными лицами органов администрации района путем внесения изменений в административные регламенты предоставления муниципальных услуг
	установленные планом поэтапного перехода на предоставление муниципальных услуг в соответствии 
с графиком приема заявителей должностными лицами органов администрации района

	7.
	Информирование заявителей об изменениях графика приема заявителей должностными лицами органов администрации района
	не позднее 5 рабочих дней со дня внесения изменений в график приема заявителей должностными лицами органов администрации района

	8.
	Обучение работников МФЦ по вопросам предоставления муниципальных услуг 
(при проведении обучения делать акцент 
на ошибки, допускаемые в документах заявителя, и осуществлять пояснения 
по их устранению)
	не реже 1 раза 
в квартал


