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МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

ХАНТЫ-МАНСИЙСКИЙ РАЙОН

Ханты-Мансийский автономный округ – Югра

АДМИНИСТРАЦИЯ ХАНТЫ-МАНСИЙСКОГО РАЙОНА

Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е
от 23.08.2016                                                                                            № 841-р  

г. Ханты-Мансийск

О подготовке докладов о результатах 
и основных направлениях деятельности
органов администрации 

Ханты-Мансийского района


В целях реализации Федерального закона от 6 октября 2003 года                 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», в соответствии с Уставом Ханты-Мансийского района, решением Думы Ханты-Мансийского района от 22 декабря 2011 года № 98 «Об утверждении Положения об отчетах органов местного самоуправления и должностных лиц местного самоуправления Ханты-Мансийского района»:

1. Утвердить порядок подготовки докладов о результатах и основных направлениях деятельности органов администрации Ханты-Мансийского района (далее – Порядок) согласно приложению.

2. Отменить распоряжения  администрации Ханты-Мансийского района:

от 25 января 2012 года № 83-р «О подготовке и оценке докладов                       о результатах и основных направлениях деятельности органов администрации Ханты-Мансийского района»;
от 18 июня 2013 года № 770-р «О внесении изменений в распоряжение администрации Ханты-Мансийского района от 25 января 2012 года № 83-р                 «О подготовке и оценке докладов о результатах и основных направлениях деятельности органов администрации Ханты-Мансийского района»;

от 12 февраля 2014 года № 178-р «О внесении изменений                                  в распоряжение администрации Ханты-Мансийского района                                      от 25 января 2012 года № 83-р «О подготовке и оценке докладов                                о результатах и основных направлениях деятельности органов администрации Ханты-Мансийского района».
3. Опубликовать настоящее распоряжение в газете «Наш район»                    и разместить на официальном сайте администрации Ханты-Мансийского района.


4. Контроль за выполнением распоряжения возложить на заместителя главы администрации Ханты-Мансийского района, курирующего комитет экономической политики. 

И.о. главы администрации 

Ханты-Мансийского района                                                                 Р.Н.Ерышев
Приложение

к распоряжению администрации

Ханты-Мансийского района

от 23.08.2016 № 841-р
ПОРЯДОК

подготовки докладов о результатах и основных направлениях деятельности органов администрации Ханты-Мансийского района

1. Общие положения

1.1. Порядок подготовки и оценки докладов о результатах и основных направлениях деятельности органов администрации Ханты-Мансийского района (далее – Порядок) устанавливает основные процедуры и правила разработки, утверждения и экспертизы докладов о результатах и основных направлениях деятельности органов администрации Ханты-Мансийского района.

1.2. В настоящем Порядке используются следующие понятия                           и термины:

ежегодный отчет главы администрации Ханты-Мансийского района (далее – Отчет) – документ, утвержденный решением Думы Ханты-Мансийского района, структура и порядок формирования которого устанавливаются решением Думы Ханты-Мансийского  района; 

доклад о результатах и основных направлениях деятельности органов администрации района (далее – Доклад) – документ, утвержденный заместителем главы, курирующим соответствующий орган администрации района, о стратегических целях, тактических задачах, результатах деятельности за отчетный период и основных направлениях                                      на краткосрочную перспективу, устанавливающий целевые ориентиры деятельности органа администрации района во взаимосвязи с объемами финансирования;

стратегическая цель органа администрации Ханты-Мансийского района – стратегическое направление деятельности органа администрации района, соответствующее приоритетам развития Ханты-Мансийского района                         и предполагающее улучшение состояния дел в отнесенной к компетенции данного органа администрации района сфере деятельности;

тактическая задача органа администрации Ханты-Мансийского района – одно из направлений деятельности, формирующееся на основании группы  полномочий (функций), утвержденных положением об органе, обеспечивающее во взаимосвязи с другими тактическими задачами органа администрации   Ханты-Мансийского   района   достижение   одной                          из стратегических целей органа администрации района.

1.3. Иные понятия и термины используются в значениях, установленных бюджетным законодательством Российской Федерации                    и нормативными правовыми актами Ханты-Мансийского автономного округа – Югры и Ханты-Мансийского района.
2. Разработка Доклада

2.1. Доклад составляется органами администрации Ханты-Мансийского района в целях обеспечения стратегического и тактического планирования деятельности органа администрации Ханты-Мансийского района                        во взаимосвязи со стратегическими приоритетами развития Ханты-Мансийского района на основе принципов бюджетирования, ориентированного на результат, в соответствии с:

Стратегией социально-экономического развития Ханты-Мансийского района до 2020 года и на период до 2030 года;

полномочиями администрации Ханты-Мансийского района, как органа местного самоуправления Российской Федерации, согласно Федеральному закону от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об  общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», иными федеральными               и окружными законами о наделении органов местного самоуправления отдельными государственными полномочиями, Уставом Ханты-Мансийского района, заключенными соглашениями с органами местного самоуправления отдельных сельских поселений, входящих в состав района;
полномочиями органа администрации Ханты-Мансийского района            согласно положению об органе, утвержденному в установленном порядке. 

2.2. Доклад включает в себя:
2.2.1. Титульный лист по форме согласно приложению 1 к настоящему Порядку.

2.2.2. Содержание.

2.2.3. Текстовую часть Доклада, содержащую следующие разделы:

2.2.3.1. Раздел 1. Введение.

Раздел содержит краткий анализ штатной численности органа администрации района, количества исполняемых полномочий (функций), действующей функциональной нагрузки и объема средств бюджета Ханты-Мансийского района на содержание соответствующего органа администрации района за отчетный год.
2.2.3.2. Раздел 2. Описание результатов деятельности за отчетный год по схеме согласно приложению 2 к настоящему Порядку.

2.1. Стратегическая цель.

2.2. Тактическая задача:  

а) результаты деятельности за отчетный год по группе полномочий (функций) с характеристикой мер, реализуемых органом администрации Ханты-Мансийского района по реформированию и поддержке соответствующего направления. Если по данному направлению реализуются мероприятия, включенные в муниципальные программы, кратко представляется информация по их исполнению;

б) результаты деятельности по мероприятиям, не отнесенным                  к полномочиям (функциям) органа администрации района, но реализованным в отчетном году для достижения тактической задачи;

в) результаты финансово-хозяйственной деятельности муниципальных предприятий и учреждений и перспективы их развития;

г) результаты участия органа администрации района в хозяйственных обществах (акционерных, с ограниченной ответственностью и т.п.);

д) результаты выполненных мероприятий по решению вопросов, поставленных Думой Ханты-Мансийского района, в случае, если такие имелись в отчетном году;

е) проблемы, возникшие при решении тактической задачи в сфере деятельности, относящейся к компетенции органа администрации Ханты-Мансийского района;
2.2.3.3. Раздел 3. Основные направления деятельности в следующем году, за отчетным, характеризующие деятельность органа администрации района.

На основании результатов деятельности за отчетный год представляются плановые мероприятия органа администрации Ханты-Мансийского района на текущий период;
2.2.3.4. Раздел 4. Заключение. 

Раздел содержит выводы о соответствии (несоответствии) действующей штатной численности объемам выполняемых полномочий и средствам на содержание органа администрации района и предложения о необходимости внесения изменений в действующие распорядительные и нормативные правовые акты администрации района в части организации деятельности администрации района. 

2.3. Требования к составлению Доклада.


В Докладе должны быть отражены показатели, характеризующие деятельность органа администрации района за отчетный период, их динамика (в случае ухудшения – указывается аргументированное обоснование причин изменения показателей).
Доклад  представляется  в  формате MS Office Word, шрифт – Times New Roman, N 13, межстрочный интервал – 1,5.
3. Порядок экспертизы Доклада 


3.1. Доклад составляется органами администрации Ханты-Мансийского района, утверждается заместителем главы, курирующим соответствующий орган администрации Ханты-Мансийского района, и направляется в комитет экономической политики администрации района ежегодно до 1 марта года, следующего за отчетным годом. 

3.2. Экспертиза докладов проводится комитетом экономической политики в течение 5 рабочих дней. Доклад органа администрации Ханты-Мансийского района, не соответствующий требованиям, установленным Порядком, подлежит доработке в 3-дневный срок со дня получения заключения и повторно представляется в комитет экономической политики. Процедура проведения экспертизы и подготовки заключений на Доклад органа администрации Ханты-Мансийского района должна быть закончена               в срок до 20 марта года, следующего за отчетным годом. 


3.3. Заключение на Доклад содержит следующие критерии:

3.3.1. О соответствии требованиям, установленном Порядком.
3.3.2. О сроке предоставления, установленном Порядком.

4. Подготовка Отчета

4.1. Доклады являются исходной базой для подготовки Отчета.
4.2. Комитет экономической политики администрации района осуществляет подготовку проекта Отчета в срок до 15 апреля года, следующего за отчетным годом, в виде проекта решения Думы Ханты-Мансийского района для предоставления его в адрес главы администрации района.
4.3. Глава администрации района рассматривает проект Отчета                      и направляет в Думу района не позднее 20 апреля года, следующего                        за истекшим.

Приложение 1 к Порядку
ДОКЛАД

о результатах и основных направлениях деятельности

органа администрации Ханты-Мансийского района

__________________________________________________________

(наименование органа администрации Ханты-Мансийского района)

УТВЕРЖДЕНО

                                              _________________________

                                              _________________________

                                              от «____» ___________20____г.

место для штампа

г. Ханты-Мансийск, ______ год

Приложение 2 к Порядку 

Схема содержания 











Стратегическая цель органа администрации





2.Тактическая задача





N.Тактическая задача





1.Тактическая задача





Результаты деятельности за отчетный год:


по полномочиям (функциям);


по мероприятиям, не установленным полномочиями;


по финансово-хозяйственной деятельности муниципальных предприятий и учреждений;


по участию органа администрации района в хозяйственных обществах;


по вопросам, поставленным Думой района.











1. Полномочие





2. Полномочие





N. Полномочие





Проблемы при решении тактической задачи








