ХАНТЫ-МАНСИЙСКИЙ АВТОНОМНЫЙ ОКРУГ – ЮГРА

ХАНТЫ-МАНСИЙСКИЙ РАЙОН

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ ЦИНГАЛЫ

АДМИНИСТРАЦИЯ  СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 30.12.2010 г.









№ 100

с. Цингалы

Об организации размещения 

информации о деятельности 

Администрации сельского поселения 

Цингалы и обеспечении доступа к ней

В целях реализации Федерального закона от 09.02.2009 г. № 8 – ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»:

1.Утвердить Положение об органи​зации размещения информации о дея​тельности Администрации сельского по​селения Цингалы и обеспечении доступа к ней согласно приложению. 
2. Организовать размещение инфор​мационных стендов для ознакомления пользователей с текущей информацией о деятельности Администрации сельско​го поселения Цингалы в коридоре здания Ад​министрации сельского поселения (с. Цингалы, ул. Советская, д. 20). 
3. Обе​спечить доступ граждан к информации о деятельности Администрации сельского поселения Цингалы в пунктах подключения к сети Интернет в доступных для посещения местах (Библиотека с. Цингалы, ул. Советская, 20). 
4. Организовать размещение инфор​мационных стендов для ознакомления пользователей с текущей информацией о деятельности Администрации сельско​го поселения Цингалы в зданиях социаль​ного значения (учреждениях образова​ния, здравоохранения, культуры). 
5. Назначить ответственного за представление или размещение инфор​мации о деятельности Администрации сельского поселения Цингалы главного специалиста Администрации сельского поселения Цингалы Башарову Маргариту Викторовну.
6. Главному специалисту Админи​страции сельского поселения Цингалы М.В. Башаровой обеспечить предостав​ление информации для размещения ее на информационных стендах.

7. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования (обнародования).

8. Контроль над выполнением постановления оставляю за собой.

Глава сельского поселения 





Т.А. Чугаева 

Приложение к постановлению 
Администрации сельского поселения 
Цингалы от 30.12.2010 г. № 100
Положение об организации размещения информации о деятельности Администрации сельского поселения Цингалы и обеспечении доступа к ней

1. Общие положения
Настоящее Положение об ор​ганизации размещения информации о деятельности Администрации сельского поселения Цингалы и обеспечении досту​па к ней (далее - Положение) опреде​ляет процедуру и условия размещения информации о деятельности Админи​страции сельского поселения Цингалы и доступа к ней. 
2. Основные принципы доступа к информации о деятельности Ад​министрации сельского поселения Цингалы

Основными принципами доступа к информации о деятельности сельского поселения являются: 

2.1. Открытость и доступность информации, за исключением случаев, предусмотренных Федеральным зако​ном от 09.02.2009 № 8 - ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления». 

2.2. Своевременность, достоверность и полнота информации. 

2.3. Законность поиска, получения и передачи информации. 

2.4 Соблюдение прав граждан на неприкосновенность частной жизни и семейную тайну, защиту их чести и деловой репутации, права организации на защиту их деловой репутации при предоставлении информации о деятельности органов местного самоуправления.

3. Право на доступ информации

о деятельности Администрации сель​ского поселения Цингалы

3.1. Граждане (физические лица), организации (юридические лица), обще​ственные объединения, государствен​ные органы, органы местного самоу​правления вправе осуществлять поиск и получение любой информации в любых формах и из любых источников при усло​вии соблюдения требований, установ​ленных настоящим Положением, зако​нами субъектов Российской Федерации и федеральным законодательством. 

3.2. Гражданин имеет право на по​лучение информации от Администрации сельского поселения Цингалы, непосред​ственно затрагивающей его права и сво​боды. 

4. Формы предоставления ин-

формации о деятельности Админи​страции сельского поселения Цингалы 
Информация о деятельности Администрации сельского поселения Цингалы предоставляется в следующих формах: 

 - устное представление инфор​мации, осуществляемое лично долж​ностным лицом, в том числе во время личного приема, на информационной встрече, по «контактному» телефону; 

 - предоставление информации в виде печатного документа (в т.ч. справ​ки, выписки, ответы); 

 - предоставление информации в виде электронного документа, обладаю​щего необходимыми реквизитами. 
5. Способы предоставления

информации о деятельности Админи​страции сельского поселения Цингалы 
Информация о деятельности Администрации сельского поселения Цингалы предоставляется следующими способами: 

5.1. Обеспечение доступа граж​дан (физических лиц), в том числе пред​ставителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, госу​дарственных органов и органов местно​го самоуправления 

5.2. Опубликование информации о деятельности Администрации сельского поселения Цингалы в средствах массовой информации. 


Обнародование (опубликование) информации о деятельности Ад​министрации сельского поселения Цингалы в средствах массовой информации осуществляется в соответствии с Фе​деральным законом от 09.02.2009г.  № 8 - ФЗ «Об обеспечении к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления». 

Периодическим печатным изда​нием, осуществляющим издание офици​альных сообщений и материалов, нор​мативных и иных актов Администрации сельского поселения Цингалы, является газета «Наш район». 

5.2.1. Подлежит обязательной публикации в официальных средствах массовой информации следующая ин​формация о деятельности Администра​ции сельского поселения Цингалы: 

 - нормативные правовые акты Администрации сельского поселения Цингалы (в том числе внесении измене​ний и дополнений в них, о признании их утратившими силу), затрагивающие пра​ва, свободы и обязанности человека и гражданина; 

- проекты муниципальных норма​тивных правовых актов Администрации сельского поселения Цингалы, требова​ние об обязательном опубликовании ко​торых установлено законодательством, муниципальными нормативными правовыми актами;
 - подлежат опубликованию в сроки, уста​новленные Уставом сельского поселе​ния Цингалы. 

Проекты муниципальных нор​мативных правовых актов подлежат опубликованию в срок, установленный законом, муниципальным нормативным правовым актом. 

Информация, требование об опубликовании которой установлено за​коном, муниципальными правовыми ак​тами, подлежит опубликованию в срок, установленный законом, муниципаль​ным правовым актом. 

Органы местного самоуправ​ления вправе доводить до сведения общественности иную официальную общественно значимую информацию о текущей деятельности и официальных событиях с использованием ресурсов средств массовой информации. 

5.3. Размещение муниципаль​ных правовых актов органов мест​ного самоуправления в справочных информационно-правовых системах. 


Размещению в справочных информационно-правовых системах 

подлежат муниципальные правовые акты, имеющие нормативный характер. 

Отбор муниципальных право​вых актов, подлежащих размещению в справочной правовой системе, направ​ление их осуществляется в первой дека​де месяца. 

5.4. Размещение информации на специальных стендах, досках объяв​лений в помещениях, занимаемых орга​нами местного самоуправления, и иных отведенных для этих целей местах. 

В целях ознакомления граждан с текущей информацией о деятельности органов местного самоуправления ин​формационные стенды размещаются в общественно доступных местах 

5.4.1. Информация, указанная в п. 5.4, содержит:
Порядок работы органа мест​ного самоуправления, включая порядок приема граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объ​единений, государственных органов и органов местного самоуправления; 

условия и порядок получения информации от органа местного самоу​правления; 

сведения, необходимые для оперативного информирования пользо​вателей информацией. 

5.4.2. Текст информации изла​гается четко, размещается на листах формата А4, в печатном виде, шрифтом «Times New Romans», размер шрифта должен позволять без затруднения про​честь заложенную информацию. 

5.4.3. Сроки пополнения, обнов​ления информации, размещаемой на стендах: 

обновление, пополнение ин​формации - не реже одного раза в квар​тал; 

при внесении изменений, допол​нений в информацию - не реже одного раза в месяц; 

проекты муниципальных норма​тивных правовых актов - не позднее де​сяти рабочих дней до регистрации акта; 

вновь принятые муниципальные нормативные правовые акты - в течение одного рабочего дня с момента реги​страции акта. 

5.5. Ознакомление пользова​телей с информацией о деятельности органов местного самоуправления, на​ходящейся в библиотечных и архивных фондах. 

Ознакомление пользователей с информацией осуществляется в виде допуска к работе с документами. 

Допуск к работе с документами осуществляется на основании заявле​ния гражданина (физического лица) либо обращения организации (юридического лица), общественного объединения, го​сударственного органа, органа местного самоуправления в органы местного са​моуправления. 

Обращение юридического лица должно быть оформлено на бланке и подписано руководителем. 

Дела и документы для работы в помещении архива, библиотеки вы​даются только при наличии резолюции руководителя о разрешении работы с документами. 

Выдача дел и документов для работы вне помещении архива осущест​вляется в соответствии с Правилами ор​ганизации, хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Феде​рации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, орга​низациях Российской академии наук, утвержденными приказом Минкультуры Российской Федерации от 18.01.2007 г. № 19. 

Для работы в помещении архи​ва выдаются дела и документы, относя​щиеся только к теме исследования. 


Пользователи информацией могут делать выписки из документов и оформлять заказы на копирование до​кументов только по теме исследования. 

Пользователи информацией не​сут ответственность за сохранность вы​данных дел и документов. 

5.6. Предоставление в установ​ленном порядке информации пользова​телям информации при рассмотрении их запросов в органы местного самоуправ​ления. 

Рассмотрение запроса и предо​ставление ответа на него производится в порядке, установленном Федераль​ным законом от 09.02.2009 г. № 8 - ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и  органов местного самоуправления».

В случае поступления запроса на иностранном языке он подлежит рас​смотрению с привлечением переводчи​ка.

5.7. Размещение органами мест​ного самоуправления информации о своей деятельности в сети Интернет. 

В целях размещения информа​ции о деятельности органов местного самоуправления Ханты-Мансийского района создан официальный веб-сайт Ханты-Мансийского района в сети Ин​тернет. 


Порядок организационно - технического обеспечения, техническо​го сопровождения и информационного наполнения сайта определяется по​становлением Администрации Ханты​-Мансийского района. 

Требования к технологическим, программным и лингвистическим сред​ствам обеспечения пользования офици​альными сайтами органов местного са​моуправления приведены в приложении 1 к настоящему Положению. 

Перечень информации о дея​тельности органов местного самоуправ​ления, размещаемой в сети Интернет, приведен в приложении 2 к настоящему Положению. 
6. Порядок осуществления

контроля за обеспечением доступа к информации о деятельности Админи​страции сельского поселения Цингалы

6.1. Контроль осуществляет: 

- за обеспечением доступа к инфор​мации о деятельности Администрации сельского поселения - администрация сельского поселения Цингалы. 

- за обеспечением доступа к ин​формации о деятельности Администра​ции сельского поселения - Глава сель​ского поселения; 

- за обеспечением доступа к ин​формации, размещенной на веб-сайте 
Ханты-Мансийского района в сети Ин​тернет - управление по информацион​ным технологиям и защите информа​ции; 

- за обеспечением доступа на за​седания коллегиальных органов - руко​водители коллегиальных органов; 

- за обеспечением доступа ин​формации, публикуемой в средствах массовой информации - главный спе​циалист Администрации сельского посе​ления Башарова М.В. 

6.2. Целью контроля является проверка фактической доступности за​интересованным лицам информации о деятельности Администрации сельского поселения Цингалы. 

6.3. Контроль за обеспечением доступа к информации о деятельности Администрации сельского поселения Цингалы включает в себя: 

6.3.1. Рассмотрение и анализ сведений, доступных заинтересован​ным лицам, на предмет их полноты и соответствия требованиям Федераль​ного закона от 09.02.2009 г. №  8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления». 

6.3.2. Оценку качества меропри​ятий по обеспечению доступа к инфор​мации заинтересованных лиц. 

6.3.3. Разработку и внедрение предложений об устранении выявлен​ных нарушений. 

6.4. Контроль осуществляется еже​месячно в форме: 

- осмотра информационных стендов; 

- посещения заседаний коллеги​альных органов; 

- ознакомления с официальным разделом газеты «Наш район»;

- посещения официального веб-сайта Ханты-Мансийского района.

7. Расходы, связанные с обеспечением доступа к информации о деятельности Администрации сель​ского поселения Цингалы
Расходы, связанные с обеспе​чением доступа к информации о дея​тельности органов местного самоуправ​ления, учитываются при планировании финансирования соответствующего ор​гана местного самоуправления. 

 Приложение 1 к Приложению 
Перечень информации о деятельности орга​нов местного самоуправления, раз​мещаемой в сети Интернет

1. Нормативные правовые акты Администрации сельского поселения Цингалы, в том числе: 

- о внесении изменений и дополнений в нормативные правовые акты; 

- о признании утратившими силу нормативных правовых актов. 
2. Информация о нормотворческой деятельности Администрации сельского поселения Цингалы - проекты муниципальных нормативных правовых актов Администрации сельского поселения. 

З. Информация о перечнях мероприятий, утвержденных Администрацией сельского поселения Цингалы. 

4. Информация об официальны, мероприятиях, организуемых органами местного самоуправления (заседания встречи, брифинги, семинары, «круглые столы» и др.).
5. Информация о взаимодействии органов местного самоуправления района с органами местного самоуправления сельских поселений, находящихся на территории района, исполнительными органами государственной власти ав​тономного округа, территориальными органами федеральных органов испол​нительной власти автономного округа, общественными объединениями, поли​тическими партиями, профессиональ​ными союзами, подведомственными им учреждениями, предприятиями, и други​ми организациями. 
6. Информация о прогнозах и основных показателях социально-экономического развития сельского по​селения Цингалы*. 

7. Аналитические доклады и обзоры информационного характера о дея​тельности органов местного самоуправ​ления. 
8. Информация о состоянии защиты населения и территорий от чрез​вычайных ситуаций и принятых мерах по обеспечению их безопасности, о про​гнозируемых и возникших чрезвычайных ситуациях, приемах и способах защиты населения от них, а также иные сведе​ния, подлежащие доведению органами местного самоуправления до граждан и организаций в соответствии с законами. 

9. Информация о результатах проверок, проведенных органами местного самоуправления и подведомственными им учреждениями в пределах их компе​тенции, а также проверок, проведенных в этих органах и учреждениях. 

10. Справочная информация (теле​фоны и адресные реквизиты: почтовый адрес, адрес электронной почты и др.) Администрации сельского поселения, относительно работы с обращениями граждан, сведения о порядке ее рабо​ты**
11. Обзоры обращений граждан и организаций, а также обобщенная ин​формация о результатах рассмотрения этих обращений. 

12. Порядок рассмотрения органами местного самоуправления обраще​ний граждан и организаций. 

13. Информация о муниципальной службе***:
- порядок поступления гражданина на муниципальную службу; 
- квалификационные требования к кандидатам на замещение вакантных должностей муниципальной службы; 
- перечень вакантных должностей му​ниципальной службы; 

- условия конкурса на замещение ва​кантных должностей муниципальной службы. 

14. Информация о руководителях органов местного самоуправления (фа​милия, имя, отчество и по согласованию с указанными лицам биографические данные). 

15. Положения, структуры органов местного самоуправления, телефоны и адресные реквизиты (почтовый адрес, адрес электронной почты и др.) 

16. Информация о составе, задачах и деятельности координационных и совещательных органов, образуемых органами местного самоуправления. 
Прuмечанuе: Нормативные право​вые акты, предусмотренные перечнем информации о деятельности органов местного самоуправления, размещае​мой в сети Интернет, размещаются в сети Интернет с указанием сведений об их официальном опубликовании. 

*Информация по пункту 6 предоставляется комитетом экономической поли​тики администрации района. 
**Информация по пунктам 10-12 предоставляется специалистом Адми​нистрации сельского поселения Цингалы,  ответственным по работе с обращения​ми граждан . 

*** Информация по пункту 13 предо​ставляется отделом кадров Администра​ции сельского поселения Цингалы. 

17. Администрация сельского посе​ления Цингалы с указанной информацией могут размещать в сети Интернет иную информацию о своей деятельности с учетом требований Федерального зако​на от 09.02.2009 г. № 8 - ФЗ «Об обеспече​нии доступа к информации о деятельно​сти государственных органов и органов местного самоуправления». 

