Ханты-Мансийский автономный округ – Югра

Ханты-Мансийский муниципальный район

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ ГОРНОПРАВДИНСК

АДМИНИСТРАЦИЯ 

СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ГОРНОПРАВДИНСК

Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е

от 18.03.2020 








        № 54-р
п. Горноправдинск

Об утверждении типовых форм документов 
в связи с обработкой персональных данных

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ                    «О персональных данных», подпунктом «б» пункта 1 перечня мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных» и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, операторами, являющимися государственными или муниципальными органами, утвержденного Постановлением Правительства Российской Федерации от 21.03.2012 № 211, на основании Устава сельского поселения Горноправдинск:

1. Утвердить:

1.1. Типовую форму обязательства работника администрации сельского поселения Горноправдинск, непосредственно осуществляющего обработку персональных данных, в случае расторжения с ним трудового договора прекратить обработку персональных данных, ставших известными ему в связи с исполнением должностных обязанностей, согласно приложению 1.

1.2. Типовую форму согласия на обработку персональных данных работника администрации сельского поселения Горноправдинск или руководителя подведомственной администрации сельского поселения Горноправдинск организации согласно приложению 2.

1.3. Типовую форму согласия на обработку персональных данных субъекта персональных данных согласно приложению 3.

1.4. Типовую форму разъяснения субъекту персональных данных юридических последствий отказа предоставить свои персональные данные согласно приложению 4.

2. Главному специалисту администрации сельского поселения Горноправдинск, ведущему кадровую работу:

2.1. Организовать сбор и хранение  согласий работников администрации сельского поселения Горноправдинск и руководителей подведомственной администрации сельского поселения Горноправдинск организации по форме согласно приложению 2.
2.2. Ознакомить под подпись работников администрации сельского поселения Горноправдинск с настоящим распоряжением.

2.3. Оформлять документы по формам согласно приложениям 1, 2 при трудоустройстве субъектов персональных данных в администрацию сельского поселения Горноправдинск или на должности руководителей в подведомственные администрации сельского поселения Горноправдинск организации;
2.4. Переоформить документы по формам согласно приложениям 1, 2 на муниципальных служащих и иных работников администрации сельского поселения Горноправдинск, руководителей муниципальных учреждений и предприятия.

3. Установить, что ранее оформленные согласия на обработку персональных данных работников администрации сельского поселения Горноправдинск, руководителей муниципальных учреждений и предприятия, обязательства работников администрации сельского поселения Горноправдинск, непосредственно осуществляющих обработку персональных данных, в случае расторжения с ним трудового договора прекратить обработку персональных данных, ставших известными ему в связи с исполнением должностных обязанностей, действуют до оформления указанных согласия и обязательства, форма которых утверждена настоящим распоряжением.
4. Начальникам отделов и иным работникам, осуществляющим обработку персональных данных, администрации сельского поселения Горноправдинск:
4.1. Организовать сбор и хранение согласий субъектов персональных данных на обработку их персональных данных по форме согласно приложению 3 в случае отсутствия оснований на обработку персональных данных, предусмотренных пунктами 2 – 11 части 1 статьи 6, пунктами 2 – 10 части 2 статьи 10, части 2 статьи 11 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».

4.2. При сборе персональных данных, предоставление которых является обязательным для субъекта персональных данных в соответствии с законодательством Российской Федерации, разъяснять субъекту персональных данных юридические последствия отказа предоставить свои персональные данные по форме согласно приложению 4.

Глава 

сельского поселения Горноправдинск



О.С.САДКОВ
Приложение 1 

к распоряжению администрации 

сельского поселения Горноправдинск 

от 18.03.2020 № 54-р

Типовая форма

ОБЯЗАТЕЛЬСТВО
работника администрации сельского поселения Горноправдинск, 
непосредственно осуществляющего обработку персональных данных, 
в случае расторжения с ним трудового договора 
прекратить обработку персональных данных, ставших известными ему 
в связи с исполнением должностных обязанностей
Я, ___________________________________________________________
                                                      (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии))

__________________________________________________________________,

                                                                                             (должность)

обязуюсь прекратить обработку персональных данных, ставших известными мне в связи   с  исполнением  должностных  обязанностей  в  администрации  сельского поселения Горноправдинск,   в   случае  расторжения  со  мной  трудового  договора.

    
В  соответствии  со статьей 7  Федерального закона от 27.07.2006         №  152-ФЗ  «О  персональных  данных» я уведомлен(а) о том,  что  операторы  и иные лица, получившие доступ к персональным данным, обязаны  не  раскрывать  третьим  лицам  и  не  распространять персональные данные,   ставшие   известными   мне  в  связи  с  исполнением  должностных обязанностей,  без  согласия  субъекта  персональных  данных,  если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации в области персональных

данных, о муниципальной службе и о противодействии коррупции.

    
Положения   законодательства  Российской  Федерации,  предусматривающие ответственность за нарушение требований Федерального закона от 27.07.2006 №  152-ФЗ  «О  персональных  данных», мне разъяснены.

«_____» _________ 20____ года  
________________  _________________________________________________

             (подпись)                                                                  (расшифровка подписи)

Приложение 2 

к распоряжению администрации 

сельского поселения Горноправдинск 

от 18.03.2020 № 54-р
Типовая форма
СОГЛАСИЕ
на обработку персональных данных 
работника администрации сельского поселения Горноправдинск или руководителя 
подведомственной администрации сельского поселения Горноправдинск организации

    
Я, _____________________________________________________________________,

                                                                             (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии))
документ, удостоверяющий личность: ____________________________________________
                                                                                                (вид основного документа, удостоверяющего личность)

серии ______________ № _____________, дата выдачи ____________________________, выдан ________________________________________________________________________
(кем)

_____________________________________________________________________________,

зарегистрированный(ая) по адресу: _______________________________________________

_____________________________________________________________________________,

свободно,  своей  волей  и  в  своем  интересе  даю согласие администрации сельского поселения Горноправдинск (далее – Администрация поселения), расположенной адресу: 628520 Ханты-Мансийский автономный округ – Югра Ханты-Мансийский район поселок Горноправдинск улица Вертолетная дом 34, на обработку (любое   действие   (операцию)   или   совокупность   действий  (операций), совершаемых  с  использованием  средств автоматизации или без использования таких  средств  с  персональными данными, включая сбор (получение), запись, систематизацию,  накопление,  хранение,  уточнение (обновление, изменение), извлечение,   использование,   передачу  (распространение,  предоставление, доступ)   обезличивание,  блокирование,  удаление,  уничтожение)  следующих персональных данных:

    
-  фамилия,  имя, отчество (при наличии) (в том числе прежние фамилии, имена  и  отчества  (при  наличии)  в  случае их изменения; сведения о том, когда, где и по какой причине они изменялись);

    
- дата рождения (число, месяц и год рождения) и место рождения;

    
-  вид,  серия,  номер  документа, удостоверяющего личность гражданина, наименование органа и код подразделения органа (при наличии), выдавшего его, дата выдачи;

   
- фотография;

    
- сведения о гражданстве;

    
- адрес и дата регистрации по месту жительства (места пребывания);

    
- адрес фактического проживания (места нахождения);

    
- сведения о семейном положении, о составе семьи;

    
- реквизиты   свидетельств   государственной   регистрации   актов гражданского состояния и содержащиеся в них сведения;

    
-  сведения об образовании (наименование образовательной и (или) иной организации,   год   окончания,   уровень   профессионального  образования, реквизиты  документов об образовании, направление подготовки, специальность и  квалификация  по документу об образовании, ученая степень, ученое звание (дата присвоения, реквизиты диплома, аттестата);

    
- сведения    о    дополнительном   профессиональном   образовании (профессиональной  переподготовке,  повышении  квалификации)  (наименование образовательной  и  (или)  научной  организации,  год  окончания, реквизиты документа   о   переподготовке  (повышении  квалификации),  квалификация  и специальность  по  документу  о  переподготовке  (повышении  квалификации), наименование программы обучения, количество часов обучения);

    
- сведения  о  владении  иностранными  языками  и  языками  народов Российской Федерации;

    
- сведения  о  трудовой  деятельности  до поступления на муниципальную  службу  (работу)  в Администрацию поселения;

    
- сведения  о  классном чине федеральной государственной гражданской службы  и  (или)  гражданской  службы субъекта Российской Федерации и (или) муниципальной  службы,  дипломатический  ранг, воинское и (или) специальное звание, классный чин правоохранительной службы, классный чин юстиции (кем и когда присвоены);

    
- сведения  о  родственниках (отец, мать, братья, сестры, дети, супруга (супруг),  в  том числе  бывшая (бывший),  супруги братьев и сестер, братья и сестры супругов) (степень родства, фамилия, имя, отчество (при наличии), в том числе прежние фамилия, имя, отчество (при наличии), год, число, месяц и место рождения, место работы (наименование и адрес организации), должность, домашний адрес (адрес регистрации, фактического проживания), проживание постоянно за границей, в том числе с какого времени, и оформление документов для выезда на постоянное место жительства в другое государство);
    
- сведения о форме и дате оформления допуска к государственной тайне, ранее имевшемся и (или) имеющемся;

    
- сведения  о  государственных  наградах,  иных  наградах  и  знаках отличия;

    
- сведения о пребывании за границей (когда, где, с какой целью);

- реквизиты   страхового  свидетельства  обязательного  пенсионного страхования, содержащиеся в нем сведения;

    
- идентификационный номер налогоплательщика;

    
- реквизиты страхового медицинского полиса обязательного медицинского страхования, содержащиеся в нем сведения;

    
- сведения о воинском учете, реквизиты документов воинского учета, а также сведения, содержащиеся в документах воинского учета;

    
- сведения о наличии (отсутствии) судимости;

    
- сведения  о своих доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного   характера,  а  также  сведения  о  доходах,  расходах,  об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруга (супруги) и несовершеннолетних детей;

    
- номера контактных телефонов (домашнего, служебного, мобильного);

    
- сведения  о  наличии  (отсутствии)  заболевания,  препятствующего поступлению  на муниципальную службу или ее прохождению;

    
- сведения   об   инвалидности,   сроке   действия   установленной инвалидности;

    
- иные сведения, которые я пожелал(а) сообщить о себе.

    
Вышеуказанные  персональные  данные  предоставляю для обработки в целях обеспечения   соблюдения   в  отношении  меня  законодательства  Российской Федерации  в  сфере  отношений,  связанных  с  поступлением  на муниципальную  службу (работу),  ее прохождением   и   прекращением  (служебных  (трудовых)  и  непосредственно связанных   с  ними  отношений),  для  реализации  полномочий,  возложенных законодательством Российской Федерации на Администрацию поселения.

В отношении руководителя организации, подведомственной Администрации поселения:


Даю согласие на предоставление моих персональных сведений в ________________ (указывается полное и сокращенное наименование организации, подведомственной Администрации поселения и ее адрес) с целью исполнения мной обязанностей руководителя указанной организации и для обработки в целях обеспечения соблюдения в отношении меня законодательства в сфере трудовых отношений.
    
Персональные  данные,  а  именно:  фамилию, имя, отчество (при наличии) разрешаю  использовать  в  качестве  общедоступных  в  электронной  почте и системе электронного документооборота Администрации поселения, а также в иных случаях, предусмотренных   законодательством  Российской  Федерации  об  обеспечении доступа  к  информации  о  деятельности  органов местного самоуправления.

    
Персональные  данные,  а  именно:  дату  рождения  (число,  месяц и год рождения), фотографию, место работы, должность, рабочий телефон, мобильный телефон (при необходимости)   разрешаю/не   разрешаю   (нужное  подчеркнуть) использовать   в   качестве  общедоступных  для  публикации (размещении)  на  официальном сайте Ханты-Мансийского района в разделе сельские поселения района подразделе СП Горноправдинск,   а   также   в   иных   случаях, предусмотренных   законодательством  Российской  Федерации  об  обеспечении доступа  к  информации  о  деятельности  органов местного самоуправления.


Даю согласие на передачу своих персональных данных третьим лицам:

    
-  банкам на перечисление денежных средств на счета;

    
-   иным  учреждениям  и  организациям  в  соответствии  с  действующим законодательством Российской Федерации.

    
Я ознакомлен(а), что:

    
1)   согласие   на  обработку  персональных  данных  действует  с  даты подписания   настоящего   согласия   в   течение  всего  срока  муниципальной  службы  (работы)  в Администрации поселения (организациях, находящихся  в ведении Администрации поселения);

    
2)  согласие  на  обработку  персональных данных может быть отозвано на основании письменного заявления в произвольной форме;

    
3)   в   случае   отзыва  согласия  на  обработку  персональных  данных Администрация поселения  вправе  продолжить  обработку персональных данных при наличии оснований, указанных в пунктах 2 – 11 части 1 статьи 6, пунктах 2 – 10 части 2 статьи 10, части 2 статьи 11  Федерального  закона  от  27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;

    
4)  после  увольнения  с муниципальной службы (прекращения   трудовых   отношений)   персональные   данные   хранятся   в Администрации поселения   в   течение   срока  хранения  документов,  предусмотренного действующим  законодательством  Российской  Федерации  в  области архивного дела;

    
5)  персональные данные, предоставляемые в отношении третьих лиц, будут обрабатываться   только   в   целях  осуществления  и  выполнения  функций, возложенных законодательством Российской Федерации на Администрацию поселения.

    Дата начала обработки персональных данных:

«_____» __________ 20____ года   
_______________   _____________________________________________________________

            (подпись)                                                                         (расшифровка подписи)

Приложение 3 

к распоряжению администрации 

сельского поселения Горноправдинск 

от 18.03.2020 № 54-р
Типовая форма
СОГЛАСИЕ
на обработку персональных данных субъекта персональных данных
    
Я (далее - Субъект), _____________________________________________________,

                                                                                   (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии))

документ, удостоверяющий личность: ____________________________________________

                                                                                                  (вид основного документа, удостоверяющего личность)

серии ______________ № _________________, дата выдачи _______________________, выдан ________________________________________________________________________
(кем)

_____________________________________________________________________________,

зарегистрированный(ая) по адресу: _______________________________________________

_____________________________________________________________________________,

в лице представителя Субъекта <*> ______________________________________________

_____________________________________________________________________________,

                                                  (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии))

документ, удостоверяющий личность: ____________________________________________

                                                                                              (вид основного документа, удостоверяющего личность)

серии ______________ № ___________________, дата выдачи ______________________, выдан _______________________________________________________________________,

(кем)

зарегистрированного(ой) по адресу: ______________________________________________

_____________________________________________________________________________,

действующего(ей) от имени Субъекта на основании _________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________,

              (реквизиты доверенности или иного документа, подтверждающего полномочия представителя)

даю  свое  согласие администрации сельского поселения Горноправдинск (далее - Оператор), расположенной  по  адресу:  628520 Ханты-Мансийский автономный округ – Югра Ханты-Мансийский район поселок Горноправдинск улица Вертолетная дом 34,  на обработку своих персональных данных на следующих условиях:

    
1.   Оператор   осуществляет  обработку  персональных  данных  Субъекта исключительно в целях: ______________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

    
2.  Перечень  персональных данных, передаваемых Оператору на обработку:

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

    
3.  Субъект  дает  согласие  на обработку Оператором своих персональных данных,  то есть на совершение в том числе следующих действий: на обработку (включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование,   обезличивание, блокирование, уничтожение) персональных   данных,  при  этом  общее  описание  вышеуказанных  способов обработки  данных  приведено в Федеральном законе от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».

    
4.  Субъект  дает  согласие  на  передачу Оператором своих персональных данных третьим лицам:

    
-   иным  учреждениям  и  организациям  в  соответствии  с  действующим законодательством Российской Федерации.

    
5.   Оператор   вправе   обрабатывать   персональные   данные   как   с использованием   средств  автоматизации,  так  и  без  использования  таких средств.

    
6.  Срок,  в  течение которого действует настоящее согласие Субъекта: 5 лет,  если  иное  не  установлено  действующим законодательством Российской Федерации.

    
7.  Субъект  подтверждает,  что  ему известно о праве досрочно отозвать свое   согласие   посредством   составления   соответствующего  письменного документа, который должен быть направлен в адрес Оператора. В случае отзыва согласия  на  обработку  персональных  данных  Оператор  вправе  продолжить обработку  персональных данных без согласия Субъекта при наличии оснований, указанных в пунктах 2 – 11 части 1 статьи 6, пунктах 2 – 10 части 2 статьи 10, части 2 статьи 11  Федерального  закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».

    
8.  Субъект по письменному запросу имеет право на получение информации, касающейся  обработки его персональных данных (в соответствии со статьей 14 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»).

Подтверждаю,   что   ознакомлен(а)   с   положениями   Федерального  закона от  27.07.2006  №  152-ФЗ  «О  персональных  данных», права и обязанности в области защиты персональных данных мне разъяснены.

«_____» __________ 20____ года   
_______________   _____________________________________________________________

            (подпись)                                                                         (расшифровка подписи)

    --------------------------------

    <*> Заполняется в случае получения согласия от представителя Субъекта.

Приложение 4 

к распоряжению администрации 

сельского поселения Горноправдинск 

от 18.03.2020 № 54-р
Типовая форма
РАЗЪЯСНЕНИЕ
субъекту персональных данных юридических последствий 
отказа предоставить свои персональные данные
Уважаемый(ая) ___________________________!

    
В  соответствии  с частью 2 статьи 18 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» разъясняем, что обязанность предоставления Вами персональных данных установлена __________________________________________________________________

__________________________________________________________________,

(указывается пункт федерального закона, его реквизиты и наименование)

а также следующими нормативными актами: __________________________________________________________________

__________________________________________________________________
(указываются реквизиты и наименования нормативных актов)

    
В   случае   отказа   Вами   предоставить   свои   персональные  данные

администрация  сельского поселения Горноправдинск  не  сможет  на  законных  основаниях осуществить ________________________________________ __________________________________________________________________

__________________________________________________________________
(указывается действие)

что приведет к следующим для Вас юридическим последствиям: __________________________________________________________________

__________________________________________________________________
(перечисляются юридические последствия для субъекта персональных данных, то есть случаи возникновения,

__________________________________________________________________
изменения или прекращения личных либо имущественных прав граждан

__________________________________________________________________
или случаи, иным образом затрагивающие его права, свободы  и законные интересы)

С уважением,

_________________

__________________

_______________

             (должность)                                                              (подпись)                                              (расшифровка подписи)
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