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ХАНТЫ-МАНСИЙСКИЙ РАЙОН




        МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
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АДМИНИСТРАЦИЯ  СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ






ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От  20.04.2010








№  34
с. Цингалы

Об утверждении Положения о
финансово - экономическом секторе 

администрации сельского поселения Цингалы

В соответствии с Федеральным законом от 02.03.2007 № 25 – ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации», Законом Ханты-Мансийского автономного округа – Югры от 20.07.2007 № 113 –оз «Об отдельных вопросах муниципальной службы в Ханты-Мансийском автономном округе - Югре»:

1.Утвердить Положение о финансово – экономическом  секторе администрации сельского поселения Цингалы согласно приложению.

2. Контроль за выполнением постановления оставляю за собой.

Глава сельского поселения



Т.А. Чугаева 

Приложение к постановлению 

администрации сельского 

поселения Цингалы от 20.04.2010 № 34
ПОЛОЖЕНИЕ

О финансово – экономическом секторе администрации сельского поселения Цингалы

1.Общие положения

1.1.Финансово – экономический  сектор является органом администрации сельского поселения Цингалы (далее - Сектор).

1.2. В своей деятельности Сектор руководствуется Конституцией Российской Федерации, законами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Правительства Российской Федерации и Ханты-Мансийского автономного округа – Югры, Уставом сельского поселения Цингалы, муниципальными нормативными правовыми актами администрации сельского поселения, Инструкцией по делопроизводству  в администрации сельского поселения, настоящим Положением.

1.3. Сектор создается, реорганизуется и ликвидируется распоряжением главы сельского поселения, в своей деятельности подчиняется главе сельского поселения, заместителю главы сельского поселения и начальнику финансово - экономического сектора.

1.4. Сектор выполняет возложенные на него задачи и функции во взаимодействии с другими органами администрации сельского поселения Цингалы.

1.5. Сектор не является юридическим лицом.

1.6. Местонахождение отдела: с. Цингалы, ул. Советская, 20.

2. Основные задачи Сектора

2.1.Владение и использование методов рационального контроля и координации деятельности финансово-экономического сектора, обеспечивающего достижение поставленных целей, конкретных результатов, исполнение нормативных правовых актов применительно к деятельности главного специалиста администрации.
2.2.Осуществляет  приемку, оприходования, хранение и расходование денежных средств и ТМЦ.
2.3.Осуществляет расчет с дебиторами и кредиторами.
2.4.Осуществляет  налогообложение юридических и физических лиц.
2.5.Осуществляет составление бухгалтерских балансов и отчетности.
3. Функции Сектора
Сектор в соответствии с возложенными на него задачами осуществляет следующие функции:

3.1. Организовывает работу по подготовке и принятию рабочего плана счетов, форм первичных учетных документов, принимаемых для оформления бухгалтерских операций, по которым не предусмотрены типовые формы документов внутренней бухгалтерской отчетности.
3.2. Осуществляет проведение хозяйственных операций, соблюдением технологии обработки бухгалтерской информации и порядком документооборота.
3.3. Своевременно предоставляет полную и достоверную бухгалтерской информации о деятельности поселения, его имущественном положении, доходах и расходах.
3.4. Разрабатывает  и осуществляет мероприятия, направленные на укрепление финансовой дисциплины.
3.5.Предоставляет отчеты по заработной плате.
3.6. Осуществляет правильное начисление и перечисление налогов и сборов в федеральный, региональный и местный бюджеты, страховых взносов государственные внебюджетные социальные фонды и других выплат.
3.7. Организовывает учет имущества, обязательств и хозяйственных операций, поступающих основных средств, материальных запасов, товарно-материальных ценностей и денежных средств.
3.8. Обеспечивает своевременное отражение на счетах бухгалтерского учета операций, связанных с их движением.
3.9.Осуществляет контроль за соблюдением порядка оформления первичных бухгалтерских документов, расчетов и платежных обязательств, расходованием фонда зарплаты;

3.10. Организовывает работу по целевому расходованию бюджетных средств, исполнением сметы расходов.
3.11. Осуществляет взыскание в установленные сроки дебиторской и кредиторской задолженности.
3.12.Участвует в оформлении материалов по недостачам и хищением денежных средств и товарно-материальных ценностей, контролировать передачу в необходимых случаях этих материалов в следственные и судебные органы.
3.13.Ведет работу по обеспечению строгого соблюдения штатной, финансовой и кассовой дисциплины;

3.14. Участвует в разработке и внедрению рациональной плановой и учетной документации, прогрессивных форм и методов ведения бухгалтерского учета на основе применения современных средств вычислительной техники, в проведении анализа финансово-хозяйственной деятельности учреждений по данным бухгалтерского учета и отчетности в целях выявления и устранения нарушений.
3.15. Обеспечивает составление баланса и оперативных сводных отчетов о доходах и расходах средств, об использовании бюджетных ассигнований, другой статистической отчетности, представление их в установленном порядке в соответствующие органы.
3.16. Готовит ответы на запросы из районной администрации, администрации Правительства округа, в пределах своей компетенции и информированности.
3.17.Организовывает работу с инспекцией по налогам и сборам;

3.18. Организовывает работу по разработке экономической перспективы и планирования сельского поселения;

3.19. Участвует в составлении социально-экономического паспорта сельского поселения, и в составлении прогноза социально-экономического развития сельского поселения. 
4. Права Сектора

Финансово - экономический сектор администрации сельского поселения Цингалы в целях реализации возложенных на него задач и функций имеет право:
4.1. Запрашивать и получать от органов администрации сельского поселения Цингалы, администрации Ханты-Мансийского района материалы и информацию, связанные с осуществлением задач и функций, возложенных на Сектор.

4.2. Осуществлять контроль, организовывать и проводить проверки соблюдения установленного порядка работы с документами и обращениями граждан в органы администрации.

4.3. Вносить на рассмотрение главы сельского поселения вопросы, входящие в компетенцию Сектора.
5. Ответственность

Работники финансово - экономического сектора несут ответственность за:

5.1. Невыполнение или ненадлежащие выполнение задач и функций, возложенных на Сектор.

5.2. Утрату, порчу документов, нарушение правил их хранения.

5.3. Разглашение служебной информации,  нарушение Правил внутреннего трудового распорядка.

6. Организация деятельности Сектора

6.1. В структуру финансово - экономического сектора входят:

- начальник Сектора;

- обеспечивающий специалист;

- бухгалтер - кассир.

6.2. Сектор возглавляет начальник Сектора, который назначается на должность и освобождается от должности главой сельского поселения.

6.3. Начальник Сектора:

- руководит деятельностью Сектора и несет персональную ответственность за выполнение возложенных на Сектор задач и функций;

- осуществляет контроль за исполнением работниками Сектора своих должностных обязанностей;

6.4. Работники Сектора назначаются на должность и освобождаются от должности главой сельского поселения.

6.5. Права и обязанности специалистов Сектора определяются должностными инструкциями, разработанными в соответствии с действующим законодательством. 
