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МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

ХАНТЫ-МАНСИЙСКИЙ РАЙОН

Ханты-Мансийский автономный округ – Югра

АДМИНИСТРАЦИЯ ХАНТЫ-МАНСИЙСКОГО РАЙОНА

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от  07.09.2011                




                                     № 157
г. Ханты-Мансийск
О внесении изменений в 
постановление администрации 
Ханты-Мансийского района
от 28 февраля 2011 года № 39 

Во исполнение пункта 5 постановления администрации Ханты-Мансийского района от 16 июня 2011 года № 110 «О разработке и принятии административных регламентов проведения проверок при осуществлении муниципального контроля и о разработке и утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг», статьи 24 решения Думы Ханты-Мансийского района от 22 декабря 2010 года № 615, в целях приведения муниципальных правовых актов в соответствие с действующим законодательством: 
1. Внести в постановление администрации Ханты-Мансийского района от 28 февраля 2011 года №39 «Об утверждении административного регла-мента предоставления муниципальной услуги по предоставлению поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства, организациям, образую-щим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринима-тельства» (с изменениями от 18 мая 2011 года) следующие изменения и дополнения:
1.1. Приложения 1, 2, 3 к постановлению изложить в новой редакции согласно приложению 1 к настоящему постановлению. 
1.2. Дополнить постановление приложением 4 «Порядок возврата суб-сидии, полученной субъектом малого и среднего предпринимательства, орга-низацией, образующей инфраструктуру  субъектов малого и среднего пред-принимательства в случае нарушения условий, установленных при пре-доставлении» согласно приложению 2 к настоящему постановлению.
2. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования (обнародования).

3. Контроль за выполнением постановления оставляю за собой.

Глава администрации
Ханты-Мансийского района                                                               В.Г.Усманов
Приложение 1

к постановлению администрации

Ханты-Мансийского района

от 07.09.2011   № 157
«Приложение

к постановлению администрации

Ханты-Мансийского района

от 28.02.2011  № 39
Административный регламент 
администрации Ханты-Мансийского района 
по предоставлению муниципальной услуги

Раздел I 

Общие положения

Глава 1. Предмет регулирования

1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги (далее – Регламент) – нормативный правовой акт администрации Ханты-Мансийского района, устанавливающий порядок предоставления муниципальной услуги и стандарт предоставления муниципальной услуги.

2. Порядок предоставления муниципальной услуги предусматривает:

установление сроков и последовательности административных проце-дур и административных действий администрации Ханты-Мансийского района по предоставлению муниципальной услуги по запросу заявителя в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» при осуществлении своих полномочий в соответствии с нормативными пра-вовыми актами Российской Федерации,  Ханты-Мансийского автономного округа – Югры, Уставом Ханты-Мансийского района и иными муниципаль-ными нормативными правовыми актами Ханты-Мансийского района, настоящим административным регламентом предоставления муниципальных услуг;

порядок взаимодействия при предоставлении муниципальной услуги между отраслевыми (функциональными) органами и должностными лицами администрации Ханты-Мансийского района, а также порядок взаимодейст-вия администрации Ханты-Мансийского района с федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, исполнительными органами государственной власти Ханты-Мансийского автономного округа – Югры,  иными органами местного самоуправления, организациями,  участвующими  в предоставлении муниципальной услуги.
Графическая схема предоставления муниципальной услуги прилагается к настоящему Регламенту (приложение 1).
Глава 2.  Наименование административного регламента


1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги по оказанию финансовой поддержки в форме субсидии субъектам малого и среднего предпринимательства, организациям, образующим инфра-структуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства.

Глава 3. Сведения о заявителях

1. За предоставлением муниципальной услуги вправе обратиться субъект малого и среднего предпринимательства (индивидуальный предпри-ниматель, в том числе глава крестьянского (фермерского) хозяйства, юриди-ческое лицо, в том числе потребительский кооператив), коммерческая и некоммерческая организация, являющаяся организацией, образующей инфра-структуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, которые осуществляют деятельность и имеют регистрацию на территории Ханты-Мансийского района, не находятся в стадии реорганизации, ликви-дации или банкротства, не имеют задолженности по уплате обязательных платежей в бюджеты всех уровней и государственные внебюджетные фонды, соответствуют условиям мероприятий, направленных на финансовую под-держку субъектов малого и среднего предпринимательства, организаций, образующих инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства (далее также условия оказания поддержки), за исклю-чением субъектов малого и среднего предпринимательства:

являющихся кредитными, страховыми организациями, инвестицион-ными фондами, негосударственными пенсионными фондами, профес-сиональными участниками рынка ценных бумаг, ломбардами;

являющихся участниками соглашений о разделе продукции;

осуществляющих предпринимательскую деятельность в сфере игорно-го бизнеса;

осуществляющих в порядке, установленном законодательством Российской Федерации о валютном регулировании и валютном контроле, нерезидентами Российской Федерации, за исключением случаев, предусмот-ренных международными договорами Российской Федерации;
осуществляющих производство и реализацию подакцизных товаров;

осуществляющих добычу и реализацию полезных ископаемых, за исключением общераспространенных полезных ископаемых (далее также условия оказания поддержки).


2. От имени заявителя вправе обратиться физическое и юридическое лицо, имеющее право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения его заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени,  при этом взаимодействовать с органами местного самоуправления (или с администрацией Ханты-Мансийского района, или с органами местного самоуправления Ханты-Мансийского район), организациями, участвующими в  предоставлении муниципальной услуги.



3. При приобретении оборудования (основных средств) муниципальная услуга по оказанию финансовой поддержки в форме субсидии оказывается субъектам малого и среднего предпринимательства в случае приобретения ранее не эксплуатируемого оборудования (нового).

Глава 4. Требования к информированию о правилах предоставления муниципальной услуги


1. Информирование о правилах предоставления муниципальной услуги осуществляется в устной, письменной, электронной форме на условиях пол-ноты, актуальности и достоверности в соответствии с настоящим Регла-ментом (далее также информирование).


2. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги по оказанию финансовой поддержки в форме субсидии осуществляется адми-нистрацией Ханты-Мансийского района (далее – информирование). 


2.1. Исполнение функций по информированию в соответствии с настоя-щей главой Регламента возлагается на комитет экономической политики ад-министрации Ханты-Мансийского района (далее также Комитет), находя-щийся по адресу: 628002, г. Ханты - Мансийск, ул. Гагарина, д. 214, кабинет № 207, адрес электронный почты: doronina@hmrn.ru; medvedeva @hmrn.ru. График (режим) работы: ежедневно, кроме субботы и воскресенья и нерабочих праздничных дней, с 09 ч. 00 мин. до 17 ч. 00 мин. (в понедель- ник – до 18 ч. 00 мин.) с перерывом на обед с 13 ч. 00 мин.  до 14 ч. 00 мин.


3. Обеспечивают исполнение информирования в соответствии с возло-женными должностными обязанностями  специалисты муниципального ор-гана. 


4. По обращению, направленному в устной, письменной, электронной форме, предоставляется:

информация о месте нахождения, адресе электронной почты, графике работы Комитета и местах размещения указанной в настоящем абзаце инфор-мации  в письменной, электронной форме;

информация о порядке предоставления муниципальной услуги;  
информация о местах  размещения  информации, указанной в абзацах втором и третьем настоящего пункта, в  письменной, электронной форме.  

5. По обращению заявителя предоставляется  информация о ходе вы-полнения запроса о предоставлении муниципальной услуги.

6. Устное информирование осуществляется при поступлении устного  обращения по месту нахождения Комитета в соответствии с правилами прие-ма, установленными статьей 13 Федерального закона от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан в Российской Федерации»         и по справочным телефонам: 8(3467) 35-28-18, 35-27-63.

7. Устное информирование по справочному телефону осуществляется по вопросам:

информация о месте нахождения, адресе электронной почты, графике работы Комитета и местах размещения указанной в настоящем абзаце инфор-мации  в письменной, электронной форме;

о правовых основаниях предоставления муниципальной услуги;

о сроках предоставления муниципальной услуги;

о перечне оснований отказа предоставления муниципальной услуги; 

о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги.

8. Письменное информирование осуществляется:

путем рассмотрения обращения,  поступившего в письменной форме,               в порядке, установленном  в соответствии с Федеральным законом                        от 02.05.2006 № 59 «О порядке рассмотрения обращений граждан в Российской Федерации», и направления ответа почтовым отправлением;

путем размещения на стендах в месте нахождения муниципального ор-гана информации о месте нахождения, графике работы, адресе электронной почты муниципального органа, информации о порядке предоставления муни-ципальной услуги с образцами заполнения форм документов и перечня доку-ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, информа-ции о местах размещения и способах получения информации.

9. Электронное информирование осуществляется:

путем рассмотрения обращения, поступившего в форме электронного документа, в порядке, установленном в соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006  № 59 «О порядке рассмотрения обращений граждан в Российской Федерации»;

путем размещения на веб-сайте администрации муниципального обра-зования Ханты-Мансийский район, в разделе «Экономическое развитие», подраздел «Комитет экономической политики», в подразделах «Регламент предоставления муниципальных услуг», «Поддержка предприни-мательства», «Регламент по поддержке субъектов малого и среднего пред-принимательства» по адресу - http://www.hmrn.ru/raion/ekonomika/Komitet/ schedules/municipal_services_to_business.php информации о месте нахожде-ния, графике работы, адресе электронной почты муниципального органа, информации о порядке предоставления муниципальной услуги, информации о местах размещения и способах получения информации и ответов на вопро-сы в рубрике «Вопрос-Ответ», ответов на вопросы, поступившие по элект-ронной почте.

Раздел II
Стандарт предоставления муниципальной услуги

Глава 1. Наименование муниципальной услуги


1. Оказание финансовой поддержки в форме субсидии  субъектам ма-лого и среднего предпринимательства, организациям, образующим инфра-структуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства (далее также субсидия, муниципальная услуга).


2. Муниципальная услуга предоставляется в целях возмещения затрат, связанных с осуществлением деятельности заявителем, в пределах бюджет-ных ассигнований  по муниципальным программам, выделенных на соот-ветствующие мероприятия, направленные на финансовую поддержку субъек-тов малого и среднего предпринимательства, организаций, образующих инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринима-тельства, на условиях создания новых рабочих мест, выплаты среднемесяч-ной заработной платы работникам не ниже размера прожиточного минимума, установленного в Ханты-Мансийском автономном округе – Югре (далее – условия предоставления субсидии).

Глава 2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу,  наименования органов межведомственного информационного взаимодействия, а также организации, участвующей в предоставлении муниципальной услуги

1. Органом, предоставляющим муниципальную услугу в соответствии с настоящим Регламентом, является администрация Ханты-Мансийского района.

2. Административные процедуры администрации Ханты-Мансийского района по предоставлению муниципальной услуги в соответствии с настоя-щим Регламентом исполняются комиссией администрации Ханты-Мансийского района по оказанию финансовой поддержки в форме субсидии субъектам малого и среднего предпринимательства, организациям, образую-щим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпри-нимательства (далее также Комиссия), комитетом экономической политики администрации Ханты-Мансийского района, управлением учета и отчетности администрации Ханты-Мансийского района (далее – Управление) в пределах функций (административных действий), возложенных на них настоящим Регламентом, исполнение которых обеспечивается должностными лицами в соответствии с возложенными должностными  обязанностями (далее также ответственные должностные лица).


3. При предоставлении муниципальной услуги администрация Ханты-Мансийского района осуществляет межведомственное информационное взаимодействие с федеральной налоговой службой и (или) ее подразделе-нием на  территории Ханты-Мансийского района.


4. В предоставлении муниципальной услуги не участвуют организации, обращение в которые требуется за оказанием услуг, необходимых и обяза-тельных для предоставления муниципальной услуги в соответствии перечнем услуг, утвержденным нормативным правовым актом Думы Ханты-Мансийского района.

5. При предоставлении муниципальной услуги заявитель осуществляет действия, в том числе согласования, необходимые для получения муници-пальной услуги и связанные с ними обращения в соответствующие госу-дарственные органы, организации, участвующие в предоставлении муници-
пальной услуги, прямо предусмотренные настоящим Регламентом. Требовать осуществления иных действий, в том числе согласований, запрещается.

Глава 3. Результат предоставления муниципальной услуги

1. Результатом предоставления муниципальной услуги является реше-ние об оказании финансовой поддержки в форме субсидии в определенном фактическом размере или об отказе в оказании финансовой поддержки в фор-ме субсидии, оформленное и принятое в соответствии с настоящим Регла-ментом. 

Глава 4. Срок предоставления муниципальной услуги
1. Муниципальная услуга предоставляется в период действия муници-пальной программы по соответствующему мероприятию муниципальной программы в течение финансового года в пределах сроков исполнения адми-нистративных процедур, установленных настоящим Регламентом.

Глава 5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

1. Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с: 

Конституцией Российской Федерации;

Бюджетным кодексом Российской Федерации;

Федеральным законом от 06.10.2003  № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральным законом от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»; 

Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотре-ния обращений граждан в Российской Федерации»;

Федеральным законом от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи»;    

Уставом Ханты-Мансийского района;

решением Думы Ханты-Мансийского района от 22.12.2010 № 615            «О бюджете Ханты-Мансийского района на 2011 год и плановый период 2012 и 2013 годы»;
муниципальными программами по развитию субъектов малого и сред-него предпринимательства (далее – муниципальные программы):

долгосрочной целевой программой «Комплексное развитие агропро-мышленного комплекса Ханты-Мансийского района на 2011-2013 годы», утвержденной постановлением администрации Ханты-Мансийского района от 14.10.2010 № 156;
долгосрочной целевой программой «Развитие малого и среднего пред-принимательства на территории Ханты-Мансийского района на 2011-             2013 годы», утвержденной постановлением администрации Ханты-Мансийского района от 14.10.2010 № 162.

Глава 6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги
1. Документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, являются запрос о предоставлении муниципальной услуги и прила-гаемые к нему документы.

2. Запрос предоставляется в форме обращения за оказанием поддержки в форме субсидии, выраженного устно, или в форме письменного документа на бумажном носителе (далее также запрос, запрос заявителя).

3. В запросе указываются сведения о заявителе в соответствии с главой 3 раздела I настоящего Регламента, контактные адреса (почтовый, электрон-ный) и излагается просьба об оказании финансовой поддержки в форме субсидии и сумма затрат, предлагаемая и подтверждаемая документально к возмещению, подпись заявителя, дата, прилагаемый перечень документов с указанием общего количества листов. 

3.1. Рекомендуемая форма запроса на бумажном носителе прилагается к настоящему Регламенту (приложение 2) и размещается на информацион-ном стенде, на веб-странице веб-сайта администрации муниципального образования Ханты-Мансийский район, в разделе «Экономическое разви-тие», в подразделах «Комитет экономической политики», «Регламент пре-доставления муниципальных услуг», «Поддержка предпринимательства», «Регламент по поддержке субъектов малого и среднего предпринима-тельства» по адресу http://www.hmrn.ru/raion/ekonomika/Komitet/schedules/ municipal_services_to_business.php.


3.2. Содержание запроса в форме устного обращения заносится в  жур-нал регистрации запросов на предоставление муниципальной услуги по фор-ме согласно приложению 3 к настоящему Регламенту при условии предъяв-ления документа, удостоверяющего личность заявителя и (или) его законного представителя, по результатам приема запроса в порядке, установленном соответствующей административной процедурой настоящего Регламента.


3.3. Запрос в устной, письменной форме  подается по адресу: 628002,   г. Ханты-Мансийск, ул. Гагарина, д. 214,  кабинет № 207, ежедневно, кроме субботы и воскресенья и нерабочих праздничных дней, с 09 ч. 00 мин.               до 17 ч. 00 мин. (в понедельник – до 18 ч. 00 мин.) с перерывом на обед                     с 13 ч. 00 мин.  до 14 ч. 00 мин.



3.4. Запрос  в  письменной  форме  по  выбору  заявителя  направляется почтовым отправлением или вручается непосредственно в часы и по адресу, указанному в подпункте 3.3 главы 6 настоящего Регламента. 

4. Запрос о предоставлении муниципальной услуги приравнивается к согласию заявителя на обработку его персональных данных  администрацией Ханты-Мансийского района в лице Исполнителя  в целях и объеме, опре-деленных настоящим Регламентом,  также запросом подтверждается досто-верность сведений и документов, предоставляемых заявителем для получе-ния муниципальной услуги в соответствии с настоящим Регламентом.

5. Субъект малого и среднего предпринимательства к запросу прила-гает следующие документы: 


свидетельство о внесении в Единый государственный реестр индиви-дуальных предпринимателей; 

свидетельство о присвоении идентификационного номера налогопла-тельщика (ИНН);

документ, подтверждающий полномочия законного представителя заявителя;

паспорт  для индивидуальных предпринимателей;

письменное согласие на предоставление в течение двух лет со дня получения выплаты субсидии копии бухгалтерского баланса, копии нало-говых деклараций по применяемым специальным режимам налогообложения (для применяющих такие режимы), копии форм федерального статисти-ческого наблюдения, предоставляемых в органы статистики, за исключением форм, направленных на подготовку, переподготовку и повышение квалифи-кации кадров в целях проведения мониторинга деятельности субъектов малого и среднего предпринимательства;

документы, подтверждающие фактические затраты.

5.1. Документы, подтверждающие фактические затраты:

по созданию благоприятных условий для реализации проектов субъек-тов малого и среднего предпринимательства по энергоэффективности; по развитию семейного бизнеса; по арендным платежам за нежилые помещения; по приобретению оборудования (основных средств) и лицензионных программных продуктов; по добровольной сертификации пищевой продукции и продовольственного сырья; по созданию условий для развития субъектов малого и среднего предпринимательства, осуществляющих деятельность в направлениях: быстровозводимое домостроение, крестьянско-фермерские хозяйства, переработка леса, сбор и переработка дикоросов, переработка отходов, рыбодобыча, рыбопереработка, ремесленническая деятельность, оказание социальных услуг (создание групп по уходу и присмотру за детьми); по использованию консалтинговых услуг организаций, осуществляющих производство и реализацию товаров и услуг в социально значимых (приоритетных) видах деятельности; по приобретению маточного поголовья крупного рогатого скота специализированных мясных пород, поголовья свиней, оборудования, его доставку, монтаж для цехов по переработке молока, мяса и убойных площадок, необходимых для использования в основном виде деятельности субъекта; по разработке проектно-сметной документации для строительства и реконструкции сельскохозяйственных объектов – договор на поставку товара, или выполне-ние работ, или оказание услуг, копию договора аренды соответственно,  платежные документы, акт соответственно о получении товара, выполнении работ, оказании услуг, передаче имущества; 

по участию субъектов малого и среднего предпринимательства в конференциях, выставках, «круглых столах», ярмарках – платежные доку-менты, подтверждающие оплату субъектом малого и среднего предприни-мательства участия в конференциях, выставках, «круглых столах», ярмарках, а также документы, подтверждающие проезд к месту проведения конферен-ции, выставки, «круглого стола», ярмарки, документы, подтверждающие оплату проживания в период проведения конференции, выставки, «круглого стола», ярмарки;


по бизнес-инкубированию – договоры с организациями, предоставляю-щими коммунальные и прочие услуги, связанные с содержанием зданий, используемых для целей бизнес-инкубаторования, реестр субъектов малого и среднего предпринимательства получателей услуг бизнес-инкубирования, платежные документы, подтверждающие оплату, расходы по содержанию здания, в котором располагается бизнес-инкубатор;


по проведению организацией, образующей инфраструктуру субъектов малого и среднего предпринимательства, образовательных мероприятий для субъектов малого и среднего предпринимательства – копии договоров на предоставление образовательных услуг, копии договоров на оказание платных услуг приглашенных бизнес-тренеров (преподавателей), копии актов оказанных услуг (выполненных работ), копии договоров по аренде помещений для проведения образовательных мероприятий, копии платежных документов, подтверждающих оплату оказанных услуг, аренду, копии документов, подтверждающих  обучение (дипломы, свидетельства, сертифи-каты).

6. Под расходами, связанными с разработкой проектов по энергоэффек-тивности производства, понимается возмещение затрат, связанных с:

разработкой и реализацией специальных программ по энергосбере-жению (семинары, конференции, «круглые столы», пособия и т.п.);

разработкой и реализацией специальных программ обучения для субъектов малого и среднего предпринимательства, организаций, образую-щих инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпри-нимательства, с целью повышения их квалификации по вопросам, связанным с энергосбережением, включая проведение энергетических обследований;

субсидирование затрат субъектов малого и среднего предпринима-тельства, связанных с реализацией на этих предприятиях работ в области энергосбережения и повышения энергетической эффективности в рамках энергосервисных договоров (контрактов);

субсидирование затрат субъектов малого и среднего предпринима-тельства, связанных с реализацией программ по энергосбережению, включая затраты на приобретение и внедрение инновационных технологий, оборудо-вания и материалов. 

7. Под расходами, связанными с технологическим присоединением объектов недвижимости, необходимых для осуществления предпринима-тельской деятельности субъектов малого и среднего предпринимательства, к объектам электросетевого хозяйства, понимается возмещение затрат,  связан-
ных с технологическим присоединением к объектам электросетевого хо-зяйства, к источнику электроснабжения энергопринимающих устройств, максимальная мощность которых составляет до 500 кВт включительно             (с учетом ранее присоединенной в данной точке присоединения мощности).


8. В  случае  невозможности  предоставления  документов,  факти-          чески подтверждающих затраты, заявитель вправе приложить смету планируемых затрат по форме согласно приложению 3 к настоящему Регламенту с последующим предоставлением в соответствии с настоящим разделом Регламента документов, подтверждающих соответствующие фактические затраты (далее – документы по исполнению сметы) в течение не более тридцати дней с даты вынесения решения о предварительном размере субсидии.

9. Документы, прилагаемые к запросу, предоставляются в копиях, заве-ренных подписью и печатью (при наличии) заявителя.

9.1. Документы, подтверждающие фактические затраты, должны соот-ветствовать требованиям законодательства Российской Федерации,  при этом бумажный носитель документа не должен иметь  повреждений, текст не          должен иметь не оговоренных в нем исправлений, не принятых сокращений, исполнения карандашом. Копия документа должна поддаваться прочте-        нию, исключая неоднозначность толкования содержащейся в ней инфор-мации.


10. Документы, подтверждающие фактические затраты, должны под-тверждать затраты, понесенные текущим годом  на момент обращения.


11. Требовать от заявителя предоставления документов и информации, не предусмотренных настоящим разделом Регламента, и находящихся в распоряжении администрации Ханты-Мансийского района, иных государст-венных органов, органов местного самоуправления либо в организациях подведомственных государственным органам или органам местного само-управления, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», запрещается, при этом заявитель вправе само-стоятельно по собственной инициативе представить указанные документы и информацию в администрацию Ханты-Мансийского района.


Глава 7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов для предоставления муниципальных услуг

1. В приеме документов для предоставления муниципальной услуги не отказывается, за исключением наступления случаев: 


исполнения текущих бюджетных ассигнований по соответствующему мероприятию муниципальной программы в период действия муниципальной программы (далее – исполнение бюджетных ассигнований);


прекращения действия муниципальной программы. 
2. При отказе в приеме документов в связи с исполнением бюджетных ассигнований заявителю в порядке очередности  предоставляется право на повторное обращение за предоставлением муниципальной услуги  в случае поступления денежных средств за счет средств иных бюджетов и источников (далее – основание в приеме запроса) на исполнение соответствующего мероприятия муниципальной программы, на возмещение затрат по которому обратился заявитель. Порядковый номер очереди заявителя определяется датой отказа в приеме запроса. Истечение финансового года прекращает действие очереди и заявитель вправе обратиться за услугой в порядке, установленном настоящим Регламентом.

Глава 8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления и отказа в предоставлении муниципальной услуги

1. Основания для приостановления муниципальной услуги отсутст-вуют. 

2. В предоставлении муниципальной услуги отказывается по следую-щим основаниям:

не представлены документы в соответствии с настоящим Регламентом;

представлены недостоверные сведения и документы;

не выполнены условия оказания финансовой поддержки в форме субси-дии (не подтверждено право заявителя на обращение);

ранее в отношение заявителя было принято решение об оказании фи-нансовой поддержки в форме субсидии и сроки ее оказания не истекли;

с момента признания заявителя допустившим нарушение порядка и условий оказания финансовой поддержки в форме субсидии, в том числе не обеспечившим целевого использования субсидии, прошло менее трех лет.

Глава 9. Перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемых организациями

1. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Ханты-Мансийского района в соответствии с настоящим Регламентом без участия организации, оказываемой перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги.

Глава 10.  Размер платы, взимаемой с заявителя за предоставление муниципальной услуги, и способы её взимания

1. Муниципальная услуга предоставляется  администрацией Ханты-Мансийского района безвозмездно.

Глава 11. Максимальный срок ожидания заявителя в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги, услуги организации, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата предоставления муниципальной услуги


1. Подача и прием запроса на предоставление муниципальной услуги осуществляется  без очередности, за исключением  следующих случаев:

одновременного  обращения двух и более заявителей,  при этом макси-мальный срок ожидания определяется максимальным сроком приема заявителя и количеством заявителей в очереди;

отказа в приеме запроса в связи с отсутствием денежных средств, предусмотренных на исполнение соответствующего мероприятия муници-пальной программы (исполнение бюджетных ассигнований), при этом макси-мальный срок ожидания в очереди определяется моментом исключения осно-вания и датой приема запроса.


2. Получение результата предоставления муниципальной услуги осу-ществляется без очередности в пределах сроков, установленных настоящим Регламентом.

Глава 12. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги


1. Регистрация запроса  о предоставлении муниципальной услуги осу-ществляется в следующие сроки:


при непосредственном обращении к Исполнителю по месту его нахож-дения (в устной, письменной форме) – в течение не более тридцати минут;


при направлении почтовым отправлением – в течение не  более двух дней, следующих за днем поступления.

Глава 13. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к  залу ожидания, местам для заполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

1. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, размещаются  не выше второго этажа здания, в котором находится Испол-нитель.

2. В целях обеспечения физической доступности для заявителей с ограничениями жизнедеятельности вход в здание и помещения, в которых предоставляется  муниципальная услуга, оборудуются пандусами, специаль-ными ограждениями и перилами, в том числе для передвижения на инвалид-ной коляске, обеспечение по обращению приема запроса  для инвалидов на коляске производится на первом этаже здания в случае размещения на втором этаже.
3. Прием заявителей осуществляется в специально выделенных на эти цели помещениях, при этом прием документов, необходимых для предостав-ления муниципальной услуги, и выдача документов осуществляются в одном кабинете. 

4. На входе в помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга,  размещается табличка с наименованием структурного подразделения и инициалов должностного лица, исполняющего соответствующие обязан-ности при  предоставлении муниципальной услуги.

5. Места ожидания оборудуются в коридорах в непосредственной близости к месту приема запроса (кабинетам Исполнителя) стульями и иным оборудованием в соответствии с санитарно-гигиеническими нормами и тре-бованиями пожарной безопасности.

6. Места для заполнения запросов при обращении предоставляются в кабинетах Исполнителя. 

7. Информационный стенд с образцами заполнения форм документов и перечень документов, необходимых  для предоставления муниципальной услуги, предусмотренных настоящим Регламентом, размещается на первом этаже здания, в котором находится Исполнитель, при входе.

Глава 14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги


1. Показателями доступности и качества муниципальной услуги яв-ляются:


количество взаимодействий заявителя с ответственными должностны-ми лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжитель-ность;


возможность получения муниципальной услуги в многофунк-циональном центре предоставления услуг;


возможность получения информации о ходе предоставления муници-пальной услуги, в том числе с использованием информационно-телекомму-никационных технологий;


количество обоснованных обжалований решений и действий (бездейст-вий), принимаемых и совершаемых (не совершаемых) ответственными долж-ностными лицами;


возможность предоставления муниципальной услуги, исключая поря-док очередности.

Раздел III
Порядок предоставления муниципальной услуги

Глава 1. Административные процедуры


1. В состав предоставления муниципальной услуги входят следующие  административные процедуры (функции): 


регистрация запроса о предоставлении муниципальной услуги;


рассмотрение запроса о предоставлении муниципальной услуги;


выдача результата предоставления муниципальной услуги.
Глава 2. Регистрация запроса о предоставлении муниципальной услуги

  
1. В состав административной процедуры входит административное действие по принятию решения о регистрации запроса или отказе в регист-рации запроса в  пределах  сроков, установленных главой 12 раздела                    II настоящего Регламента.


2. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала адми-нистративных действий, является обращение заявителя с запросом в устной или письменной форме.

3. Ответственным должностным лицом по исполнению администра-тивного действия является специалист-эксперт отдела труда и предприни-мательства управления реального сектора экономики Комитета на  период  его отсутствия - начальник отдела труда и предпринимательства управления реального сектора экономики Комитета.


4. Результатом административной процедуры является решение о ре-гистрации запроса или об отказе в регистрации запроса.

5. Критериями для принятия решения являются:

наличие текущих бюджетных обязательств по соответствующему меро-приятию муниципальной программы в период действия муниципальной программы;

действие муниципальной программы.


6. Результат административной процедуры фиксируется и присваи-вается порядковый номер, решение о регистрации вносится в журнал регист-рации запросов на предоставление муниципальной услуги, при этом факт регистрации оформляется присвоением регистрационного номера. Решение об отказе в регистрации оформляется в журнале записью: «отказ в регист-рации» с указанием основания. 


7. В случае отказа в регистрации запроса по основанию исполнения бюджетных ассигнований  порядковый номер запроса является порядковым номером очередности. 


8. Исполнение очередности осуществляется при наличии документаль-но подтвержденного основания для приема запроса, с обязательным уве-домлением заявителя в срок не более двух рабочих дней с момента возник-новения основания о начале осуществления административной процедуры по приему запроса в соответствии с настоящим Регламентом. 


9. В случае отказа в приеме запроса по иным основаниям заявитель вправе повторно обратиться за услугой при условии устранения обстоя-тельств, послуживших основанием отказа.

Глава 3. Рассмотрение запроса о предоставлении муниципальной услуги


1. В состав административной процедуры входят следующие адми-нистративные действия: 

подготовка к рассмотрению запроса о предоставлении муниципальной услуги;

принятие решения о предоставлении или отказе в предоставлении му-ниципальной услуги;


информирование о результатах административной процедуры.


2. Административные действия исполняются:


в течение не более тридцати пяти дней с даты регистрации запроса в случае приложения к запросу документов, подтверждающих фактические затраты заявителя;


в течение не более шестидесяти пяти дней с даты регистрации запроса в случае приложения к запросу сметы планируемых затрат.

2. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала адми-нистративных действий, является регистрация запроса, регистрация  доку-ментов по исполнению сметы.

3. Ответственные должностные лица по исполнению административ-ных действий: 

подготовка к рассмотрению запроса – специалист-эксперт отдела труда и предпринимательства управления реального сектора экономики Комитета;

принятие решения о предоставлении или отказе в предоставлении му-ниципальной услуги – Комиссия;


информирование о результатах административной процедуры – спе-циалист-эксперт отдела труда и предпринимательства управления реального сектора экономики Комитета.


4. Подготовка к рассмотрению запроса предусматривает:


сбор сведений и информации, необходимых для принятия решения, находящихся в распоряжении Комитета, получаемых в порядке межведомст-венного информационного взаимодействия, при транспортной доступности – выезд с целью осмотра в место нахождения объекта поставленного товара, выполненных работ, оказанных услуг, расходы на которые заявлены к возмещению, с целью проверки достоверности предоставленных сведений с оформлением акта осмотра по форме согласно приложению  5 к настоящему Регламенту; 


оформление материалов (запрос, полученные сведения и информация) в дело заявителя.


5. Решение о предоставлении муниципальной услуги заявителю или об отказе в её предоставлении принимается на основании результатов рас-смотрения дела заявителя на заседании Комиссии в соответствии с регла-ментом деятельности Комиссии. 


6. Критерии для принятия решения:

подтверждение заявителем в соответствии с действующим законо-дательством и настоящим Регламентом права на обращение, предусматри-вающего  выполнение условий оказания поддержки;

соответствие запроса действующему законодательству и настоящему Регламенту;

достоверность представленных заявителем сведений и документов;
отсутствие на момент принятия решения ранее принятого в отношении заявителя решения об оказании финансовой поддержки в форме субсидии,  срок оказания которой не истек;

отсутствие на момент принятия решения допущенных заявителем нару-шений порядка и условий оказания финансовой поддержки в форме субси-дии, в том числе нецелевого использования субсидии, с момента допущения и признания которых прошло менее трех лет.

наличие к возмещению затрат для определения субсидии в факти-ческом или предварительном размере.

6.1. Для принятия решения на основании решения о предварительном размере:

соответствие документов по исполнению сметы действующему законо-дательству и настоящему Регламенту;

определение фактического размера субсидии.

7. Предварительный размер субсидии определяется в размере в соот-ветствии с планируемой сметой затрат заявителя.

8. Фактический размер  субсидии  исчисляется в процентном выраже-нии от суммы фактически понесенных затрат:

при разработке проектов по энергоэффективности производства, при технологическом присоединении объектов недвижимости, необходимых для осуществления предпринимательской деятельности субъектов малого и сред-него предпринимательства, к объектам электросетевого хозяйства, при полу-чении субъектами малого и среднего предпринимательства консалтинговых услуг, оказываемых организациями, образующими инфраструктуру поддерж-ки субъектов малого и среднего предпринимательства – 90 процентов без ограничения суммы;

при приобретении (включая доставку) маточного поголовья крупного рогатого скота специализированных мясных пород, поголовья свиней, приобретении (включая доставку и (или) монтаж) оборудования для цехов по переработке молока, мяса и убойных площадок, необходимых для исполь-зования в основном виде деятельности субъекта малого и среднего предпри-нимательства; при разработке проектно-сметной документации для строи-тельства и реконструкции сельскохозяйственных объектов; при приобре-тении основных средств, стройматериалов с целью развития семейного             бизнеса субъектами малого и среднего предпринимательства, осущест-вляющими деятельность по основному виду деятельности; при оплате аренды нежилых помещений для осуществления производства и реализации продукции, товаров и услуг; при приобретении оборудования (основных средств) и лицензионных программных продуктов, необходимых для использования в основном виде деятельности субъекта малого и среднего предпринимательства; при проведении обязательной и добровольной серти-фикации пищевой продукции и продовольственного сырья; при приобре-тении и доставке основных средств, строительных материалов для использо-вания субъектами малого и среднего предпринимательства в основном виде деятельности  по  направлениям:  быстровозводимое домостроение, крестьян-ско-фермерские хозяйства, переработка леса, сбор и переработка дикоросов, переработка отходов, рыбодобыча, рыбопереработка, ремесленническая деятельность, оказание социальных услуг (создание групп по уходу и присмотру за детьми) – 80 процентов, но не более 500  тыс.  рублей;

при приобретении оборотных средств (кормов) для крестьянских (фер-мерских) хозяйств, осуществляющих деятельность в течение первого года со дня государственной регистрации, при участии субъектов малого и среднего предпринимательства в конференциях, выставках, «круглых столах», яр-марках – 50 процентов, но не более 100 тыс. рублей;

при предоставлении организацией, образующей инфраструктуру под-держки субъектов малого и среднего предпринимательства, в аренду зданий субъектам малого и среднего предпринимательства для бизнес-инкуби-рования, при обучении субъектов малого и среднего предпринима-     тельства – 100 процентов.


6. Результатами административной процедуры  являются:


результат предоставления муниципальной услуги;


решение о предварительном размере субсидии.


7. Информирование о результатах административной процедуры осу-ществляется на основании подписанного протокола Комиссии в течение не более пяти дней с даты его подписания путем направления уведомления по форме согласно приложению 6 к настоящему Регламенту.


Глава 4.  Получение результата предоставления муниципальной услуги


В состав административной процедуры входят следующие админист-ративные действия (обязанности), исполняемые ответственными должност-ными лицами:


подготовка и направление заявителю для подписания проекта согла-шения о предоставлении субсидии из бюджета Ханты-Мансийского района по форме согласно приложению 7 к настоящему Регламенту (далее – согла-шение о предоставлении субсидии) на основании решения об оказании финансовой поддержки в форме субсидии в определенном фактическом размере в течение не более  десяти дней от даты принятия указанного решения, исполняемого специалистом-экспертом отдела труда и предприни-мательства Комитета;


заключение подписанного заявителем соглашения о предоставлении субсидии – в течение не более десяти дней, исполняемое  уполномоченным должностным лицом администрации Ханты-Мансийского района;


выплата субсидии заявителю – в течение не более десяти дней с даты заключения соглашения о предоставлении субсидии, исполняемое ответст-венным должностным лицом Управления.

4. Выплата субсидии заявителю осуществляется в безналичной форме путем перечисления денежных средств на расчетный счет заявителя в раз-мере суммы субсидии.

5. Результатом административной процедуры является перечисление заявителю денежных  средств в размере предоставленной субсидии фикси-руемым в документах бухгалтерского учета.
Раздел IV
Формы контроля за исполнением административного регламента

Глава 1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением административного регламента

1. Осуществление текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами Комитета положений настоящего Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требо-вания к порядку предоставления муниципальных услуг органами местного самоуправления, а также за принятием решений возлагается на председателя Комитета.

2. Осуществление текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами Комиссии положений настоящего Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требо-вания к порядку предоставления муниципальных услуг органами местного самоуправления, а также за принятием решений  возлагается на председателя Комиссии.

3. Осуществление текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами Управления положений настоящего Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требо-вания к порядку предоставления муниципальных услуг органами местного самоуправления, а также за принятием решений возлагается на начальника Управления.

Глава 2. Порядок, формы и периодичность проведения проверок за полнотой и качеством  предоставления муниципальной услуги

1. С целью контроля соблюдения и исполнения настоящего Регламента, обеспечения досудебной защиты прав заявителей, достижения показателей качества предоставления муниципальной услуги проводятся проверки пол-ноты и качества предоставления муниципальной услуги. 

2. Организация и проведение проверок за полнотой и качеством пре-доставления муниципальной услуги осуществляется уполномоченным орга-ном или должностным лицом (должностными лицами) администрации Ханты-Мансийского района. 

3. Проверки проводятся в плановом и внеплановом порядке, по их ре-зультатам оформляется соответствующий акт. Проверки проводятся в доку-ментарной форме, предметом их являются сведения, содержащиеся в деле заявителя и в документах, оформляемых при предоставлении муниципальной услуги в соответствии с настоящим Регламентом.

4. Плановая проверка проводится в соответствии с планом меро-приятий администрации Ханты-Мансийского района, внеплановая проверка проводится на основании поступившей жалобы заявителя на решения и действия (бездействия) ответственного должностного лица.

5. Результаты проверки являются основаниями для принятия соответст-вующих решений и оценки деятельности по предоставлению услуги. 

Глава 3. Ответственность за нарушения административного регламента

1. За несоблюдение настоящего Регламента при принятии решения и совершении (не совершении) действия (бездействия) в ходе предоставления муниципальной услуги виновные ответственные должностные лица несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ханты-Мансийского района, настоящим Регламентом. 

Раздел V.

Досудебный (внесудебный) порядок обжалования действий (бездействий), совершаемых (не совершаемых), и решений,                       принятых в ходе предоставления муниципальной услуги

Глава 1. Право на обращение с жалобой

Каждый заявитель вправе обратиться с жалобой в администрацию Ханты-Мансийского района, если  считает, что действия (бездействия) и решения ответственных должностных лиц в ходе предоставления муници-пальной услуги не соответствуют настоящему Регламенту.

Глава 2. Сведения о предмете досудебного (внесудебного) обжалования

1. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются:

административные действия, совершаемые в ходе предоставления му-ниципальной услуги ответственными должностными лицами;

бездействия по исполнению в соответствии с настоящим Регламентом административных действий ответственными должностными лицами;

решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги ответственными должностными лицами.

Глава 3. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в рассмотрении жалобы либо приостановления ее рассмотрения

1. Заявителю отказывается в рассмотрении жалобы либо ответ на жалобу не направляется по следующим основаниям:

ответ на обращение не дается, если не указано полное наименование (для юридического лица)  или  фамилия  и  инициалы  (для индивидуального 
предпринимателя, заявителя), почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

если в обращении содержатся сведения о подготавливаемом, совер-шаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, обращение подлежит направлению в соответствующий государственный орган в соответствии с его компетенцией;

при наличии в обращении нецензурных либо оскорбительных выра-жений, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, направляется ответ о недопустимости злоупотребления правом;

если текст жалобы не поддается прочтению, об этом в течение семи дней со дня регистрации жалобы сообщается заявителю, подавшему жалобу, если его наименование (для юридического лица) или фамилия и инициалы (для индивидуального предпринимателя) и почтовый адрес не поддаются прочтению;

при наличии ранее принятого решения по результатам рассмотрения жалобы по тем же обстоятельствам и по тому же предмету относительно определенного заявителем ответственного должностного лица – в рассмотре-нии жалобы отказывается.

Глава 4. Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования

1. Процедура досудебного (внесудебного) обжалования в соответствии с настоящим Регламентом осуществляется на основании жалобы, поданной заявителем в форме устного обращения  или письменного документа (далее – письменная форма).
2. Место подачи:

в письменной форме по адресу: 628600, г. Ханты-Мансийск,                        ул. Гагарина, д.214;

в устной форме по адресу: г. Ханты-Мансийск, ул. Гагарина, д.214, кабинет уполномоченного лица, в рабочие дни и часы, информация о которых размещается на веб-сайте администрации муниципального образо-вания Ханты-Мансийский район, в разделе «Комитет экономической политики», подразделы «Регламент предоставления муниципальных услуг», «Поддержка предпринимательства», «Регламент по поддержке субъектов малого и среднего предпринимательства» по адресу – http://www.hmrn.ru/ raion/ekonomika/Komitet/schedules/municipal_services_to_business.php.

3. Жалоба регистрируется в порядке и сроки, установленные Инструк-цией по ведению делопроизводства в администрации Ханты-Мансийского района.

4. По усмотрению заявителя жалоба в письменной форме подается поч-товым отправлением или непосредственно в место подачи.

5. В жалобе заявитель указывает свое наименование (для юридического лица) или фамилию и инициалы (для индивидуального предпринимателя), почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, излагает обстоя-тельства и предмет обжалования, подпись (личную или законного представи-теля) и дату. 

6. При личном приеме заявитель предъявляет документ, удостове-ряющий его полномочия и личность. Содержание жалобы в форме устного обращения заносится в карточку личного приема заявителя. В случае,               если изложенные в жалобе в форме устного обращения факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, жалоба рассматривается в ходе личного приема и ответ о результате рассмотрения с согласия гражданина дается устно при приеме, о чем делается запись в карточке личного приема заявителя. В остальном – жалоба регистрируется и рассматривается в порядке, установленном настоящим Регламентом.

Глава 5. Получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

1. Непосредственно при подаче заявитель по усмотрению предостав-ляет информацию и документы (или их копии), обосновывающие жалобу относительно предмета обжалования. 

2. Для рассмотрения обоснованности жалобы уполномоченным лицом запрашиваются документы, письменные пояснения относительно  предмета обжалования, которые предоставляются в срок, установленный запросом. 

Глава 6. Должностные лица администрации Ханты-Мансийского района, уполномоченные на рассмотрение жалоб заявителей в досудебном (внесудебном) порядке

1. В отношении совершаемых (не совершаемых) действий (бездейст-вий) и принятых  решений ответственных должностных лиц Комитета – председатель Комитета.
2. В отношении совершаемых (не совершаемых) действий (бездейст-вий) и принятых решений ответственных должностных лиц Управления – начальник Управления.
3. В отношении совершаемых (не совершаемых) действий (бездейст-вий) и принятых  решений ответственных должностных лиц Комиссии – глава администрации Ханты-Мансийского района.

Глава 7. Сроки рассмотрения жалобы

1. Жалоба рассматривается в соответствии с настоящим Регламентом в  срок не более тридцати дней с даты её регистрации.
Глава 8. Результаты досудебного (внесудебного) обжалования

1. По результатам рассмотрения жалобы уполномоченное лицо прини-мает решение об обоснованности или необоснованности жалобы заявителя, которое оформляется  подписанным письменным ответом заявителю.

2. При установлении обоснованности жалобы уполномоченное лицо в пределах своих полномочий принимает меры, направленные на восстанов-ление или защиту нарушенных прав и свобод заявителя.

Приложение 1 к Регламенту

                            Схема административных процедур






















Приложение 2 к Регламенту

Рекомендуемая форма запроса
                                   

                       
Главе администрации Ханты-Мансийского района
 
от ___________________________________________

   (наименование заявителя)


Запрос о предоставлении муниципальной услуги


Прошу  оказать финансовую поддержку в форме  субсидии  на возмещение  затрат, связанных с (указывается направление расходов, пункта Программы)______________________
______________________________________________________________________________
А. Сумма фактических затрат 

 ___________________________________________________________________________________
Б. Сумма планируемых затрат 

_____________________________________________________________________________________
(нужное заполняется А или Б)

	1. Сведения о субъекте малого/ среднего предпринимательства            

           

	1.1.Полное наименование организации в соответствии с учредительными документами,  Ф.И.О. индивидуального предпринимателя:______________________________________

1.2. Идентификационный номер налогоплательщика (ИНН):________________________

1.3. Код причины постановки на учет (КПП):  _____________________________________  

1.4. Дата государственной регистрации: "_____" ____________________ года            

	2. Адрес субъекта малого, среднего предпринимательства, организации, образующей инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства:

                             

	2.1. Юридический:
	2.2. Фактический:                       

	Населенный пункт _________________________________ 

улица ______________________________ 

№ дома ____________, № к. _________

Email_________________________________________
	Населенный пункт _______________________

 улица ______________________ 

№ дома ___________, № к. _____

	3. Банковские реквизиты:                                                 

	р/с (л/с) ______________________________ в банке _________________________ 

к/с ______________________________ БИК ____________________________



	4. Основные виды экономической деятельности  

(в  соответствии  с кодами ОКВЭД):                                                   
	Доля доходов 

в выручке за предшествующий год, %



	____________________________________________________________________________________________


	_________________________________________



	5. Средняя численность работников на дату обращения, человек

	6. Среднемесячная заработная плата на дату обращения, рублей



	7. Выручка от реализации товаров (работ, услуг) без учета налога на добавленную стоимость за предшествующий год, тыс. рублей



	8. Сумма поступления налоговых платежей в бюджет Ханты-Мансийского района  на последнюю отчетную дату, тыс. рублей



	9. Балансовая стоимость активов (остаточная стоимость основных средств и нематериальных активов) на последнюю отчетную дату, тыс. рублей 



	10. Дополнительные рабочие места, предполагаемые к созданию, единиц

	11. Перечень прилагаемых к заявлению документов:



	12. Настоящим даю согласие на получение документов, информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также на обработку персональных данных 


Настоящим подтверждаю: деятельность и имеющую регистрацию на терри-тории Ханты-Мансийского района, не осуществляется стадия реорганизации, лик-видации или банкротства, нет задолженности по уплате обязательных платежей в бюджеты всех уровней и государственные внебюджетные фонды, приобретено оборудование (основные средства), ранее не эксплуатируемое (новое).

С условиями предоставления субсидии ознакомлен и согласен. 

Представленную информацию подтверждаю.

Против включения информации в базы данных не возражаю. 

Согласен на предоставление в период оказания поддержки и в течение одно-го года  после её окончания следующих документов: копии бухгалтерского баланса и налоговых деклараций по применяемым специальным режимам  налого-обложения (для применяющих такие режимы), а также статистическую информа-цию в виде копий форм федерального статистического наблюдения, предостав-ляемых в органы статистики, за исключением форм, направленных на подготовку, переподготовку и повышение квалификации кадров.

Подпись заявителя (или законного представителя) ____________________________
                                                                                          МП         (расшифровка подписи)

Дата ________________  

Приложение 3 к Регламенту

Журнал

Регистрации запросов на предоставление муниципальной услуги

	№

п/п

	Дата приема запроса
	Наименование заявителя
	Регистрационный номер
	Решение об отказе в регистрации (основания)
	Вид субсидии, на которую претендует Субъект или Организация
	Наименование переданных документов с указанием количества листов
	Ф.И.О., подпись и должность лица, принявшего и зарегистрировавшего документы 

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение 4 Регламенту

Смета планируемых затрат _____________________
	Наименование затрат
	Количество единиц
	Цена за единицу (рублей)
	Стоимость (рублей)

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Итого:
	
	
	


Субъект малого или среднего предпринимательства

(Ф.И.О., наименование организации)________________________________________________________________________

Подпись руководителя_________________

                                                     МП

«____»____________20____ года

Приложение 5 к Регламенту

Акт осмотра

__________________________________________________________________
(указывается ФИО индивидуального предпринимателя, крестьянского (фермерского) хозяйства, наименование юридического лица)

_______________________



____ ___________ 2011 года

    (наименование сельского поселения)

________________________________________________________________,

в лице _________________________________________________________
___________________________________________________________________________________, произведено обследование _______________________, принадлежащего ___________________________________________________________________________________________________, расположенного_______________
___________________________________________________________________________________.


В ходе проверки установлено следующее:

1. Основным видом деятельности ____________________________________ является _______________________________________________. 

2. На момент осмотра установлено, что ______________________________ не осуществляет реализацию подакцизных товаров – табачных изделий/ и (или) в наличии имеются приобретенные следующие основные/оборотные средства (нужное подчеркнуть):

____________________





_________________

             (должность)                                                                                                                       (Ф.И.О.)

Приложение 6 к Регламенту

                                            Адрес заявителя

                                                                         ФИО руководителя организации,

                                                                      индивидуального предпринимателя

Уведомление


В соответствии с административным Регламентом по предоставлению муниципальной услуги по оказанию финансовой поддержки в форме субсидии субъектам малого и среднего предпринимательства, организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, Комиссия рассмотрела документы, предоставленные

 _________________________________________________________________.

полное наименование организации (фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя)


В соответствии с решением Комиссии от «___» _____________ 20____ :

____________________________________________________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________
полное наименование предприятия (фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя)

На основании пункта ______ Регламента принято:

решение о предварительном размере субсидии, связанной с ___/

принято решение о предоставлении субсидии для возмещения части затрат, связанных с _____/, в размере ________________

отказано в предоставлении субсидии для возмещения части затрат, связанных с ____


В соответствии с разделом V Регламента Вы имеете право на  обжа-лование этого решения. 

Дата______________                                                   ______________(подпись)

МП


Приложение 7 к Регламенту

Соглашение № ____

о предоставлении субсидии из бюджета Ханты-Мансийского района

__________________________________________________________________
наименование субъекта малого или среднего предпринимательства, организации, образующей инфраструктуру поддержки предпринимательства

г. Ханты-Мансийск   



                   «___ » ______2011 года

Администрация Ханты-Мансийского района, именуемая в дальнейшем «Администрация», в лице ___________________________________________
___________________________________________________, действующего на основании Устава, с одной стороны, и ______________________________
_______________________________________________________, именуемый в дальнейшем «Субъект», действующей на основании свидетельства о государственной регистрации № ______________, паспорт серии ____________________, выдан __________________________________, с другой стороны, совместно именуемые «Стороны», на основании протокола заседания комиссии по рассмотрению документов, связанных с пре-доставлением поддержки субъектам малого и среднего предпринимательст-ва, организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, от _____________________________, заключили настоящее Соглашение (далее – Соглашение), о нижеследующем.

1. Предмет Соглашения

1. Предметом Соглашения является предоставление Администрацией Субъекту субсидии из бюджета Ханты-Мансийского района в сумме ___________________________________рублей в целях компенсации факти-чески произведенных и документально подтвержденных части затрат, связанных с _______________________________________(далее Субсидия).

2. Субсидия предоставляется в пределах лимитов бюджетных обязательств текущего года, открытых на реализацию долгосрочной целевой программы ________________________________________________согласно бюджетной росписи в соответствии с порядком, утвержденным постанов-лением администрации Ханты-Мансийского района от 28.02.2011 № 39           «Об утверждении административного регламента предоставления муници-пальной услуги по предоставлению поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства, организациям, образующим инфраструктуру поддерж-ки субъектов малого и среднего предпринимательства». 

1.3. Субсидия выплачивается за счет средств _____________________
_________________________________________________________________, предоставленных в 2011 году муниципальному образованию Ханты-Мансийский район для реализации мероприятий долгосрочной целевой программы _______________________________________________________.

2. Права и обязанности Сторон


2.1. Администрация района:


2.1.1. Предоставляет Субъекту субсидию в размере, предусмотренном пунктом 1 настоящего Соглашения путем перечисления на расчетный счет _____________________ в ______________________________________. 

         2.1.2. Производит перечисление Субсидии (денежных средств) после официального заключения комитета экономической политики (акт осмотра), подтверждающего фактическое наличие основных средств (при необходимости), и (или) осуществляет проверку целевого использования Субсидии в период действия настоящего Соглашения.
2.1.3. Проводит оценку эффективности использования Субсидии путем анализа показателей деятельности Субъекта в течение двух лет после полу-чения субсидии по настоящему Соглашению.

2.1.4. Вправе потребовать возврат в бюджет Ханты-Мансийского района субсидии, если Субъектом не выполняются условия настоящего Сог-лашения.

2.1.5. Осуществляет иные права и обязанности, установленные законо-дательством  Российской Федерации.

2.2. Субъект:

2.2.1. Предоставляет комитету экономической политики администра-ции Ханты-Мансийского района один раз в полгода, не позднее 20 календар-ных дней по истечению срока сдачи отчетности, установленной федеральным законодательством, в течение двух лет после выплаты по настоящему Согла-шению субсидии следующие документы:
копии бухгалтерского баланса или налоговой декларации по применяемому специальному режиму налогообложения;

копии форм федерального статистического наблюдения.
2.2.2. Два раза в год сообщает сведения о сохраненных или созданных рабочих местах, о размере выплачиваемой заработной платы.


2.2.3. Гарантирует:

обеспечение выплаты своим работникам среднемесячной заработной платы не ниже размера прожиточного уровня, установленного в Ханты-Мансийском автономном округе – Югре;

до ________года создать __________ рабочих места и принять на работу по трудовому договору из числа безработных граждан ______ работников, состоящих на учете в БУ «Ханты-Мансийский центр занятости населения» в сельском поселении ____________________________.


2.2.4. 
Вправе требовать перечисления субсидии в размере и на условиях, предусмотренных настоящим Соглашением.


2.2.5. Осуществляет иные права и обязанности, установленные законо-дательством Российской Федерации.

3. Ответственность Сторон

3.1. За неисполнение или ненадлежащее исполнение условий настоя-щего Соглашения Стороны несут ответственность, предусмотренную законо-дательством Российской Федерации.

3.2. Субъект несет ответственность за предоставление недостоверных сведений, предоставленных для получения субсидии по настоящему Согла-шению.

4. Срок действия Соглашения


4. Настоящее Соглашение вступает в силу со дня его подписания обеими Сторонами и действует до выполнения Сторонами всех взятых на себя обязательств.

5. Порядок рассмотрения споров
5.1. Споры (разногласия), возникающие между Сторонами в связи 
с исполнением настоящего Соглашению, разрешаются ими, по возможности, путем проведения переговоров, в том числе с оформлением соответствую-щих протоколов, обменом письмами или иными документами.
5.2. В случае невозможности урегулирования, споры (разногласия) подлежат рассмотрению в судебном порядке, установленном законода-тельством Российской Федерации.
6. Форс-мажор

6.1. Стороны освобождаются от ответственности за частичное или полное неисполнение обязательств по настоящему Соглашению, если оно явилось следствием возникновения обстоятельств непреодолимой силы, возникших после заключения настоящего Соглашения в результате обстоятельств чрезвычайного характера (аварии, опасного природного явления, катастрофы, стихийного или иного бедствия), а также иных обстоятельств, которые Стороны не могли предвидеть при заключении настоящего Соглашения (изменение законодательства), если эти обстоятельства непосредственно повлияли на исполнение настоящего Соглашения.

6.2. В случае, если обстоятельства, указанные в пункте 6.1 настоящего Соглашения, длятся более 30 (тридцати) календарных дней, Стороны должны провести переговоры и решить вопрос о возможности (невозможности) продолжения договорных отношений в рамках настоящего Соглашения.

7. Заключительные положения


Настоящее Соглашение составлено в двух экземплярах, имеющих рав-ную юридическую силу, по одному для каждой Стороны.

8. Адреса и реквизиты Сторон

	Администрация района:

628002, г. Ханты-Мансийск,                                 ул. Гагарина, дом 214,

ИНН 8618002968/ 860101001

р/с 40204810900000000002 в РКЦ Ханты-Мансийск г. Ханты-Мансийска, получатель УФК МФ РФ по ХМАО-Югре (Комитет по финансам администрации ХМР, лицевой счет 040.01.001.1) 

БИК 047162000

ОГРН 1028600511500

ОКАТО 71131000000

_________________________

 
	Субъект

__________________




М.П.                                                                                  М.П.

Приложение 2
к постановлению администрации

Ханты-Мансийского района

от 28.02.2011  № 39
СОСТАВ

комиссии администрации Ханты-Мансийского района по  оказанию финансовой поддержки в форме субсидии субъектам малого и среднего предпринимательства, организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, по должностям
	Председатель комиссии
	– первый заместитель главы администрации Ханты-Мансийского района


	Заместитель председателя комиссии


	– председатель комитета экономической политики адми-нистрации района

	Секретарь комиссии
	– специалист - эксперт отдела труда и предпринима-тельства управления реального сектора экономики ко-митета экономической политики администрации района


	Члены комиссии:


	

	
	– заместитель  главы администрации района по финан-сам, председатель комитета по финансам


	
	– начальник  управления  по  учету и отчетности адми-нистрации района


	
	– начальник управления реального сектора экономики комитета экономической политики администрации района


	
	– начальник отдела сельского хозяйства комитета эконо-мической политики администрации района.


Приложение 3
к постановлению администрации

Ханты-Мансийского района

от 28.02.2011  № 39
Положение

о комиссии администрации Ханты-Мансийского района

по  оказанию финансовой поддержки  в форме субсидии субъектам малого и среднего предпринимательства, организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства

1.Общие положения

1.1. Настоящее   Положение   о   комиссии   администрации   Ханты-Мансийского района  по оказанию финансовой поддержки в форме субсидии субъектам малого и среднего предпринимательства, организациям, образую-щим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринима-тельства (далее - Комиссия), определяет цели и задачи, порядок форми-рования, функции, права и обязанности,  регламент деятельности.

2. Правовое регулирование


2.1. Комиссия в своей деятельности руководствуется федеральными за-конами и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами Ханты-Мансийского автономного округа – Югры и иными норма-тивными правовыми актами Ханты-Мансийского автономного округа – Югры, муниципальными нормативными актами Ханты-Мансийского района, настоящим Положением.

3. Цели и задачи Комиссии

3.1. Комиссия создана в целях  исполнения отдельных администра-тивных действий при предоставлении администрацией Ханты-Мансийского района муниципальной услуги в соответствии с  административным регла-ментом по предоставлению муниципальной услуги по оказанию финансовой поддержки в форме субсидии субъектам малого и среднего предпринима-тельства, организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства.

3.2. Исходя из целей деятельности Комиссии, определенных в пункте 3.1 настоящего Положения, в задачи Комиссии входит:


обеспечение  объективности при рассмотрении запросов заявителей;


обеспечение эффективности и результативности использования бюд-жетных средств Ханты-Мансийского района;


соблюдение принципов публичности и прозрачности с целью устра-нения возможностей злоупотребления и коррупции  при оказании финан-совой поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства, орга-низациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и сред-него предпринимательства.
4. Порядок формирования Комиссии

4.1. Комиссия является коллегиальным совещательным органом адми-нистрации Ханты-Мансийского района, основанным на постоянной основе в должностном составе, утверждаемом постановлением администрации Ханты-Мансийского района.


4.2. Персональный состав  Комиссии формируется в соответствии с  за-нимаемой должностью. 

5. Функции Комиссии


5.1. Рассмотрение дела заявителя и принятие соответствующего реше-ния:


об оказании финансовой поддержки в форме субсидии в фактически определенном размере;


о предварительном размере субсидии;


об отказе в оказании финансовой поддержки в форме субсидии.

6. Права и обязанности Комиссии

6.1. Комиссия обязана:

принимать решения в соответствии с критериями для принятия реше-ний, установленные административным регламентом по предоставлению муниципальной услуги по оказанию финансовой поддержки в форме субси-дии субъектам малого и среднего предпринимательства, организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего пред-принимательства.

6.2. Комиссия вправе:

приглашать для участия в заседаниях Комиссии заявителя, дело кото-рого рассматривается на заседании Комиссии.

6.3. Члены Комиссии обязаны:

знать и руководствоваться в своей деятельности требованиями законо-дательства Российской Федерации, Ханты-Мансийского автономного округа – Югры,  муниципальными нормативными правовыми актами и настоящим Положением;
участвовать в заседаниях Комиссии;

соблюдать административный регламент по предоставлению муници-пальной услуги по оказанию финансовой поддержки в форме субсидии субъектам малого и среднего предпринимательства, организациям, образую-щим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предприни-мательства;

не допускать разглашения сведений, ставших им известными в ходе заседания.

6.4. Члены Комиссии вправе:

знакомиться с делом заявителя;

выступать по вопросам повестки дня заседания;

проверять правильность содержания протокола Комиссии;

письменно излагать свое особое мнение, прикладываемое к протоколу Комиссии.

6.5. Члены Комиссии:

присутствуют на заседаниях Комиссии;

осуществляют рассмотрение дел заявителя и принятие соответствую-щего решения Комиссии;

голосуют за принятие решения по конкретному заявителю;

подписывают протокол Комиссии.


6.6. Председатель Комиссии:


осуществляет общее руководство работой Комиссии;


утверждает время проведения и повестку заседания Комиссии;


открывает и ведет заседания Комиссии.
6.7. Заместитель председателя Комиссии исполняет обязанности пред-седателя  в его отсутствие.

6.8. Секретарь Комиссии:

осуществляет подготовку заседаний Комиссии;

оформляет протокол Комиссии; 

осуществляет иные действия организационно-технического характера по поручению председателя Комиссии в соответствии с настоящим Поло-жением.

7. Регламент деятельности Комиссии

7.1. На заседания Комиссии вносятся дела заявителей в количестве не более десяти. 

7.2.  Заседание Комиссии считается правомочным, если на нем при-сутствовало не менее половины состава членов Комиссии.

7.3. Решения Комиссии принимаются простым большинством голосов присутствующих на заседании членов Комиссии путем открытого голосо-вания. В случае равенства голосов решающим является голос председателя Комиссии. 

7.4. Решения Комиссии оформляются протоколом, который подписы-вается присутствующими на заседании членами Комиссии. 

7.5. Дела заявителей,  оформленные к заседанию Комиссии, представ-ляются ее членам для ознакомления не позднее, чем за три календарных дня до даты проведения заседания.

7.6. Оригиналы протоколов заседаний Комиссий  хранятся у секретаря Комиссии.
».
Приложение 2
к постановлению администрации

Ханты-Мансийского района

от 07.09.2011   № 157
«Приложение 4
к постановлению администрации

Ханты-Мансийского района

от 28.02.2011  № 39
Порядок

возврата субсидии,  полученной субъектом малого и среднего предпринимательства, организацией, образующей инфраструктуру  субъектов малого и среднего предпринимательства, в случае нарушения условий, установленных при  предоставлении


1. Настоящим Порядком регулируется возврат субсидии, полученной субъектом малого и среднего предпринимательства, организацией, образую-щей инфраструктуру субъектов малого и среднего предпринимательства, в порядке оказания финансовой поддержки, определенным административным регламентом по предоставлению муниципальной услуги по оказанию финан-совой поддержки в форме субсидии субъектам малого и среднего предприни-мательства, организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъек-тов малого и среднего предпринимательства (далее также заявитель, полу-чивший субсидию).


2. Контроль целевого использования заявителем, получившим суб-сидию за счет бюджетных средств Ханты-Мансийского района, направ-ленных на оказание финансовой поддержки в форме субсидии субъектам малого и среднего предпринимательства, организациям, образующим инфра-структуру субъектов малого и среднего предпринимательства, осущест-вляется комитетом экономической политики администрации Ханты-Мансийского района на основании заключенного соглашения о предостав-лении субсидии заявителю в соответствии с законодательством Российской Федерации, муниципальными нормативными актами Ханты-Мансийского района, настоящим Порядком. 

3. Нецелевым использованием  средств субсидии, полученной заяви-телем,  является:

несоблюдение условий оказания финансовой поддержки, выразившееся в недостоверности предоставленных сведений и (или) документов, послужив-ших основанием для оказания финансовой поддержки;

неисполнение условий предоставления субсидии, выразившееся в не-исполнении или ненадлежащем исполнении обязательств по соглашению о предоставлении субсидии.

4. Контроль целевого использования осуществляется в следующих формах:

осмотр в месте нахождения объекта поставленного товара, выпол-ненных работ, оказанных услуг, расходы на которые заявлены к возмещению с целью проверки достоверности предоставленных сведений и документов;

отчет, подтвержденный документально об исполнении условий пре-доставления субсидии.

5. Факт допущенного заявителем нецелевого использования (наруше-ния) фиксируется актом о выявленном нарушении, на основании которого выставляется требование о возврате субсидии в связи с допущенным наруше-нием. 

6. В течение десяти рабочих дней с момента выявления нарушения  Комитет направляет в адрес  заявителя, получившего субсидию, требование администрации Ханты-Мансийского района о возврате суммы субсидии (далее – требование), в котором указывается основание и денежная сумма, подлежащая возврату, при этом  прилагается акт о выявленном нарушении.

7. Требование является основанием для добровольного возврата бюд-жетных средств Ханты-Мансийского района, полученных заявителем в форме субсидии, в связи с допущением нарушения условий, установленных при её предоставлении.

8. Заявитель, получивший субсидию, в течение десяти рабочих дней         с даты получения требования обязан перечислить денежную сумму на счет, указанный в соглашении о предоставлении субсидии, и предоставить в Коми-тет копию платежного поручения об исполнении.

9. В случае невыполнения требования о возврате суммы субсидии взыскание средств субсидии осуществляется в судебном порядке в соответст-вии с законодательством Российской Федерации.
».
Заявитель


запрос с приложением документов








Комитет экономической политики администрации Ханты-Мансийского района (далее - Комитет)


1.Регистрирует запрос:


1.1. В течение 30 минут при обращении в место нахождения Комитета.


1.2. В течение не более двух дней, следующих за днем поступ-ления.








Заявитель


может подать жалобу на действия или бездействие должностного  лица








Решение о регистрации запроса или отказе в регистрации запроса





1. При принятии регистрации проставляется регистрационный номер в журнале.


2. При отказе в регистрации регистрационный номер не про-ставляется, указывается основание отказа.





Подготовка к рассмотрению запроса


1. Сбор сведений и информации на заявителя, необходимых для принятия решения.


2. Оформление материалов в дело заявителя.





Комитет


готовит и направляет уведомление





Рассмотрение запроса Комиссией


1. Решение о предварительном размере субсидии.


2. О предоставлении муниципальной услуги или об отказе. 








Комитет направляет заявителю проект соглашения о предоставлении субсидии








Подписанное заявителем соглашение Комитет передает на подпись должностному лицу администрации Ханты-Мансийского района для подписания





Управление выплачивает субсидию








Комитет передает в управление учета и отчетности администрации района (далее - Управление) подписанное соглашение для перечисления субсидии











