1
PAGE  
24

[image: image1.png]



МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

ХАНТЫ-МАНСИЙСКИЙ РАЙОН

Ханты-Мансийский автономный округ – Югра 

АДМИНИСТРАЦИЯ ХАНТЫ-МАНСИЙСКОГО РАЙОНА

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от  28.02.2011                                                                                                   №  39
г. Ханты-Мансийск

Об утверждении  административ-

ного регламента предоставления 
муниципальной услуги по пре-

доставлению  поддержки субъек-

там малого и среднего предприни-

мательства, организациям, образую-

щим инфраструктуру поддержки 

субъектов малого и среднего пред-

принимательства
              В целях реализации федеральных законов от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об  общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 24.06.2007 №209-ФЗ «О развитии малого и среднего пред-принимательства в Российской Федерации», постановления администрации Ханты-Мансийского района от 26.02.2010 №24 «Об административных регламентах предоставления  муниципальных услуг»:

             1.Утвердить:

             1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по предоставлению  поддержки субъектам малого и среднего пред-принимательства, организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, согласно приложению 1.

            1.2. Состав комиссии по рассмотрению документов, связанных с пре-доставлением поддержки субъектам малого и среднего предпринима-тельства, организациям, образующим инфраструктуру  поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, согласно приложению 2.


1.3. Положение о комиссии по рассмотрению документов, связанных с предоставлением поддержки субъектам малого и среднего предпринима-тельства, организациям, образующим инфраструктуру  поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, согласно приложению 3.

2. С момента вступления в силу настоящего постановления признать утратившим силу распоряжение администрации Ханты-Мансийского района от 27.08.2009 № 521-р «О создании рабочей группы».

           3. Опубликовать постановление в газете «Наш район»  и разместить на официальном  сайте органов  местного самоуправления Ханты-Мансийского района.

          4. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования (обнародования).

          5. Контроль за выполнением постановления возложить на первого заместителя главы района  Усманова В.Г.

                  Глава

Ханты-Мансийского района                                                                П.Н.Захаров

                             Приложение 1

к постановлению администрации  

Ханты-Мансийского района
от 28.02.2011   № 39 
Административный регламент предоставления муниципальной услуги по предоставлению поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства, организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства 

Раздел 1.Общие положения

 
1.1. Наименование муниципальной услуги.


1.1.1. Настоящий административный регламент (далее – Регламент) предоставления муниципальной услуги по предоставлению поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства (далее – Субъекты) опре-деляет виды и условия получения Субъектами и организациями, обра-зующими инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпри-нимательства (далее – Организации), финансовой поддержки за счёт средств окружного и местного  бюджетов, сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги в Ханты-Мансийском районе. 
1.1.2. Конечным результатом исполнения муниципальной услуги являются:

предоставление финансовой поддержки;

мотивированный отказ в предоставлении финансовой поддержки.
1.1.3. Предоставление муниципальной услуги завершается путем полу-чения заявителем:

уведомления о принятии решения в предоставлении финансовой под-держки и перечисления на его счет, открытый в кредитной организации, финансовой поддержки на основе вынесенного решения; 

уведомления об отказе в предоставлении поддержки.
1.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответ-ствии с: 

Конституцией Российской Федерации;

Бюджетным кодексом Российской Федерации;

Федеральным законом от 06.10. 2003  №131-ФЗ «Об  общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

       Федеральным законом от 24.07.2007 №209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»; 

        постановлением Правительства Российской Федерации от 06.05.2008  №358  «Об утверждении Положения о ведении реестров субъектов малого и среднего предпринимательства – получателей поддержки и о требованиях технологическим, программным, лингвистическим, правовым и организа-ционным средствам обеспечения пользования указанными реестрами»;

постановлением администрации Ханты-Мансийского района                       от 26.02.2010 №24 «Об административных регламентах предоставления  муниципальных услуг»;

           постановлением администрации Ханты-Мансийского района                 от 14.10.2010 №156 «Об утверждении долгосрочной целевой программы «Комплексное развитие агропромышленного комплекса Ханты-Мансийского района на 2011-2013 годы»;

           постановлением администрации Ханты-Мансийского района                     от 14.10.2010 №162 «Об утверждении долгосрочной целевой программы «Развитие малого и среднего предпринимательства на территории Ханты-Мансийского района на 2011-2013 годы».

        
1.3. Наименование  органа, предоставляющего  муниципальную услугу.

1.3.1. Муниципальная услуга предоставляется комитетом экономичес-кой политики администрации Ханты-Мансийского района (далее – Комитет). При предоставлении муниципальной услуги Комитет осуществляет:

1.3.1.1. Ежегодное определение объемов бюджетных ассигнований на предоставление муниципальной услуги.
1.3.1.2. Нормативно-правовое, методическое и информационное обес-печение, связанное с предоставлением муниципальной услуги.
1.3.1.3. Информирование и консультирование Субъектов и Организа-ций о нормах действующего законодательства, устанавливающего порядок предоставления муниципальной услуги.
1.3.1.4. Прием и регистрацию документов на предоставление финансо-вой поддержки.
1.3.1.5. Экспертизу представленных заявителем документов,  в том чис-ле проверку представленных сведений.
1.3.1.6. Организацию деятельности  комиссии по рассмотрению доку-ментов, связанных с предоставлением поддержки субъектам малого и сред-него предпринимательства, организациям, образующим инфраструктуру под-держки субъектов малого и среднего предпринимательства (далее – Комиссия).
1.3.1.7. Подготовку уведомления заявителю о принятии решения в предоставлении финансовой поддержки, об отказе в предоставлении муници-пальной услуги (мотивированный отказ).
1.3.1.8. Подготовку проекта распоряжения о предоставлении финан-совой поддержки. 

1.3.1.9. Подготовку проекта договора о предоставлении субсидии из бюджета Ханты-Мансийского района в целях компенсации фактически произведенных и документально подтвержденных затрат, связанных с оказанием  поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства.
1.3.1.10. Внесение сведений о предоставленной поддержке в  Реестр по-лучателей муниципальной поддержки.
1.3.1.11. Осуществление формирования, ведения и хранения личных дел получателей муниципальной услуги.
1.3.1.12. Ведение отчетности о предоставлении муниципальной услуги, в том числе формирование отчетов о расходовании средств, связанных с предоставлением муниципальной услуги.
1.3.2. При предоставлении муниципальной  услуги осуществляется взаимодействие с:
1.3.2.1. Комиссией, которая принимает решение о предоставлении или отказе в предоставлении финансовой поддержки.
1.3.2.2. Юридическо - правовым управлением, которое при предостав-лении муниципальной услуги осуществляет согласование проектов распо-ряжения и договора о предоставлении субсидии из бюджета Ханты-Мансийского района в целях компенсации фактически произведенных и документально подтвержденных затрат, связанных с оказанием  поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, обра-зующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпри-нимательства.
1.3.2.3. Управлением по учету и отчетности администрации района (далее – Управление), которое при предоставлении муниципальной услуги осуществляет перечисление финансовой поддержки на счет получателя му-ниципальной услуги в кредитную организацию на основании распоряжения администрации района и договора.
1.4. Получателями муниципальной услуги являются Субъекты или Организации, подавшие заявление на предоставление финансовой  поддер-жки по видам финансовой поддержки:

1.4.1. Перечисленным в пункте 2.2.1.3 настоящего Регламента – юриди-ческие лица и индивидуальные предприниматели, которые в соответствии со статьей 4  Федерального закона от 24.07.2007 №209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации» относятся к  кате-гории субъектов малого и среднего предпринимательства и соответствуют критериям, указанным в пунктах 2.2.1.1 и 2.2.1.2 настоящего Регламента.
1.4.2. Перечисленным в пункте 2.2.1.4 настоящего Регламента – ком-мерческие и некоммерческие организации, которые в соответствии со статьей 15  Федерального закона от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации» относятся к  организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства.

Раздел 2. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги


2.1. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услу-ги.

2.1.1. Информация о местоположении и графике работы Комитета и органов администрации района, с которыми осуществляется  взаимодействие
при предоставлении муниципальной  услуги, размещается на официальном  веб-сайте органов местного самоуправления Ханты-Мансийского района в сети Интернет: http://www. hmrn. ru. и содержит сведения о:


2.1.1.1. Месторасположении, графике (режиме) работы, номера теле-фонов для справок, адреса электронной почты.

2.1.1.2. Номера кабинетов, в которых предоставляется информация о финансовой поддержке, фамилии, имена, отчества и должности соответст-вующих специалистов.

2.1.1.3. Реквизиты нормативных правовых актов, регулирующих пре-доставление финансовой поддержки.

2.1.1.4. Фамилия, имя, отчество, должность лица, ответственного за прием жалоб на действие (бездействие) лиц, осуществляющих предостав-ление финансовой поддержки, график его работы, номер кабинета, телефон, адрес электронной почты, по которым можно сообщить о нарушении спе-циалистами положений настоящего Регламента.     

2.1.2. Комитет располагается по адресу: 628002, г.  Ханты- Мансийск, ул. Гагарина, 214;


график (режим) работы Комитета: ежедневно, кроме субботы и воскресенья и нерабочих праздничных дней, с 09.00 до 17.00 (в понедельник – до 18.00) с перерывом на обед с 13.00 до 14.00 в соответствии с Правилами внутреннего распорядка администрации  Ханты-Мансийского района (далее – администрация района).

2.1.3. Справочные телефоны Комитета:  8-(3467) 35-28-18, 35-28-63; адрес электронный почты должностных лиц Комитета: doronina@hmrn.ru; medvedeva @hmrn.ru.
2.1.4.  Предоставление консультации по процедуре исполнения муни-ципальной услуги  осуществляется путем:
2.1.4.1. Устного  или письменного обращения заявителя с использо-ванием почты, средств телефонной связи, электронной почты, касающиеся предоставления муниципальной услуги  по следующим вопросам:

информация о входящих номерах, под которыми зарегистрированы в системе делопроизводства заявление и прилагающиеся к нему материалы;

информация о принятии решения по конкретному заявлению;

перечень документов, представление которых необходимо;

сведения о нормативных правовых актах, регламентирующих предоставление муниципальной услуги;

место размещения справочных материалов, касающихся  предостав-ления муниципальной услуги, на странице официального веб-сайта органов местного самоуправления Ханты-Мансийского района;

информация об отказе в рассмотрении заявления и прилагаемых документов.

Специалист Комитета, осуществляющий индивидуальное устное информирование, должен принять все необходимые меры для полного и опе-

ративного ответа на поставленные вопросы. Время ожидания при индивидуальном устном информировании не может превышать 30 минут. 


В случае, если для подготовки ответа требуется более продолжи-тельное время, специалист Комитета, осуществляющий индивидуальное устное информирование, может предложить обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначить другое удобное  время для устного информирования.


Письменные  обращения о порядке предоставления муниципаль-              ной услуги рассматриваются специалистом Комитета, участвующим в предоставлении муниципальной услуги, с учетом времени подготовки          ответа заявителю в срок, не превышающий 30 дней со дня получения обращения.
2.1.4.2. Размещения информации в сети Интернет, публикации в средствах массовой информации, касающейся предоставления муниципаль-ной услуги, по следующим вопросам:

текст соответствующего административного регламента;

тексты нормативных правовых документов, непосредственно регули-рующих предоставление муниципальной услуги;

электронные формы документов, которые необходимо предоставить заявителям в целях получения результатов предоставления муниципальной услуги;

образцы заполнения документов;

адреса электронной почты соответствующих структурных подразде-лений органа администрации района;

справочные телефоны органа администрации района, общий справоч-ный телефон;

информация о местоположении, почтовом адресе и телефонах сотруд-ников соответствующих структурных подразделений органа администрации района;

график работы сотрудников, соответствующих структурных подразде-лений органа администрации района;

исчерпывающий перечень органов местного самоуправления Ханты-Мансийского района, органов администрации и организаций, в которые необходимо обратиться гражданам или организациям в целях предостав-ления муниципальной услуги, с указанием последовательности посещения и описанием конечного результата обращения в каждый из указанных органов (организаций);

исчерпывающая информация о порядке предоставления муниципаль-ной услуги в текстовом и графическом (схематическом) виде, позволяющем наглядно отобразить алгоритм прохождения административных процедур при предоставлении муниципальной услуги;
исчерпывающий перечень документов, необходимых для предостав-ления муниципальной услуги, формы указанных документов и образцы их заполнения.  

2.1.4.3. Во время проведения семинаров, совещаний и круглых столов по вопросам, связанным с действующими видами и условиями получения Субъектами и Организациями финансовой поддержки при предоставлении муниципальной услуги.


2.2. Условия  и сроки предоставления муниципальной услуги.
2.2.1.  Финансовая поддержка  представляется в пределах средств, предусмотренных на соответствующий период в бюджете Ханты-Мансийского района на финансирование муниципальных целевых  про-грамм: «Комплексное развитие агропромышленного комплекса Ханты-Мансийского района на 2011-2013 годы» и   «Развитие   малого  и среднего предпринимательства на территории Ханты-Мансийского района на  2011-2013 годы»  (далее – Программы) на соответствующий финансовый год, а также с учетом субсидий, получаемых  из  бюджета Ханты-Мансийского автономного округа – Югры  на условиях софинансирования  на поддержку программы  по развитию малого и среднего  предпринимательства.
2.2.1.1. Субъекты, осуществляющие свою деятельность на территории  Ханты-Мансийского района по следующим приоритетным видам предприни-мательской деятельности:

обрабатывающие производства (кроме производства подакцизных товаров); 

производственная деятельность в сфере хлебопечения;

производство и распределение электроэнергии, газа и воды; 

производство изделий народных художественных промыслов и ремесленных изделий; 

строительство зданий и сооружений; 

сбор и переработка дикоросов; 

сельское хозяйство, рыболовство, рыбоводство; 

здравоохранение, образование и предоставление социальных услуг; 

жилищно-коммунальные услуги, предоставляемые населению; 

услуги по организации внутреннего туризма, физической культуры и спорта; 

бытовые услуги, предоставляемые населению; 


услуги розничной торговли (кроме торговли подакцизными товарами)  в населенных пунктах с численностью менее 500 человек (численность населенного пункта определяется по состоянию на 01 января текущего года);
          услуги розничной торговли по продаже фармацевтических и медицинских товаров;
услуги общественного питания.

2.2.1.2. Субъекты, осуществляющие свою деятельность на территории Ханты-Мансийского района в приоритетных видах предпринимательской деятельности, должны соответствовать следующим критериям:

зарегистрированы на территории  Ханты-Мансийского района;

создают новые рабочие места;
выплачивают среднемесячную заработную плату работникам не ниже размера прожиточного минимума, установленного в Ханты-Мансийском автономном округе – Югре на дату подачи заявления о предоставлении финансовой поддержки.
         
2.2.1.3. Финансовая поддержка Субъектам предоставляется по меро-приятиям одной из Программ в целях  возмещения фактически произ-веденных и документально подтвержденных расходов, осуществленных в текущем календарном году, в размере 50 процентов, направленных на:

приобретение оборудования, доставку, монтаж для цехов  по перера-ботке молока, мяса и убойных площадок;

разработку проектно-сметной  документации   для  строительства и реконструкции сельскохозяйственных объектов;

разработку проектов по энергоэффективности производства; 

технологическое присоединение объектов недвижимости, необходи-мых для осуществления предпринимательской деятельности Субъектов, к объектам электросетевого хозяйства;

приобретение  основных, оборотных средств, строительных материалов с целью развития семейного бизнеса;

оплату  по договорам аренды нежилых помещений для осуществления производства и реализации продукции,  товаров и  услуг;

приобретение оборудования (основных средств) и лицензионных программных продуктов;

приобретение  основных средств и их доставку, оборотных средств, строительных материалов Субъектам, осуществляющим деятельность в нап-равлениях: быстровозводимое домостроение,  крестьянско-фермерские хозяйства, переработка леса, сбор и переработка дикоросов, переработка от-ходов, рыбодобыча, рыбопереработка, ремесленническая деятельность, ока-зание  социальных услуг (создание групп по уходу и присмотру за детьми);

проведение обязательной  и добровольной сертификации пищевой продукции и продовольственного сырья;

получение   Субъектами консалтинговых услуг Организаций.
Сумма финансовой поддержки семейного бизнеса не может превышать 100 тыс. рублей;  приобретение оборудование – не более 300 тыс.рублей; по другим видам поддержки - не более 200 тыс. рублей.

Финансовая поддержка для создания благоприятных условий для реализации проектов Субъектов по энергоэффективности предоставляется на возмещение затрат Субъектов, связанных с:

проведением на этих предприятиях энергетических обследований;

реализацией на этих предприятиях работ в области энергосбережения и повышения энергетической эффективности в рамках энергосервисных дого-воров (контрактов);
реализацией программ по энергосбережению, включая затраты на приобретение и внедрение инновационных технологий, оборудования и материалов.

Финансовая поддержка Субъектам по технологическому присоеди-нению к объектам электросетевого хозяйства предоставляется:

на технологическое присоединение к объектам электросетевого хо-зяйства;

для возмещения затрат Субъектов по технологическому присоеди-нению к источнику электроснабжения энергопринимающих устройств, максимальная мощность которых составляет до 500 кВт включительно                (с учетом ранее присоединенной в данной точке присоединения мощности),  в установленных муниципальным образованием приоритетных сферах, а также объектов инфраструктуры поддержки Субъектов и сельхозпроизво-дителей.

2.2.1.4. Организациям, осуществляющим свою деятельность на территории  Ханты-Мансийского района, в целях возмещения части затрат по бизнес-инкубированию, фактически произведенных и документально подтвержденных расходов (до 100  процентов), направленных на:

содержание зданий, которые предоставляются в аренду Субъектам, за исключением сумм, связанных с арендной платой Субъектов Организациям; 

обучение Субъектов.
2.2.1.5. Финансовая поддержка не предоставляется Субъектам  и Организациям:

находящимся в стадии реорганизации, ликвидации или банкротства;

не соответствующим условиям, установленным к ним федеральным за-конодательством для получения поддержки;

имеющим задолженность по уплате налоговых платежей в бюджеты всех уровней и государственные внебюджетные фонды;

сообщившим о себе недостоверные сведения;

в связи с отсутствием денежных средств в текущем финансовом году в бюджете района на оказание соответствующей мунципальной поддержки. 

2.2.2. 
Заявители для получения предварительного решения о предостав-лении финансовой поддержки направляют в Комитет следующие документы:

заявление на получение субсидии по форме согласно приложению 1 к настоящему Регламенту;
смету планируемых расходов;

копию свидетельства о внесении в Единый государственный реестр юридических лиц или  индивидуальных предпринимателей; 

справку налогового органа на последнюю отчетную дату об отсутствии просроченной задолженности по налоговым и иным обязательным платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации;

выписку из единого государственного реестра юридических лиц либо индивидуальных предпринимателей, выданную не ранее двух месяцев до дня подачи документов на субсидию;
копии учредительных документов для юридических лиц (устав, учреди-тельный договор);

копию свидетельства о присвоении идентификационного номера нало-гоплательщика (ИНН);

копию паспорта для индивидуальных предпринимателей;

согласие Субъекта, Организации на предоставление в период оказания поддержки и в течение одного года после её окончания следующих документов: копии бухгалтерского баланса и налоговых деклараций по применяемым специальным режимам налогообложения (для применяющих такие режимы), а также статистическую информацию в виде копий форм федерального статистического наблюдения, предоставляемых в органы ста-тистики, за исключением форм, направленных на подготовку, переподго-товку и повышение квалификации кадров.

  
Заявители дополнительно к документам, указанным в п. 2.2.2 настоя-щего Регламента, после осуществления фактических расходов предоставляют  документы для получения субсидии, связанной с:

2.2.2.1. Приобретением оборудования для цехов по переработке молока, мяса и убойных площадок:

       
копию договора купли-продажи, поставки оборудования;

копии  платежных документов, подтверждающих оплату  приобретения оборудования, в случае оплаты через банк предоставляется выписка с банковского счета или лицевого счета Субъекта, при оплате наличными  предоставляется копия, заверенная Субъектом;

       
копию акта приема-передачи выполненных работ по договору.

2.2.2.2. Разработкой проектно-сметной документации  для строительст-ва и реконструкции сельскохозяйственных объектов: 

        
копию договора Субъекта с организацией (индивидуальным предпри-нимателем либо с физическим  лицом), предоставившей (предоставившим) услуги по разработке проектно-сметной документации;

        
копии платежных документов, подтверждающих оплату Субъектом услуг по договору  с организацией (индивидуальным предпринимателем либо физическим лицом), предоставившей (предоставившим) услуги по разработке  проектно-сметной документации, в случае оплаты через банк предоставляется выписка с банковского счета или лицевого счета Субъекта, при оплате наличными  предоставляются копии, заверенные Субъектом.

2.2.2.3. Реализацией проектов Субъектов по энергоэффективности:

копию договора Субъекта с организацией (индивидуальным предпри-нимателем либо физическим  лицом), предоставившей (предоставившим)  услуги по энергетическим обследованиям, работам в области энерго-сбережения и повышения энергетической эффективности в рамках энергосервисных договоров (контрактов), связанных с реализацией программ по энергосбережению, включая затраты на приобретение и внедрение инновационных технологий, оборудования и материалов;

копии платежных документов, подтверждающих оплату Субъектом услуг по договору  с организацией (индивидуальным предпринимателем либо физическим лицом), предоставившей (предоставившим) услуги по разработке  проекта, в случае оплаты через банк предоставляется выписка с банковского счета или лицевого счета Субъекта, при оплате наличными  предоставляются копии, заверенные Субъектом.

2.2.2.4. Технологическим присоединением к источникам электроснаб-жения энергопринимающих устройств, максимальная мощность которых составляет до 500 кВт включительно (с учетом ранее присоединенной в данной точке присоединения мощности), необходимых для осуществления предпринимательской деятельности Субъекта:

       
копию договора  Субъекта  с организацией, предоставившей услуги технологического присоединения и подключения к объектам электросетевого хозяйства объектов недвижимости Субъекта;

акт приема - передачи выполненных работ по договору;

       
копии платежных документов, подтверждающих оплату Субъектом услуг по договору  с организацией, предоставившей  услуги по  договорам  технологического присоединения и подключения к объектам электросетевого хозяйства объектов недвижимости Субъекта, в случае оплаты через банк предоставляется выписка с банковского счета или лицевого счета Субъекта, при оплате наличными  предоставляются копии, заверенные Субъектом.

2.2.2.5. Приобретением  основных, оборотных средств, строительных материалов с целью развития семейного бизнеса:

          копию трудового договора, подтверждающего привлечение к осуществ-лению хозяйственной деятельности Субъектом членов своей семьи;

копию договора купли-продажи, поставки основных, оборотных средств, строительных материалов;

         копии платежных документов,  подтверждающих оплату Субъектом услуг по договору  с организацией, предоставившей  услуги, в случае оплаты через банк предоставляется выписка с банковского счета или лицевого счета Субъекта, при оплате наличными предоставляются копии, заверенные Субъектом. 
       
копию акта приема-передачи основных средств.

2.2.2.6. Арендной платой нежилых помещений для осуществления предпринимательской деятельности:

       
копию договора  аренды нежилого помещения на текущий год;

копию платежных документов, заверенных Субъектом, подтверждаю-щих оплату арендных платежей по договору аренды нежилого помещения.

2.2.2.7. Приобретением оборудования (основных средств) и лицензион-ных программных продуктов:

        
копию договора купли-продажи, поставки оборудования, лицензион-ных программных продуктов; 

копию платежных документов, заверенных Субъектом, подтверждаю-щих оплату  полученных  основных  средств  и  лицензионных  программных 
продуктов;                                                                         
копию акта приема-передачи основных средств  и лицензионных программных продуктов.

2.2.2.8. Сертификацией пищевой продукции и продовольственного сырья:

копию договора  Субъекта с организацией, предоставившей услуги по выполнению обязательных требований, связанных с работами по сертификации;

      
копии платежных документов, подтверждающих оплату предостав-ленных услуг по договорам с организацией, предоставившей услуги,  связанные с работами по сертификации, в случае оплаты через банк предоставляется выписка с банковского счета или лицевого счета Субъекта, при оплате наличными  предоставляются копии, заверенные Субъектом;

      
заверенные копии сертификата, свидетельства или иные документы, подтверждающие факт выполнения  услуг по сертификации.


2.2.2.9. Приобретением основных средств, их доставкой, оборотных средств, строительных материалов Субъектами, осуществляющими деятель-ность в направлениях: быстровозводимое домостроение, крестьянско-фер-мерские хозяйства, переработка леса, сбор и переработка дикоросов, перера-ботка отходов, рыбодобыча, рыбопереработка, ремесленническая деятель-ность, оказание  социальных услуг (создание групп по уходу и при-смотру за детьми):
         копию договора купли-продажи, доставки основных средств, оборотных средств, строительных материалов;

копии платежных документов, подтверждающих оплату, в случае опла-ты через банк предоставляется выписка с банковского счета или лицевого счета Субъекта, при оплате наличными  предоставляются копии, заверенные Субъектом;

копию акта приема-передачи основных средств, оборотных средств, строительных материалов.
         2.2.2.10. Получением Субъектом консалтинговых услуг, оказываемых Организациями:

копию договора Субъекта с организацией (индивидуальным пред-принимателем, либо физическим лицом), предоставившей (предоставившим) услуги по разработке бизнес-плана проекта, осуществлению консалтинговых услуг, в том числе по ведению бухгалтерского учета;

копии платежных документов, подтверждающих оплату Субъектом услуг по договору с организацией (индивидуальным предпринимателем либо физическим лицом), предоставившей (предоставившим) услуги по разра-ботке бизнес-плана проекта, оказанным консалтинговым услугам, в случае оплаты через банк предоставляется выписка с банковского счета или лицевого счета Субъекта, при оплате наличными  предоставляются копии, заверенные Субъектом. 


В случае оформления кредита на разработку бизнес-плана проекта, Субъект дополнительно представляет в Комитет: заверенную  банком  копию
кредитного договора с целевым назначением по реализации бизнес-плана проекта и выписку из ссудного счета, график погашения кредита.


2.2.2.11. Содержанием зданий, которые предоставляются Организация-ми в аренду Субъектам (бизнес-инкубирование):


копию договора с организациями, предоставляющими коммунальные и прочие услуги, связанные с содержанием здания;

копию договоров аренды с Субъектами; 

копии платежных поручений, подтверждающих расходы по содер-жанию здания, заверенных Организацией.

2.2.2.12. Обучением Субъектов Организациями:

 
копию договора на предоставление образовательных услуг Субъектам;

копии договоров на оказание платных услуг приглашенных бизнес-тренеров (преподавателей), актов приема-передачи выполненных работ;

договоров по аренде помещений для проведения образовательных мероприятий;

копии платежных документов, подтверждающих оплату, заверенных Организацией;

копии документов, подтверждающих окончание Субъектами обучения (актов, свидетельств об окончании).

2.2.3. Каждый Субъект, Организация должны быть проинформированы о решении, принятом по такому обращению, в течение пяти дней со дня его принятия.

2.2.4. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

2.2.4.1. Представлены недостоверные сведения и  (или) документы.
2.2.4.2. Отсутствуют денежные средства в текущем финансовом году в бюджете района на оказание соответствующей финансовой поддержки.
2.2.4.3. Несоответствие представленных документов требованиям на-стоящего Регламента.
2.2.4.4. После запроса недостающих документов не представлены документы, определенные настоящим Регламентом.

2.2.5. Другие положения, характеризующие требования к предоставле-нию финансовой поддержки.


2.2.5.1. Подача документов на получение субсидии производится без ожидания в очереди. 


2.2.5.2. Предоставление муниципальной услуги по финансовой под-держке осуществляется на безвозмездной основе.


2.2.5.3. Решение о предоставлении финансовой поддержки прини-мается на заседании Комиссии.

2.2.5.4. Ответственность за достоверность сведений, указанных в заяв-лении на предоставление финансовой поддержки, и за достоверность доку-ментов, предоставленных для получения субсидии, несут заявители. Испол-нитель муниципальной услуги имеет  право  проверки  сведений,  указанных
заявителем, в том числе с выездом на место осуществления предприни-мательской деятельности заявителя. 
2.2.5.5. Компенсация расходов Субъектам, Организациям производится с учетом решения Комиссии после предоставления документов, подтверж-дающих  фактические расходы.
Раздел 3. Административные процедуры
          3.1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги.


Муниципальная услуга по финансовой поддержке включает в себя административные процедуры: 


прием заявлений на предоставление финансовой поддержки;


предоставление или мотивированный отказ в предоставлении финан-совой поддержки;


включение сведений в «Реестр получателей муниципальной под-держки» (далее – Реестр). 


Схема административных процедур указана в приложении 2 к настоящему Регламенту.


3.1.1. Прием заявлений на предоставление финансовой поддержки:
     
3.1.1.1. Документы для получения финансовой поддержки достав-ляются заявителями в Комитет. 

3.1.1.2. Регистрация полученных документов осуществляется по мере их поступления в журнале учета и регистрации документов, поступивших в Комитет  от Субъектов и Организаций  (далее – журнал), который ведется по форме согласно приложению  3 к настоящему Регламенту.
Регистрация полного пакета документов осуществляется в  течение одного рабочего дня с даты их поступления  в  Комитет. 


3.1.1.3. Должностное лицо Комитета, ответственное за прием доку-ментов:


делает отметку в журнале, проставляет учетный номер и дату обращения, сверяет их с документами, указанными в описи;


проверяет  в течение трех рабочих дней соответствие документов установленным требованиям, удостоверяясь, что:


копии документов заверены согласно требованиям настоящего Регла-мента, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц; 

        
тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц и индивидуальных предпринимателей – без сокращений, с указанием их мест нахождения;


в документах нет подчисток и иных, не оговоренных в них исправ-лений;


документы не исполнены карандашом;

документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых поз-воляет неоднозначно истолковать их содержание.

          
3.1.1.4. Должностное лицо Комитета осуществляет предварительную проверку соответствия предоставленных документов пункту 2.2.2 настоя-щего Регламента.
            3.1.1.5. По результатам предварительной проверки предоставленных документов  должностное лицо Комитета  осуществляет одно из следующих действий:


в течение 1 рабочего дня направляет заявителю  мотивированный отказ в предоставлении данного вида поддержки по форме согласно приложению 5 к настоящему Регламенту или запрос на недостающие документы в связи с несоответствием пакета  документов требованиям Регламента; 

 в течение трех дней формирует  дело на каждого заявителя;

         включает заявление в перечень заявлений, подлежащих рассмотрению на очередном заседании Комиссии, по форме согласно приложению 4 к настоящему Регламенту, если нет оснований для отказа, предусмотренного пунктом 2.2.4  настоящего  Регламента.
3.1.2. Предоставление финансовой поддержки.
3.1.2.1. Решение о предоставлении субсидии принимается  Комиссией. 

3.1.2.2. Работу Комиссии, составление протокола организует и обес-печивает Комитет. 

         3.1.2.3. Заявления на получение финансовой поддержки и пакеты соответствующих документов от заявителей  рассматриваются Комиссией ежедекадно.

3.1.2.4. На основании решения Комиссии, отраженного в протоколе заседания, специалист Комитета в течение 5 дней со дня вынесения Ко-миссией решения о предоставлении субсидии направляет каждому заявителю письменное уведомление о предоставлении субсидии по форме согласно приложению 5 к настоящему Регламенту.
3.1.2.5. Субъект, получивший уведомление о предоставлении поддерж-ки, должен в течение 30 календарных дней с момента вынесения решения осуществить заявленные расходы, представить соответствующие  доку-менты, указанные подпунктах 2.2.2.1 – 2.2.2.10 настоящего Регламента, в Комитет. 

3.1.2.6. Комитет готовит проект распоряжения  администрации  Ханты-Мансийского района о предоставлении субсидии Субъектам, Организациям, проект договора  и представляет в  Управление пакет документов заявителей  о предоставлении субсидии для включения в заявку на финансирование, договор.

     
3.1.3. Включение сведений в «Реестр получателей муниципальной ус-луги». 



3.1.3.1. В течение 5 дней после подписания распоряжения о предостав-лении   субсидии   Комитет   вносит  данные  в  Реестр  получателей  муници-

пальной услуги, форма которого указана в приложении 6 к настоящему Регламенту. 



3.1.3.2. В течение 3 рабочих дней размещает данные на официальном веб-сайте органов местного самоуправления Ханты-Мансийского района в сети Интернет.
         3.2. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги.
            3.2.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности дейст-вий, определенных настоящим Регламентом по предоставлению муници-пальной услуги, осуществляет председатель  Комитета, ответственный за организацию работы по предоставлению услуги.

      
3.2.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистом  Комитета положений настоящего Регламента.

     
3.2.3. По результатам проверок  председатель Комитета, осуществляю-щий контроль, дает указания по устранению выявленных отклонений, нарушений и контролирует их исполнение. 


3.2.4. Результаты контрольных мероприятий реализуются в соответст-вии с действующим законодательством.
3.2.5. Ответственность за достоверность документов и полноту све-дений, предоставленных для получения субсидии, несут получатели суб-сидии. В случае обнаружения недостоверных сведений в документах, полу-чатели субсидии  обязаны осуществить возврат субсидии в местный бюджет.


3.2.6. Требование о возврате субсидии в местный бюджет (далее – требование) направляется получателям субсидии должностным лицом  Комитета в пятидневный срок со дня установления нарушения. 



3.3. Порядок обжалования действий (бездействий) и решений, осу-ществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего Регламента:

3.3.1. Заявители имеют право на досудебное обжалование решений,  принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, действий или бездействия должностных лиц, участвующих в предоставлении муници-пальной услуги.


3.3.2. Жалоба на действия (бездействие) и решения  должностного лица Комитета   (далее – жалоба) подается  председателю Комитета.



3.3.3. Жалоба подается в письменной форме по почте или при личном обращении к главе  Ханты-Мансийского района  в соответствии с графиком приема граждан.


3.3.4. Жалоба должна быть подписана лицом, обратившимся с жалобой (его уполномоченным представителем), и содержать:


фамилию, имя, отчество или наименование юридического лица, подаю-щего жалобу, его место жительства или местонахождение, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, личную подпись и дату;


наименование должности, фамилию, имя, отчество должностного лица, действия (бездействие) и решение которого обжалуются;


существо обжалуемых действий (бездействия) и решений.


3.3.5. Жалоба должна быть рассмотрена в течение одного месяца со дня ее регистрации. Срок рассмотрения указанной жалобы может быть продлен главой   Ханты-Мансийского района, но не более чем  на один месяц, о чем сообщается лицу, подавшему жалобу, в письменной форме с указанием причин продления.


3.3.6. На обращения заявителя, повторяющие суть предыдущей жало-бы, на которую  заявителю уже был дан ответ по существу,  глава  Ханты-Мансийского района вправе принять решение о безосновательности очеред-ной жалобы и прекращении переписки. О данном решении уведомляется заявитель, подавший жалобу.

3.3.7. Решение, принятое по результатам рассмотрения жалобы, направ-ляется заявителю.


3.3.8. В случае, если принятое решение не удовлетворяет  заявителя, он может обратиться в суд.


3.3.9. Порядок подачи, рассмотрения заявлений, направляемых  в суды общей юрисдикции и арбитражные суды, определяется законодательством Российской Федерации о гражданском судопроизводстве и судопроизводстве в арбитражных судах.  
Приложение 2

к постановлению администрации  

Ханты-Мансийского района
           от 28.02.2011  № 39
СОСТАВ

комиссии  по рассмотрению документов, связанных с предоставлением поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства, организациям, образующим инфраструктуру  поддержки субъектов

малого и среднего предпринимательства
	Усманов В.Г.
	– первый заместитель главы Ханты-Мансийского района, председатель комиссии



	Дубовая А.Г.
	– председатель комитета экономической политики адми-нистрации района, заместитель председателя комиссии



	Медведева Г.А.
	– специалист - эксперт отдела труда и предпринима-тельства комитета экономической политики админист-рации района, секретарь комиссии



	Члены комиссии:


	

	Горелик Т.Ю.
	– заместитель главы района по финансам, председатель комитета по финансам администрации района



	Зарудная О.С.
	– начальник управления по учету и отчетности адми-нистрации района



	Хозяинова Т.И.
	– начальник отдела сельского хозяйства комитета эконо-мической политики администрации района.


Приложение 3

к постановлению администрации  

Ханты-Мансийского района
           от 28.02.2011   № 39
Положение

 о комиссии  по рассмотрению документов, связанных с предоставлением поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства, организациям, образующим инфраструктуру  поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства

1. Общие положения
1.1. Комиссия создана в целях обеспечения выполнения основных мероприятий по реализации муниципальных программ «Комплексное развитие агропромышленного комплекса  Ханты-Мансийского района на 2011-2013 годы» и   «Развитие   малого  и среднего предпринимательства на территории Ханты-Мансийского района на 2011-2013 годы» (далее – Программы).

1.2. Комиссия в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральным законодательством, законодательством Ханты-Мансийского автономного округа – Югры, муниципальными право-выми актами, а также Положением о комиссии по рассмотрению документов, связанных с предоставлением поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства, организациям, образующим инфраструктуру под-держки субъектов малого и среднего предпринимательства.
2. Цели и задачи

Целями и задачами Комиссии являются рассмотрение обращений Субъектов и Организаций с целью предоставления муниципальной услуги  по предоставлению поддержки  в рамках реализации Программ и принятие решений по заявлениям Субъектов и Организаций.

3. Права Комиссии
          Для решения возложенных на неё задач Комиссия имеет право:

3.1. В пределах своей компетенции запрашивать и получать необходи-мые материалы и информацию от органов администрации района по вопросам, относящимся к реализации задач.

3.2. Приглашать на свои заседания должностных лиц органов администрации района, глав сельских поселений района, а также руково-дителей других организаций, осуществляющих деятельность на территории Ханты-Мансийского района.
4. Организация деятельности
4.1. Работой Комиссии руководит председатель, а в случае его отсутствия – заместитель председателя. В случае отсутствия председателя и заместителя председателя, функции председателя выполняет член Комиссии, избранный простым большинством голосов, присутствующих на заседании членов Комиссии.

4.2. Председатель Комиссии:

возглавляет Комиссию;

утверждает план работы Комиссии и повестку;

ведет заседания Комиссии;

подписывает протоколы Комиссии.

4.3. Секретарь Комиссии осуществляет текущую организационную ра-боту, ведет документацию, извещает о повестке дня членов Комиссии и приглашенных на заседания лиц, рассылает проекты документов, подле-жащих обсуждению, организует подготовку заседания Комиссии.

4.4.  Основной формой работы Комиссии являются заседания, проводи-мые согласно плану работы Комиссии, который рассматривается на засе-даниях и утверждается председателем Комиссии. В случае необходимости могут проводиться внеочередные заседания.

4.5.  Повестка заседания формируется секретарем Комиссии и утверж-дается председателем Комиссии.

4.6.  Заседание Комиссии считается правомочным, если на нем присут-ствовало не менее половины от списочного состава членов Комиссии.

4.7.  Решения Комиссии принимаются простым большинством голосов присутствующих на заседании членов Комиссии путем открытого голосо-вания. В случае равенства голосов решающим является голос председателя Комиссии. 

4.8. Решения Комиссии оформляются протоколом, который подпи-сывается председателем и секретарем Комиссии, присутствующими на заседании. Члены Комиссии имеют право выражать особое мнение по рассматриваемым вопросам, которое заносится в протокол или приобщается к протоколу в письменной форме.

4.9.  При необходимости решения Комиссии могут быть приняты путем проведения письменного опроса их членов с оформлением протокола.

4.10. Материалы, подготовленные к заседанию Комиссии, представ-ляются ее членам не позднее, чем за три календарных дня до даты про-ведения заседания.

4.11. Протокол Комиссии является основанием для подготовки соот-ветствующих  проектов распоряжений администрации района.

4.12. Оригиналы протоколов заседаний  Комиссий  хранятся у секре-таря Комиссии.







                                                                        Приложение 1 к Регламенту

Форма заявления

                                   

                       
Главе Ханты-Мансийского района  

П.Н.Захарову

от _____________________________

   (наименование заявителя)

ЗАЯВЛЕНИЕ


Прошу  предоставить  субсидию  на возмещение  части затрат, связанных с (указывается направление расходов, пункта Программы)__________________________________________ 
Сумма фактических затрат  ______________________________________________________

Сумма запрашиваемой субсидии_______________________________________________________

	1. Сведения о субъекте малого, среднего предпринимательства, организации, образующей инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства   

                     

	1.1.Полное наименование организации в соответствии с учредительными документами,  Ф.И.О. индивидуального предпринимателя:______________________________________

1.2. Идентификационный номер налогоплательщика (ИНН):________________________

1.3. Код причины постановки на учет (КПП):  _____________________________________  

1.4. Дата государственной регистрации: "_____" ____________________ года            

	2. Адрес субъекта малого, среднего предпринимательства, организации, образующей инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства:

                             

	2.1. Юридический:
	2.2. Фактический:                       

	Населенный пункт __________________ 

улица ______________________________ 

№ дома ____________, № к. _________


	Населенный пункт ___________

 улица ______________________ 

№ дома ___________, № к. _____

	3. Банковские реквизиты:                                                 

	р/с (л/с) ______________________________ в банке _________________________ 

к/с ______________________________ БИК ____________________________



	4. Основные виды экономической деятельности  

(в  соответствии  с кодами ОКВЭД):                                                   
	Доля    доходов 

в выручке за предшествующий год, %

	____________________________________________________________________________________________


	_________________________________________



	5. Средняя численность работников на дату обращения, человек

	6. Среднемесячная заработная плата на дату обращения, рублей

	7. Выручка от реализации товаров (работ, услуг) без учета налога на добавленную стоимость за предшествующий год, тыс.рублей

	8. Сумма поступления налоговых платежей в бюджет Ханты-Мансийского района  на последнюю отчетную дату, тыс. рублей

	9. Балансовая стоимость активов (остаточная стоимость основных средств и нематериальных активов) на последнюю отчетную дату, тыс. рублей 

	10. Дополнительные рабочие места, предполагаемые к созданию,  единиц

	11. Перечень прилагаемых к заявлению документов:

	…


С условиями предоставления субсидии ознакомлен и согласен. Достоверность представленной информации гарантирую. Против включения информации в базы данных не возражаю. 

Согласен на предоставление в период оказания поддержки и в течение одного года  после её окончания следующих документов: копии бухгалтерского баланса и налоговых деклараций по применяемым специальным режимам  налогообложения (для применяющих такие режимы), а также статистическую информацию в виде копий форм федерального статистического наблюдения, предоставляемых в органы статистики, за исключением форм, направленных на подготовку, переподготовку и повышение квалификации кадров.
Руководитель организации /              _________________                     ________

Индивидуальный предприниматель                  Ф.И.О.                           подпись

Дата________________,  
 М.П.

                                                                                    Приложение 2 к Регламенту

Схема административных процедур






























                                                                                Приложение 3 к Регламенту

Журнал

учёта приёма и регистрации документов, поступивших в комитет экономической политики  администрации  Ханты-Мансийского района  

от Субъектов и Организаций для получения субсидии 

	№

п/п
	Дата приёма и регистрации документов
	Наименование Субъекта или Организации
	Вид субсидии, на которую претендует Субъект или Организация
	Наименование переданных документов с указанием количества листов
	Ф.И.О., подпись и должность лица, принявшего и зарегистрировавшего документы 

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	









Приложение 4 к Регламенту

Перечень заявителей на предоставление  субсидии

по состоянию на «___» ________ 20___

	Наименование организации,

Ф.И.О. индивидуального предпринимателя
	Наименование направления субсидирования
	Общая сумма расходов,

подлежащих субсидированию
	Размер предоставленной  заявителю субсидии,

(доля,  %)
	Сумма субсидии, рублей



	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Руководитель  уполномоченного органа     _____________       __________              

Приложение 5 к Регламенту

                                            Адрес заявителя

                                                                         ФИО руководителя организации,

                                                                                индивидуального предпринимателя

Уведомление


В соответствии с административным Регламентом по предоставлению муниципальной услуги по предоставлению  поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства, организациям Комиссия рассмотрела документы, предоставленные
 _________________________________________________________________.

полное наименование организации (фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя)


В соответствии с решением Комиссии от «___» ______________ 20____ :

_______________________________________________________________________
________________________________________________________________________

полное наименование предприятия (фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя)

предоставлена субсидия для возмещения части затрат, связанных с /отказано в предоставлении субсидии для возмещения части затрат, связанных с 
 ________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
                                                                            наименование затрат, подлежащих субсидированию
в размере ___________(___________________________________________) рублей/
на основании пункта ______ Регламента. 


В соответствии с пунктом 3.3. Регламента Вы имеете право на  обжалование этого решения. 

Дата______________                                                   _______________(подпись)

МП

Приложение 6 к Регламенту

Реестр получателей муниципальной услуги

субъектов малого и среднего предпринимательства – получателей поддержки администрации Ханты-Мансийского района по состоянию на «________» _____________ 20 _____

	№ реест-ровой записи, дата включения  сведений в реестр
	Основание для включения          (исключения) сведений в реестр
	СВЕДЕНИЯ О СУБЪЕКТЕ МАЛОГО И СРЕДНЕГО ПРЕДПРИНИМАТЕЛЬСТВА-ПОЛУЧАТЕЛЕ ПОДДЕРЖКИ
	СВЕДЕНИЯ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ПОДДЕРЖКИ
	Информация              о нарушении порядка и ус-ловий пре-доставления поддержки  (если имеется),                              в том числе о нецелевом использовании средств поддержки

	
	
	наименование, юридического лица или фами-лия, имя и отчество (если имеется) инди-видуального предпринимателя
	почтовый адрес (место нахож-дения) постоянно действующего исполнительного органа юридичес-кого лица или место жительства индивидуального предпринимателя-получателя поддержки
	основной государст-венный регистра-ционный номер записи о госу-дарственной регистрации юридического лица (ОГРН) или индивидуального предпринимателя (ОГРНИП)
	идентификационный номер предпри-нимателя (ОГРНИП) налогоплательщика
	вид поддержки
	форма поддержки
	размер поддержки     (рублей)
	срок оказания поддержки
	


Заявитель


Пакет документов





Комитет


1.Регистрирует заявление в журнале (1 день)


2.Проверяет документы на соответствие условиям субсидирования (3 дня)








Уведомляет заявителя об отказе 


(1 день)





Запрос на заявителя по недостающим документам 


(1 день)





3.Формирует дело на каждого заявителя (3дня)


4.Включает заявления в перечень, подлежащий на рассмотрения на заседании комиссии








Заявитель


может подать жалобу на действия или бездействие должностного  лица








Комиссия рассматривает заявления на предоставление поддержки и принимает решение (ежедекадно)





Комитет готовит протокол заседания комиссии (5 дней)





Уведомляет о предоставле-нии субсидии 





Заявитель осуществляет расходы и направляет в Комитет документы (30 дней)








Комитет готовит проект распоряжения о выплате и договор о предоставлении субсидии








Управление выплачивает субсидии Субъектам после осуществления фактических расходов








Представляет в Управление дела получателей субсидии





Вносит данные в Реестр получателей муниципальной поддержки (5 дней)














Размещает Реестр на официальном сайте


(3 дня)









