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МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

ХАНТЫ-МАНСИЙСКИЙ РАЙОН

Ханты-Мансийский автономный округ – Югра

АДМИНИСТРАЦИЯ ХАНТЫ–МАНСИЙСКОГО РАЙОНА

РАСПОРЯЖЕНИЕ
от 10.08.2017                                                                                                                    № 816-р 

г. Ханты-Мансийск

Об утверждении технологической схемы
предоставления муниципальной услуги «Организация отдыха детей в каникулярное время в части предоставления детям, проживающим в Ханты-Мансийском районе, путевок в организации, обеспечивающие отдых и оздоровление детей»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», во исполнение постановления Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 № 797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления»:
1. Утвердить прилагаемую технологическую схему предоставления муниципальной услуги «Организация отдыха детей в каникулярное время в части предоставления детям, проживающим в Ханты-Мансийском районе, путевок в организации, обеспечивающие отдых и оздоровление детей».
2. Контроль за выполнением распоряжения оставляю за собой.
И.о. главы Ханты-Мансийского района


                Р.Н. Ерышев
	
	
	
	Приложение
к распоряжению администрации
 Ханты-Мансийского района 
от 10.08.2017 № 816-р

	Технологическая схема предоставления муниципальной услуги "Организация отдыха детей в каникулярное время в части предоставления детям, проживающим в Ханты-Мансийском районе, путевок в организации, обеспечивающие отдых и оздоровление детей"

	

	

	
	
	
	

	Раздел 1. "Общие сведения о муниципальной услуге"
	

	
	
	
	

	№
	Параметр
	Значение параметра/ состояние

	1
	2
	3

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация Ханты-Мансийского района

	2.
	Номер услуги в федеральном реестре
	8600000010005893365

	3.
	Полное наименование услуги
	Организация отдыха детей в каникулярное время в части предоставления детям, проживающим в Ханты-Мансийском районе, путевок в организации, обеспечивающие отдых и оздоровление детей

	4.
	Краткое наименование услуги
	Организация отдыха детей в каникулярное время в части предоставления детям, проживающим в Ханты-Мансийском районе, путевок в организации, обеспечивающие отдых и оздоровление детей

	5.
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	Постановление администрациии Ханты-Мансийского района от 01.12.2016 № 409 "Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги
по организации отдыха детей в каникулярное время в части предоставления детям, проживающим в Ханты-Мансийском районе, путевок в организации, обеспечивающие отдых и оздоровление детей"

	6.
	Перечень "подуслуг"
	нет
	 

	7.
	Способы оценки качества предоставления муниципальной услуги
	Радиотелефонная связь (смс-опрос, телефонный опрос)      
	Радиотелефонная связь  (телефонный опрос),      терминальные устройства в МФЦ,                                          официальный сайт органа

	
	
	Терминальные устройства в МФЦ
	

	
	
	Терминальные устройства в органе власти/органе государственного внебюджетного фонда/ органе местного самоуправления
	

	
	
	Единый портал государственных услуг
	

	
	
	Региональный портал государственных услуг
	

	
	
	Официальный сайт органа
	

	
	
	Другие способы
	


Раздел 2. "Общие сведения о "подуслугах"
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении "подуслуги"
	Основания приостановления предоставления "подуслуги"
	Срок приостановления предоставления "подуслуги"
	Плата за предоставление "подуслуги"
	Способ обращения за получением "подуслуги"
	Способ получения результата "подуслуги"

	При передаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	При подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной пошлины)
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	Организация отдыха детей в каникулярное время в части предоставления детям, проживающим в Ханты-Мансийском районе, путевок в организации, обеспечивающие отдых и оздоровление детей

	30 календарных дней со дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги в органе, предоставляющем услугу (администрация Ханты-Мансийского района), или учреждении (МКУ Ханты-Мансийского района "Комитет по культуре, спорту и социальной политике")
	в случае обращения заявителя за получением муниципальной услуги в МФЦ срок предоставления исчисляется со дня передачи МФЦ документов в орган, предоставляющий услугу (администрация Ханты-Мансийского района), или учреждение (МКУ Ханты-Мансийского района "Комитет по культуре, спорту и социальной политике")
	нет
	1) непредставление документов или направление почтовым отправлением не заверенных надлежащим образом документов, обязанность по представлению которых возложена на заявителя;
2) несоответствие возраста и места проживания получателя муниципальной услуги (ребенка) условиям предоставления муниципальной услуги, определенным пунктами 2 и 3 административного регламента;
3) медицинские противопоказания у ребенка;
4) отсутствие путевок (свободных мест) в организациях, обеспечивающих отдых детей в каникулярное время.                                                                        
	нет
	−
	нет
	−
	−
	личное обращение в орган, предоставляющий услугу (администрация Ханты-Мансийского района); личное обращение в учреждение (МКУ Ханты-Мансийского района "Комитет по культуре, спорту и социальной политике"), предоставляющее услугу; личное обращение в МФЦ;  Единый портал государственных услуг; региональный портал государственных услуг; почтовая связь; электронная почта; факс
	в органе, предоставляющем услугу (администрация Ханты-Мансийского района), на бумажном носителе;   в учреждении, предоставляющем услугу (МКУ Ханты-Мансийского района "Комитет по культуре, спорту и социальной политике") на бумажном носителе; в МФЦ на бумажном носителе, полученном из учреждения, предоставляющего услугу (МКУ Ханты-Мансийского района "Комитет по культуре, спорту и социальной политике"); направление документа, подписанного электронной подписью, на адрес электронной почты; почтовая связь; факс


Раздел 3. "Сведения о заявителях "подуслуги"

	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение "подуслуги"
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление "подуслуги" представителем заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Организация отдыха детей в каникулярное время в части предоставления детям, проживающим в Ханты-Мансийском районе, путевок в организации, обеспечивающие отдых и оздоровление детей

	1
	Родители (законные представители) ребенка в возрасте от 6 до 17 лет (включительно), проживающие на территории Ханты-Мансийского района
	Паспорт гражданина Российской Федерации
	Оформляется на едином бланке для всей Российской Федерации на русском языке. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением государственной услуги. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание. Необходимо наличие подписи владельца паспорта, должностного лица, подготовившего документ; наличие даты составления документа; наличие наименования и печати организации, выдавшей документ; наличие фотографии, а также серии и номера документа
	 отсутствие
	_
	_
	_

	
	
	Временное удостоверение личности гражданина РФ на срок оформления паспорта гражданина РФ
	Выдается органом по вопросам миграции территориального органа МВД России на период оформления паспорта. Документ действителен в течение 2 месяцев, в случае необходимости срок его действия может быть продлено. На внутренней стороне указывается порядковый номер удостоверения личности, Ф.И.О., дата и место рождения гражданина, а также ставится его личная подпись и пишется адрес проживания (пребывания). На этой же странице вклеивается фотография. На нижней части страницы указывается орган, выдавший удостоверение, причина выдачи и срок
	
	
	
	

	
	
	
	действия, а также ставится подпись руководителя подразделения ФМС и гербовая печать. Удостоверение печатается на перфокарточной бумаге размером 176х125 мм.
	
	
	
	


Раздел 4. "Документы, предоставляемые заявителем для получения "подуслуги"
	№ п/п
	Категория документа
	Наименование документов, которые представляет заявитель для получения "подуслуги"
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Документ, предоставляемый по условию
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/ заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Организация отдыха детей в каникулярное время в части предоставления детям, проживающим в Ханты-Мансийском районе, путевок в организации, обеспечивающие отдых и оздоровление детей

	1
	Заявление
	Заявление о предоставлении муниципальной услуги 
	1  экз., подлинник,  формирование в  личное дело заявителя
	нет 
	Заявление должно содержать:                                                                                                      - наименование организации, в которую подается заявление;
- фамилию, имя, отчество заявителя без сокращений в соответствии с документом, удостоверяющим личность;
- почтовый адрес места жительства (места пребывания, фактического проживания) (почтовый индекс, наименование региона, района, города, иного населенного пункта, улицы, номера дома, корпуса, квартиры);
- контактный телефон;
- адрес электронной почты;
- фамилия, имя, отчество ребенка без сокращений в соответствии с документом, удостоверяющим личность ребенка;                                                                                                    - число, месяц, год рождения ребенка в соответствии с документом, удостоверяющим личность ребенка;                                                                                     - планируемые период отдыха и оздоровления ребенка, территория отдыха и оздоровления (указывается наименование региона Российской Федерации или страны (при направлении ребенка на отдых и оздоровление за пределы Российской Федерации), наименование лагеря (указывается по желанию заявителя);                                                                                             
- сведения о прилагаемых к заявлению документах (указываются наименования документов, копии которых предоставляются вместе с заявлением);                                                                                                      
	Приложение 3 к административному регламенту
	Приложение 1 к технологической схеме

	
	
	
	
	
	сведения о способе предоставления документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.                                                        Указанные сведения подтверждаются подписью лица, подающего заявление, с проставлением даты заполнения заявления.                                                                                                                                                                                                                                                                    
Заявление о предоставлении муниципальной услуги представляется в свободной форме или по рекомендуемой форме, приведенной в приложении 3 
к административному регламенту.
Заявление может быть оформлено как машинописным способом, так и написано собственноручно.
Представленные документы не должны содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений.
Заявление, направленное в форме электронного документа, заверяется электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи».
	
	

	2
	Документ, удостоверяющий личность заявителя
	Паспорт гражданина Российской Федерации  (или временное удостоверение личности, выданное на период его замены)
	1 подлинник для установления личности заявителя, снятие копии, возврат подлинника заявителю и формирование в дело
	предоставляется гражданами Российской Федерации от 14 лет
	Оформляется на едином бланке для всей Российской Федерации на русском языке. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением государственной услуги. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание. Необходимо наличие подписи должностного лица, подготовившего документ; наличие даты составления документа; наличие наименования и печати организации, выдавшей документ; наличие фотографии, а также серии и номера документа
	_
	_


	3
	Документ, удостоверяющий личность ребенка
	Паспорт гражданина Российской Федерации
	1 подлинник для установления личности получателя услуги , снятие копии, возврат подлинника заявителю и формирование в дело
	для детей в возрасте 14 лет и старше
	Оформляется на едином бланке для всей Российской Федерации на русском языке. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением государственной услуги. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание. Необходимо наличие подписи должностного лица, подготовившего документ; наличие даты составления документа; наличие наименования и печати организации, выдавшей документ; наличие фотографии, а так же серии и номера документа
	_
	_

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	свидетельство о рождении 
	
	для детей в возрасте до 14 лет
	Бланки свидетельств изготавливаются по единому для всей Российской Федерации образцу. Записи в бланке производятся на русском языке. Бланки свидетельств выполняются типографским способом на гербовой бумаге, каждый бланк имеет серию и номер. Бланк подписывается руководителем органа ЗАГС и скрепляется печатью. Указывается Ф.И.О. ребенка, место рождения, сведения о родителях, место государственной регистрации и дата выдачи документа, серия и номер, подпись должностного лица органа записи гражданского состояния, гербовая печать. 
	_
	_

	
	
	заграничный паспорт 
	
	при выезде в оздоровительную организацию, расположенную за пределами Российской Федерации
	Оформляется на едином бланке для всей Российской Федерации. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением государственной услуги. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание. Необходимо наличие подписи должностного лица, подготовившего документ; наличие даты составления документа; наличие наименования и печати организации, выдавшей документ; наличие фотографии, а так же серии и номера документа.
	_
	_

	4
	Медицинская справка
	Медицинская справка на ребенка
	1 подлинник для формирования в дело
	при направлении ребенка в детское оздоровительное учреждение
	Оформляется на едином бланке для всей Российской Федерации по форме N 079/у на русском языке. Должна быть действительной на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги. Не должна содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. Не должна иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание. Должна содержать сведения: наименование медицинской организации, выдавшей документ; фамилия, имя, отчество ребенка; пол, дата рождения ребенка; место регистрации с указанием наименований субъекта Российской Федерации, района, города, населенного пункта, улицы, дома, квартиры; контактный телефон заявителя; наименование учебного заведения; сведения о перенесенных детских заболеваниях, проведенных профилактических прививках, состоянии здоровья, физическом развитии ребенка; физкультурная группа, рекомендуемый режим.  Указанные сведения подтверждаются подписью медицинского работника, выдавшего справку с указанием его фамилии, инициалов. На справке проставляется печать медицинской организации, на оттиске которой идентифицируется полное наименование медицинской организации, указывается дата выдачи справки.
	_
	_


Раздел 5. "Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия"

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего (ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого (ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблон) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос
	Образец заполнения формы межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	 Организация отдыха детей в каникулярное время в части предоставления детям, проживающим в Ханты-Мансийском районе, путевок в организации, обеспечивающие отдых и оздоровление детей


Сведения о 

регистрации ребенка по месту жительства

	
	МКУ Ханты-Мансийского района "Комитет по культуре, спорту и социальной политике" 
	Управление по вопросам миграции МВД России по ХМАО-Югре
	SID0003418
	Формирование и направление межведомственного запроса - не позднее дня, следующего за днем регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги или за днем поступления зарегистрированного заявления о предоставлении 
	
	


муниципальной услуги специалисту,ответственному за предоставление муниципальной услуги. Получение ответа на межведомственный запрос - 5 рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган власти, предоставляющий документ и информацию.

	
	 - 
	 - 


Раздел 6. Результат "подуслуги"
	№
	Документ/ документы, являющиеся результатом "подуслуги"
	Требования к документу/ документам, являющимся результатом "подуслуги"
	Характеристика результата (положительный/ отрицательный)
	Форма документа/ документов, являющимся результатом "подуслуги"
	Образец документа/ документов, являющихся результатом "подуслуги"
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	 Организация отдыха детей в каникулярное время в части предоставления детям, проживающим в Ханты-Мансийском районе, путевок в организации, обеспечивающие отдых и оздоровление детей

	1
	Уведомление о предоставлении                               места или путевки в организацию, обеспечивающую отдых детей в каникулярное время 
	Уведомление должно быть оформлено на угловом бланке органа, предоставляющего услугу, содержать  данные адресата,  ссылку на пункт и реквизиты нормативного правового акта, в соответствии с которым принято решение о  предоставлении муниципальной услуги, подпись заместителя главы Ханты-Мансийского района, курирующего соответствующую сферу деятельности, данные исполнителя, контактный телефон
	Положительный
	Приложение 2 к технологической схеме
	Приложение 3 к технологической схеме
	в органе, предоставляющем услугу (администрация Ханты-Мансийского района), на бумажном носителе;   в учреждении, предоставляющем услугу (МКУ Ханты-Мансийского района "Комитет по культуре, спорту и социальной политике") на бумажном носителе; в МФЦ на бумажном носителе, полученном из учреждения, предоставляющего услугу (МКУ Ханты-Мансийского района "Комитет по культуре, спорту и социальной политике"); направление документа, подписанного электронной подписью, на адрес электронной почты; почтовая связь; факс
	5 лет
	30 календарных дней

	2
	Уведомление об отказе в предоставлении  муниципальной услуги с указанием причины отказа
	Уведомление об отказе в предоставлении  муниципальной услуги должно быть оформлено на угловом бланке органа, предоставляющего услугу, содержать  данные
	Отрицательный
	Приложение 4 к технологической схеме
	Приложение 5 к технологической схеме
	
	5 лет
	30 календарных дней

	
	
	адресата,  ссылку на пункт и реквизиты нормативного правового акта, в соответствии с которым принято решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги, способ обжалования, подпись заместителя главы Ханты-Мансийского района, курирующего соответствующую сферу деятельности, данные исполнителя, контактный телефон
	
	
	
	
	
	


Раздел 7 "Технологические процессы предоставления "подуслуги"

	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Срок исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Организация отдыха детей в каникулярное время в части предоставления детям, проживающим в Ханты-Мансийском районе, путевок в организации, обеспечивающие отдых и оздоровление детей

	1
	Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги 
	Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поступившее в администрацию Ханты-Мансийского района на бумажном носителе, регистрируется специалистом администрации Ханты-Мансийского района, ответственным за делопроизводство, в электронном документообороте.
Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поступившее в МКУ Ханты-Мансийского района "Комитет по культуре, спорту и социальной политике", в том числе в электронной форме, регистрируется специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, в журнале регистрации заявлений.
В МФЦ заявление о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в автоматизированной информационной системе «МФЦ».
По желанию заявителя, подавшего заявление о предоставлении муниципальной услуги, ему предоставляются сведения о дате поступления заявления и регистрационном номере заявления. 
Запрос о предоставлении муниципальной услуги, поступивший посредством Единого портала государственных услуг или регионального портала
	Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поступившее в администрацию Ханты-Мансийского района или в МКУ Ханты-Мансийского района "Комитет по культуре, спорту и социальной политике" на бумажном носителе и в электронной форме регистрируется в течение 1 рабочего дня с даты его поступления.
В случае личного обращения заявителя заявление о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в течение 15 минут.
	Орган, предоставляющий услугу (администрация Ханты-Мансийского района), учреждение (МКУ Ханты-Мансийского района "Комитет по культуре, спорту и социальной политике"), МФЦ
	документационное обеспечение (формы, бланки и т.д.), 
технологическое обеспечение (наличие доступа к автоматизированным системам, сервисам, защищенным каналам связи, а также наличие необходимого оборудования:  принтера, сканера, МФУ, ключа электронной подписи и т.д.). 
	Приложение 3 к административному регламенту, приложение 2 к технологической схеме

	
	
	государственных услуг, принимается с использованием системы исполнения регламентов. В случае подачи заявления с использованием Единого портала государственных услуг или регионального портала государственных услуг информирование заявителя о его регистрационном номере происходит через личный кабинет заявителя на соответствующем портале.
Специалист администрации Ханты-Мансийского района, ответственный                             за делопроизводство, передает заявление о предоставлении муниципальной услуги в МКУ Ханты-Мансийского района "Комитет по культуре, спорту и социальной политике" в день его поступления.
При наличии документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, МФЦ обеспечивает передачу в МКУ Ханты-Мансийского района "Комитет по культуре, спорту и социальной политике" зарегистрированного заявления о предоставлении муниципальной услуги с прилагаемыми к нему документами не позднее дня, следующего за днем их поступления.
	
	
	
	

	2
	Формирование и направление межведомственного запроса в орган власти, участвующий в предоставлении муниципальной услуги
	В случае отсутствия документов и (или) сведений, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе,  специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, осуществляет формирование и направление межведомственного запроса. Поступившие ответы на межведомственный запрос автоматически регистрируются в системе межведомственного электронного взаимодействия. МФЦ обеспечивает передачу в МКУ Ханты-Мансийского района "Комитет по культуре, спорту и социальной политике" зарегистрированного заявления о предоставлении муниципальной услуги с прилагаемыми к нему документами, в том числе полученными в порядке межведомственного информационного взаимодействия, не позднее дня,
	Формирование и направление межведомственного запроса - не позднее дня, следующего за днем регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги или за днем поступления зарегистрированного заявления о предоставлении муниципальной услуги специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги. Получение ответа на межведомственный запрос - 5 рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган власти, предоставляющий документ и информацию.
	Учреждение (МКУ Ханты-Мансийского района "Комитет по культуре, спорту и социальной политике"), МФЦ
	документационное обеспечение (формы, бланки и т.д.), 
технологическое обеспечение (наличие доступа к автоматизированным системам, сервисам, защищенным каналам связи, а также наличие необходимого оборудования:  принтера, сканера, МФУ, ключа электронной подписи и т.д.). 
	_

	
	
	следующего за днем получения ответов на межведомственные запросы.
	
	
	
	

	3
	Рассмотрение представленных документов и принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо в отказе в предоставлении муниципальной услуги
	Специалист, ответственный за предоставление муниципальной  услуги, рассматривает представленные документы на наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги с учетом сведений, полученных в порядке межведомственного информационного взаимодействия, и оформляет решение и уведомление о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Глава Ханты-Мансийского района принимает (подписывает) решение (уведомление) о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Специалист, ответственный за предоставление муниципальной  услуги, либо специалист администрации Ханты-Мансийского района, ответственный за делопроизводство, осуществляют регистрацию в электронном документообороте соответствующего решения и уведомления .                                 В     случае      выдачи      заявителю      результата      предоставления 
муниципальной услуги нарочно зарегистрированное решение и уведомление о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги передается специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги, не позднее дня, следующего за днем их регистрации.
	рассмотрение представленных документов и оформление решения и уведомления о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги – не позднее 14 календарных дней со дня получения указанных документов; подписание решения (уведомления) о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги – не позднее 2 календарных дней со дня оформления решения и уведомления о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
регистрация решения и уведомления о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги – не позднее дня, следующего за днем их подписания заместителем главы Ханты-Мансийского района по социальным вопросам либо лицом, его замещающим.
 
	Орган, предоставляющий услугу (администрация Ханты-Мансийского района), учреждение (МКУ Ханты-Мансийского района "Комитет по культуре, спорту и социальной политике")
	документационное обеспечение (формы, бланки и т.д.), 
технологическое обеспечение (наличие доступа к автоматизированным системам, сервисам, защищенным каналам связи, а также наличие необходимого оборудования:  принтера, сканера, МФУ, ключа электронной подписи и т.д.). 
	_

	4
	Выдача (направление) заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги
	В зависимости от выбранного заявителем способа получения результата предоставления муниицпальной услуги, указанного в заявлении:                                                                         специалист администрации района, ответственный за делопроизводство, обеспечивает направление заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, факсом, почтой, в том числе на электронную почту.                                                                                                                     специалист, ответственный за предоставление муниципальной  услуги,                                                      обеспечивает выдачу документов, 
	выдача (направление) заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги – не позднее 3 календарных дней со дня их подписания главой Ханты-Мансийского района либо лицом, его замещающим
	Орган, предоставляющий услугу (администрация Ханты-Мансийского района), учреждение (МКУ Ханты-Мансийского района "Комитет по культуре, спорту и социальной политике"), МФЦ
	документационное обеспечение (формы, бланки и т.д.), 
технологическое обеспечение (наличие доступа к автоматизированным системам, сервисам, защищенным каналам связи, а также наличие необходимого оборудования:  принтера, сканера, МФУ, ключа электронной подписи и т.д.). 
	Уведомление о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги

	
	
	являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, нарочно.                                                                                     Способ фиксации результата выполнения административной процедуры: 
в случае направления заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, почтой и факсом запись об отправке документов фиксируется в электронном документообороте;
в случае направления документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, на электронную почту заявителя – прикрепление к электронному документообороту скриншота электронного уведомления о доставке сообщения;
в случае выдачи документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, нарочно в МКУ Ханты-Мансийского района "Комитет по культуре, спорту и социальной политике" фиксация осуществляется записью заявителя о получении документов на его копии уведомления;
в случае выдачи документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, нарочно в МФЦ запись о получении документов заявителем вносится в автоматизированную информационную систему «МФЦ».
	
	
	
	


Раздел 8. "Особенности предоставления "подуслуги" в электронной форме"

	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления "подуслуги"
	Способ записи на прием в орган
	Способ формирования запроса о предоставлении услуги
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления "подуслуги"
	Способ оплаты заявителем госпошлины или иной платы, взимаемой за предоставление "подуслуги"
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении "подуслуги"
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления "подуслуги" и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействий) органа в процессе получения "подуслуги"

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Организация отдыха детей в каникулярное время в части предоставления детям, проживающим в Ханты-Мансийском районе, путевок в организации, обеспечивающие отдых и оздоровление детей

	официальный сайт уполномоченного органа (администрация Ханты-Мансийского района),                                           Единый портал государственных услуг, региональный портал государственных услуг              
	нет
	через экранную форму на Едином портале государственных услуг; через экранную форму на региональном портале государственных услуг
	требуется представление заявителем документов на бумажном носителе
	−
	личный кабинет заявителя на Едином портале государственных услуг; личный кабинет заявителя на региональном портале государственных услуг
	официальный сайт органа, предоставляющего услугу; Единый портал государственных услуг; региональный портал государственных услуг; портал федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг


Приложение 1

к технологической схеме предоставления 

муниципальной услуги «Организация отдыха детей 

в каникулярное время в части предоставления детям, 

проживающим в Ханты-Мансийском районе,

путевок в организации, 

обеспечивающие отдых и оздоровление детей»

В МКУ Ханты-Мансийского района 

«Комитет по культуре, спорту и социальной политике»
от Ивановой Татьяны Александровны
Почтовый адрес: 628400, Ханты-Мансийский район, п. Кышик, ул. Мира, 4/2
Телефон: 89505002860

Адрес электронной почты: Ivanova1234@mail.ru
Уведомление:  

№_____от__________                                                                   

Заявление

Прошу предоставить путевку в организацию, обеспечивающую отдых и оздоровление детей, моему ребенку: Иванову Сергею Петровичу, 26.06.1998.

Период отдыха и оздоровления: 01.07.2016 по 21.07.2016
Территория: Краснодарский край
Наименование лагеря (указывается по желанию заявителя):   «Энергетик»____

Прилагаемые документы:

· копия документа, удостоверяющего личность заявителя;

· копия документа, удостоверяющего личность ребенка;

· медицинская справка на ребенка, отъезжающего в санаторный оздоровительный лагерь, по форме № 079/у
·  копия заграничного паспорта ребенка (при направлении ребенка
в детские оздоровительные организации за пределы Российской Федерации).

С порядком предоставления путевок ознакомлена.

Документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги (уведомления), прошу выдать (направить):  в МФЦ

          Дата: 01.04.2016

_________________


 Иванова Т.А.
	 (расшифровка подписи)




       (подпись)


Приложение 2

к технологической схеме предоставления 

муниципальной услуги «Организация отдыха детей 

в каникулярное время в части предоставления детям, 

проживающим в Ханты-Мансийском районе,

 путевок в организации, 

обеспечивающие отдых и оздоровление детей»

Уважаемый(ая) _____________________________!


Настоящим уведомляю, что в соответствии с постановлением администрации Ханты-Мансийского района от 01.12.2016 № 409 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по организации отдыха детей в каникулярное время в части предоставления детям, проживающим в Ханты-Мансийском районе, путевок в организации, обеспечивающие отдых и оздоровление детей» и в ответ на Ваше заявление, принято решение о предоставлении Вашему ребенку ___________________________ путевки в организацию, обеспечивающую отдых детей в каникулярное время.
Исполнитель:
должность, ФИО, контактный номер телефона

Приложение 3

к технологической схеме предоставления 

муниципальной услуги «Организация отдыха детей 

в каникулярное время в части предоставления детям, 

проживающим в Ханты-Мансийском районе,

 путевок в организации, 

обеспечивающие отдых и оздоровление детей»



Уважаемая Татьяна Юрьевна!


Настоящим уведомляю, что в соответствии с постановлением администрации Ханты-Мансийского района от 01.12.2016 № 409 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по организации отдыха детей в каникулярное время в части предоставления детям, проживающим в Ханты-Мансийском районе, путевок в организации, обеспечивающие отдых и оздоровление детей» и в ответ на Ваше заявление, принято решение о предоставлении Вашему ребенку Лебедеву Ивану Владимировичу муниципальной путевки в организацию, обеспечивающую отдых детей в каникулярное время.
Исполнитель:
заместитель директора МКУ Ханты-Мансийского района

«Комитет по культуре, спорту и социальной политике»

Ульянов Денис Владимирович, тел. 33-82-72

Приложение 4

к технологической схеме предоставления 

муниципальной услуги «Организация отдыха детей 

в каникулярное время в части предоставления детям, 

проживающим в Ханты-Мансийском районе,

 путевок в организации, 

обеспечивающие отдых и оздоровление детей»


Уважаемый(ая) _______________________________!


Настоящим уведомляю, что в соответствии с пунктами 26-27 постановления администрации Ханты-Мансийского района от 01.12.2016 № 409 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по организации отдыха детей в каникулярное время в части предоставления детям, проживающим в Ханты-Мансийском районе, путевок в организации, обеспечивающие отдых и оздоровление детей» и в ответ на Ваше заявление, принято решение об отказе в предоставлении Вашему ребенку ______________________________________ муниципальной путевки в организацию, обеспечивающую отдых детей в каникулярное время.
Исполнитель:
должность, ФИО, контактный номер телефона

Приложение 5

к технологической схеме предоставления 

муниципальной услуги «Организация отдыха детей 

в каникулярное время в части предоставления детям, 

проживающим в Ханты-Мансийском районе,

 путевок в организации, 

обеспечивающие отдых и оздоровление детей»



Уважаемая Татьяна Юрьевна!


Настоящим уведомляю, что в соответствии с пунктами 26-27 постановления администрации Ханты-Мансийского района от 01.12.2016 № 409 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по организации отдыха детей в каникулярное время в части предоставления детям, проживающим в Ханты-Мансийском районе, путевок в организации, обеспечивающие отдых и оздоровление детей» и в ответ на Ваше заявление, принято решение об отказе в предоставлении Вашему ребенку Лебедеву Ивану Владимировичу муниципальной путевки в организацию, обеспечивающую отдых детей в каникулярное время.
Исполнитель:
заместитель директора МКУ Ханты-Мансийского района

«Комитет по культуре, спорту и социальной политике»

Ульянов Денис Владимирович, тел. 33-82-72[image: image1.png]
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