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МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

ХАНТЫ-МАНСИЙСКИЙ РАЙОН

Ханты-Мансийский автономный округ – Югра

АДМИНИСТРАЦИЯ ХАНТЫ-МАНСИЙСКОГО РАЙОНА

Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е

от 20.03.2019                                                                                            № 278-р
г. Ханты-Мансийск

Об утверждении Положения об отделе 
организационного обеспечения 
деятельности муниципальных комиссий 

по делам несовершеннолетних и защите 
их прав администрации Ханты-
Мансийского района
В соответствии с Законом Ханты-Мансийского автономного
 округа – Югры от 12.10.2005 № 74-оз «О комиссиях по делам несовершеннолетних и защите их прав в Ханты-Мансийском автономном округе – Югре и наделении органов местного самоуправления отдельными государственными полномочиями по созданию и осуществлению деятельности комиссий по делам несовершеннолетних и защите их прав», решением Думы Ханты-Мансийского района 25.10.2017 № 207 
«Об утверждении структуры администрации Ханты-Мансийского района»:  
1. Утвердить Положение об отделе организационного 
обеспечения деятельности муниципальных комиссий по делам несовершеннолетних и защите их прав администрации Ханты-Мансийского района (приложение 1).
2. Утвердить бланк отдела организационного обеспечения деятельности муниципальных комиссий по делам несовершеннолетних 
и защите их прав администрации Ханты-Мансийского района 
(приложение 2).
3. Признать утратившим силу распоряжение администрации 
Ханты-Мансийского района от 20.12.2017 № 1321-р «Об утверждении Положения об отделе по организации работы комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав администрации Ханты-Мансийского района».

4. Контроль за выполнением распоряжения возложить 
на заместителя главы района по социальным вопросам, председателя комитета по образованию.
Глава Ханты-Мансийского района                                               К.Р.Минулин
Приложение 1
к распоряжению администрации 
 Ханты-Мансийского района

от 20.03.2019 № 278-р
ПОЛОЖЕНИЕ

об отделе организационного обеспечения деятельности муниципальных комиссий по делам несовершеннолетних и защите их прав администрации Ханты-Мансийского района
Раздел I. Общие положения

1.1. Отдел организационного обеспечения деятельности муниципальных комиссий по делам несовершеннолетних и защите их прав администрации Ханты-Мансийского района (далее – Отдел) является структурным органом администрации Ханты-Мансийского района, обеспечивающим организационную деятельность комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав при администрации Ханты-Мансийского района (далее – Комиссия).

1.2. Отдел в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, международными правовыми актами, ратифицированными Российской Федерацией, федеральными законами, указами Президента Российской Федерации, постановлениями Правительства Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Ханты-Мансийского автономного округа – Югры, Уставом Ханты-Мансийского района, муниципальными нормативными правовыми актами Ханты-Мансийского района и настоящим Положением.

1.3. Отдел подчинен главе Ханты-Мансийского района, непосредственно координируется и курируется заместителем главы Ханты-Мансийского района по социальным вопросам, председателем комитета по образованию.

1.4. Отдел осуществляет свою деятельность во взаимодействии с органами государственной власти Российской Федерации, Ханты-Мансийского автономного округа – Югры, Уполномоченным по правам ребенка Ханты-Мансийского автономного округа – Югры, органами местного самоуправления Ханты-Мансийского района, органами администрации Ханты-Мансийского района, физическими и юридическими лицами.
1.5. Финансовое и материально-техническое обеспечение деятельности Отдела осуществляется за счет средств бюджета Ханты-Мансийского автономного округа – Югры в виде субвенций в объеме, установленном окружным законодательством на очередной финансовый год, а также за счет использования материальных ресурсов и финансовых средств администрации Ханты-Мансийского района.
Раздел II. Задачи Отдела

2.1. Основной задачей Отдела является организационное обеспечение деятельности комиссии по делам несовершеннолетних 
и защите их прав при администрации Ханты-Мансийского района, включающее информационно-аналитическое, организационно-методическое обеспечение деятельности Комиссии, правовое 
и документационное сопровождение деятельности Комиссии.

Раздел III. Полномочия Отдела
Для выполнения основной задачи Отдел в пределах своей компетенции осуществляет следующие полномочия:
3.1. Участвует в осуществлении мер по защите и восстановлению прав и законных интересов несовершеннолетних, защите их от всех форм дискриминации, физического или психического насилия, оскорбления, грубого обращения, сексуальной и иной эксплуатации, выявлению 
и устранению причин и условий, способствующих безнадзорности, беспризорности, правонарушениям и антиобщественным действиям несовершеннолетних.
3.2. Участвует в проведении индивидуальной профилактической работы органов и учреждений системы профилактики безнадзорности 
и правонарушений несовершеннолетних Ханты-Мансийского района 
в отношении несовершеннолетних и семей с несовершеннолетними детьми, находящихся в социально опасном положении, 
по предупреждению случаев насилия и всех форм посягательств на жизнь, здоровье и половую неприкосновенность несовершеннолетних, привлечению социально ориентированных общественных объединений 
к реализации планов индивидуальной профилактической работы.
3.3. Участвует в разработке и реализации муниципальных программ Ханты-Мансийского района в сфере защиты прав и законных интересов несовершеннолетних, профилактики их безнадзорности, беспризорности, правонарушений и антиобщественных действий несовершеннолетних.
3.4. Участвует в осуществлении мониторинга деятельности органов 
и учреждений системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних Ханты-Мансийского района.

3.5. Разрабатывает и вносит главе Ханты-Мансийского района предложения по осуществлению мероприятий в области защиты прав несовершеннолетних, профилактики их безнадзорности 
и правонарушений.
3.6. Обеспечивает методическую помощь, информационное сопровождение органов и учреждений системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних Ханты-Мансийского района в соответствии с законодательством Российской Федерации.

3.7. Обеспечивает планирование работы Комиссии, подготовку материалов для рассмотрения Комиссией.

3.8. Рассматривает обращения граждан, их объединений, юридических лиц по вопросам, относящимся к компетенции Отдела.

Раздел IV. Функции Отдела
Для выполнения своих полномочий Отдел исполняет следующие функции:
4.1. Запрашивает и получает в установленном порядке от органов 
и учреждений системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних Ханты-Мансийского района, граждан, организаций, независимо от форм собственности, необходимую информацию, справочные, аналитические, статистические и иные материалы 
по вопросам, относящимся к компетенции Отдела, а также приглашает должностных лиц, государственных и муниципальных служащих 
и граждан для получения от них объяснений по вопросам, входящим 
в компетенцию Отдела.

4.2. Привлекает представителей юридических лиц для решения поставленных перед Отделом задач в установленном законом порядке.

4.3. Пользуется в установленном порядке информационно-справочными системами и ресурсами Российской Федерации, субъекта Российской Федерации, сетью «Интернет».

4.4. Осуществляет наполнение информацией официального сайта администрации Ханты-Мансийского района, освещающего деятельность Отдела и Комиссии.

4.5. Участвует по приглашению органов и учреждений системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних 
в проводимых ими проверках, совещаниях, семинарах, коллегиях, конференциях и других мероприятиях по вопросам профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних.
4.6. Участвует в разработке муниципальных правовых актов в сфере профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних, 
их прав и законных интересов.

4.7. Представляет интересы Комиссии в суде по делам 
об обжаловании актов и решений Комиссии по доверенности, а также 
по иным делам с участием Комиссии.

4.8. Проводит анализ состояния детской безнадзорности, правонарушений и преступности несовершеннолетних, защиты их прав 
и законных интересов, анализ информации, поступающей из органов 
и учреждений системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних Ханты-Мансийского района.

4.9. Содействует несовершеннолетним в реализации и защите их прав и законных интересов.

4.10. Проводит личный прием несовершеннолетних, их законных представителей, иных граждан, обратившихся в Отдел.

4.11. Осуществляет в соответствии с законодательством Российской Федерации работу по комплектованию, хранению, учету и использованию документов, образовавшихся в процессе деятельности Комиссии и Отдела.

4.12. Осуществляет сбор, обработку и обобщение информации, необходимой для решения задач, стоящих перед Комиссией.

4.13. Осуществляет подготовку информационных и аналитических материалов по вопросам профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних.

4.14. Обеспечивает доступ к информации о деятельности Комиссии путем обнародования (опубликования) в средствах массовой информации, размещения в сети «Интернет» и иными способами, предусмотренными законодательством Российской Федерации и Ханты-Мансийского автономного округа – Югры, муниципальными правовыми актами Ханты-Мансийского района.

4.15. Обеспечивает осуществление контроля за исполнением решений Комиссии.

4.16. Осуществляет подготовку сведений о деятельности органов и учреждений системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних Ханты-Мансийского района по запросам Комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав при Правительстве Ханты-Мансийского автономного округа – Югры, ведомственных департаментов Ханты-Мансийского автономного округа – Югры, Уполномоченного по правам ребенка Ханты-Мансийского автономного округа – Югры, контрольно-надзорных органов, организаций.
4.17. Готовит проекты отчетов о деятельности Комиссии, отчеты Отдела.

4.18. Анализирует материалы, сведения, информации, отчеты и иные материалы, поступающие из органов и учреждений системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних Ханты-Мансийского района (обобщенные и по отдельным направлениям деятельности).

4.19. Ведет учет наложенных и поступивших штрафов, готовит акты сверки данных о начисленных и поступивших платежах и прочие документы, образующиеся в результате деятельности Комиссии в ходе исполнения постановлений по делам об административных правонарушениях.

4.20. Осуществляет организационно-техническое обеспечение при проведении заседаний Комиссии, готовит зал заседаний, аппаратуру и оборудование, канцелярские и иные принадлежности. 
4.21. Принимает участие в разработке и реализации сметы расходов по средствам, предоставляемым из бюджета Ханты-Мансийского автономного округа – Югры в виде субвенций на выполнение отдельных государственных полномочий по образованию и организации деятельности Комиссии, в том числе по обеспечению освоения и целевого использования денежных средств.

4.22. Осуществляет мониторинг законодательства об административных правонарушениях, подведомственных Комиссии.

4.23. Ведет учет данных (информации), необходимых для обеспечения исполнения Комиссией возложенных на нее полномочий, в форме реестров, списков баз и банков данных и иных формах.
Раздел V. Организация деятельности Отдела
5.1. Отдел возглавляет начальник Отдела, назначаемый на должность и освобождаемый от должности главой Ханты-Мансийского района.

5.2. Начальник Отдела:

1) осуществляет руководство Отделом, обеспечивает решение поставленных перед Отделом задач;
2) несет персональную ответственность за выполнение возложенных на Отдел задач;
3) организует, планирует работу Отдела и обеспечивает выполнение функций Отдела;
4) распределяет обязанности между муниципальными служащими Отдела, разрабатывает и согласует их должностные инструкции;
5) вносит главе Ханты-Мансийского района предложения 
о поощрении муниципальных служащих Отдела и применения к ним мер дисциплинарного воздействия;
6) обеспечивает соблюдение муниципальными служащими Отдела служебной дисциплины;
7) принимает решения по вопросам, отнесенным к компетенции Отдела;
8) представляет Отдел во взаимоотношениях с исполнительными органами государственной власти Ханты-Мансийского автономного округа – Югры, органами местного самоуправления, органами и учреждениями системы профилактики безнадзорности и правонарушений Ханты-Мансийского района, юридическими и физическими лицами 
по вопросам, отнесенным к компетенции Отдела;
9) отвечает в установленном порядке на обращения граждан, 
их объединений, юридических лиц, органов и учреждений системы профилактики безнадзорности и правонарушений, поступивших в адрес Отдела;
10) ведет в пределах функций, возложенных на Отдел, прием граждан и юридических лиц.

5.3. Количественный состав муниципальных служащих Отдела определяется действующим законодательством Ханты-Мансийского автономного округа – Югры.
5.4. Место нахождения Отдела: 628001, Тюменская область, 
Ханты-Мансийский автономный округ – Югра, г. Ханты-Мансийск, 
пер. Советский, д. 2, каб. 23.

Приложение 2
к распоряжению администрации

Ханты-Мансийского района

от 20.03.2019 № 278-р
ОБРАЗЦЫ БЛАНКОВ

отдела организационного обеспечения деятельности муниципальных комиссий по делам несовершеннолетних и защите их прав администрации

 Ханты-Мансийского района
1. Образец углового бланка:
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Отдел организационного обеспечения деятельности муниципальных комиссий по делам несовершеннолетних и защите их прав администрации
 Ханты-Мансийского района
пер. Советский, 2, каб. 23,

г. Ханты-Мансийск,

Ханты-Мансийский
автономный округ – Югра,

Тюменская область,

628001,

E-mail: kdn@hmrn.ru
Телефон: 8 (3467) 35-15-99



2. Образец продольного бланка:
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МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ 

ХАНТЫ-МАНСИЙСКИЙ РАЙОН

Ханты-Мансийский автономный округ – Югра

ОТДЕЛ
ОРГАНИЗАЦИОННОГО ОБЕСПЕЧЕНИЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ МУНИЦИПАЛЬНЫХ КОМИССИЙ ПО ДЕЛАМ 

НЕСОВЕРШЕННОЛЕТНИХ И ЗАЩИТЕ ИХ ПРАВ 

 АДМИНИСТРАЦИИ ХАНТЫ-МАНСИЙСКОГО РАЙОНА

пер. Советский, д. 2, г. Ханты-Мансийск,

Ханты-Мансийский автономный округ – Югра,                                         телефон 8 (3467) 35-15-99
Тюменская область, 628001                                                                               E-mail: kdn@hmrn.ru
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