
КАК ПРЕДСТАВИТЬ 

сведения о доходах, расходах, 

об имуществе и обязательствах 

имущественного характера 

в 2024 году

ПАМЯТКА 

для муниципальных служащих администрации Ханты-Мансийского района



В КАКОЙ ФОРМЕ ПРЕДСТАВЛЯТЬ СВЕДЕНИЯ ? 

Справка о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного 
характера, форма которой утверждена Указом Президента Российской Федерации от 

23 июня 2014 г. № 460 (далее – справка) предоставляется:

1. На бумажном носителе в Управление юридической, кадровой работы и 
муниципальной службы администрации Ханты-Мансийского района 

(каб. 110, тел.35-28-50) для предварительной проверки заполнения разделов Справки 
согласно графика

2. В электронном виде через Портал «Команда Югры» 

СРОКИ ПРЕДСТАВЛЕНИЯ СВЕДЕНИЙ ДО 30 АПРЕЛЯ 2024 ГОДА

Внимание!

В случае обнаружения ошибок или неточностей Вы вправе представить уточнённые сведения в течение 

одного месяца после окончания срока представления сведений 

(до 31 мая 2024 года) 



Личный кабинет Портала «Команда Югры»

Справка о доходах в электронном виде подгружается в личный 

кабинет Портала «Команда Югры»



Авторизация в ЛК
Для авторизации в личном кабинете введите ваш E-mail (рабочая электронная почта)

и пароль, который указали при регистрации на Портале



Забыли пароль

1. Нажмите кнопку «Забыли 

свой пароль»

2. Введите свой E-mail

3. Нажмите кнопку «Выслать»​



4. На Ваш E-mail придет письмо от teamugra@admhmao.ru

5. Нажмите на ссылку для смены пароля

mailto:teamugra@admhmao.ru


Забыли пароль

7. Пароль успешно сменен. Нажмите 

«Авторизация»​

6. Введите новый пароль, подтвердите 

его. Нажмите «Изменить пароль»

8. Нажмите «Мой профиль»





Версия справки БК – 2.5.5 

Заполнять справку необходимо с использованием специального программного 
обеспечения «Справки БК», которое доступно для скачивания на сайте 

Президента Российской Федерации по адресу: 
http://www.kremlin.ru/structure/additional/12

Ссылка на указанное программное обеспечение размещена также на официальном 
сайте администрации Ханты-Мансийского района в разделе «Отдел кадровой 

работы и муниципальной службы»:
http://hmrn.ru/about/municipal/anticor/formy-dokumentov-svyazannykh-s-

protivodeystviem-korruptsii-dlya-zapolneniya.php

При заполнении в ПО «Справки БК» личной подписью заверяется только 
последний лист справки.

http://www.kremlin.ru/structure/additional/12


ЛИЦА, В ОТНОШЕНИИ КОТОРЫХ ПРЕДОСТАВЛЯЮТСЯ СВЕДЕНИЯ

Сведения предоставляются с учетом семейного положения, в котором находился служащий 

по состоянию на отчетную дату (31.12.2024)

1) в отношении СЕБЯ;

2) в отношении СУПРУГИ (СУПРУГА);

3) в отношении каждого НЕСОВЕРШЕННОЛЕТНЕГО РЕБЕНКА 

Если Вы являетесь опекуном (попечителем), усыновителем несовершеннолетнего ребенка, 

то сведения в отношении данного ребенка подлежат представлению.

_________________________________________________________________________________________________________________



 ОСНОВНЫЕ НОВЕЛЛЫ 

в Методических рекомендациях по вопросам представления 

сведений о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах 

имущественного характера и заполнения соответствующей 

формы справки​ в 2024 году (за отчетный 2023 год)​

ОБРАТИТЬ ВНИМАНИЕ НА СЛЕДУЮЩИЕ ИЗМЕНЕНИЯ

Особенности исполнения обязанностей, соблюдения ограничений

и запретов в области противодействия коррупции некоторыми кате

гориями граждан в период проведения СВО

Отражены особенности, связанные с положениями Федерального 

закона от 06.02.2023 № 12-ФЗ и Указов Президента Российской 

Федерации от 06.12.2022 № 886, от 29 декабря 2022 № 968, 

от 22.01.2024 №61



 Отмечена необходимость корректного указания отчетной даты, даты печати и 

представления справки 

 Добавлен перечень рекомендуемых действий при невозможности представить сведения о 

доходах вследствие не зависящих от служащего (работника) обстоятельств.

 Предусмотрено допустимое отражение информации о должностях супругов, замещающих 

должности военной службы.

 Отмечено, что не подлежат отражению в справке сведения, содержащиеся в информации, 

полученной в рамках Указания Банка России от 27.05.2021 № 5798-У, о денежных средствах, 

выплаченных при закрытии вклада (счета), в том числе вклада (счета) в драгоценных 

металлах, за исключением процентов по вкладу (счету). 

 Подчеркнуто, что в графе «Сумма сделки (руб.)» раздела 2 справки указывается сумма 

сделки в рублях, а в случае если расходы по сделке выражены в иностранной валюте, то 

осуществляется перевод в рубли по курсу, установленному Банком России, на дату 

совершения сделки.



 Указано на необходимость отражения в разделе 4 справки именно счетов, а не карт, а также 

на особенность отражения счетов, открытых в иностранных банках.

 Определены особенности отражения счета цифрового рубля.

 Указано на отсутствие необходимости отражать в разделе 4 справки электронные средства 

платежа.

 Обращено внимание, что в графе «Сумма обязательства/размер обязательства по 

состоянию на отчетную дату (руб.)» раздела 6.2 справки в случае отражения информации 

об участии в долевом строительстве объекта недвижимости рекомендуется указывать 

полные суммы, предусмотренные заключенным договором долевого участия.



 Скорректирована информация о порядке заполнения графы «Сумма поступивших на счет 

денежных средств» раздела 4 справки​

• в денежные средства, поступившие на счета, не включаются отдельные зачисления, 

которые являются следствием перераспределения между другими счетами служащего, его 

супруга (супруги) и несовершеннолетних детей и характеризуют оборот денежных средств 

по счетам (например, не учитываются денежные средства, перечисленные со счета 

служащего на счет его супруги (супруга)​

• в сумме денежных средств, поступивших на счет, учитываются денежные средства, 

зачисленные с помощью банкомата (кассы), даже в случае, если ранее аналогичная 

денежная сумма снята со счета​



ЗАПОЛНЕНИЕ СПРАВКИ

С УЧЕТОМ

МЕТОДИЧЕСКИХ РЕКОМЕНДАЦИЙ

ПО ВОПРОСАМ ПРЕДСТАВЛЕНИЯ СВЕДЕНИЙ

О ДОХОДАХ, РАСХОДАХ,

ОБ ИМУЩЕСТВЕ И 

ОБЯЗАТЕЛЬСТВАХ ИМУЩЕСТВЕННОГО ХАРАКТЕРА

И ЗАПОЛНЕНИЯ СООТВЕТСТВУЮЩЕЙ

ФОРМЫ СПРАВКИ

в 2024 году (за отчетный 2023 год)​



Личный кабинет ФНС

На официальном сайте Федеральной налоговой службы 

www.nalog.ru   в «Личном кабинете налогоплательщика» Вы 

имеете возможность получить сведения

 О полученных доходах (в том числе

по временной нетрудоспособности)

 Недвижимом имуществе

 Транспортных средствах

 О счетах в банках

 Сведения о счетах в банках находятся 

в разделе Информация - Банковские 

счета. Указанные данные можно 

сформировать в отчет и направить себе на 

электронную почту



• Справку рекомендуется заполнять на основании правоустанавливающих и иных

подтверждающих официальных документов. Не рекомендуется пользоваться

информацией, полученной по телефону, в том числе в виде смс-сообщения.

• К справке могут быть приложены любые документы, в том числе пояснения служащего.

При этом разделом 2 справки предусмотрен случай, при котором к справке в

обязательном порядке прилагаются соответствующие документы. В иных случаях

приложение является правом служащего.



Титульный лист 

ДОКУМЕНТЫ,  

НЕОБХОДИМЫЕ ДЛЯ ЗАПОЛНЕНИЯ  

ТИТУЛЬНОГО  ЛИСТА СПРАВКИ



 Куда подается справка: в Управление юридической, кадровой работы и муниципальной 

службы администрации Ханты-Мансийского района  

 Фамилия, имя, отчество, дата рождения, паспортные данные​ и место регистрации 

заполняются строго в соответствии​ с правоустанавливающими документами ​СНИЛС

 Адрес места регистрации указывается по состоянию на дату представления справки на 

основании записи в паспорте или ином документе, подтверждающем регистрацию по месту 

жительства (наименование субъекта Российской Федерации, района, города, иного 

населенного пункта, улицы, номер дома и квартиры, почтовый индекс). При наличии 

временной регистрации ее адрес указывается в СПО «Справки БК» - в графе «доп. раздел». 

При отсутствии постоянной регистрации указывается временная (по паспорту). В случае 

если служащий, член семьи не проживает по адресу места регистрации, в СПО «Справки 

БК» - в графе «доп. раздел» указывается адрес фактического проживания. ​

 Отчетный период: 01.01.2023 - 31.12.2023​

 Отчетная дата: 31.12.2023



РАЗДЕЛ 1 «СВЕДЕНИЯ О ДОХОДАХ» 

ДОКУМЕНТЫ,  НЕОБХОДИМЫЕ  

ДЛЯ ЗАПОЛНЕНИЯ  РАЗДЕЛА 1 

«СВЕДЕНИЯ О ДОХОДАХ»

 Справка 2-НДФЛ (необходимо получить в 

бухгалтерии всех организаций, где выполнялась 

работа за отчетный год);

 Справки из банков и иных кредитных 

организациях о доходах от вкладов;

 Справки о доходах от ценных бумаг и долей 

участия в коммерческих организациях;

 Справка с Пенсионного фонда РФ о начислении 

пенсии

 Иные документы  (гражданско-правовые 

договоры, справки из учебных заведений о 

стипендии, справки из Фонда социального 

страхования о выплатах по больничному листу 

более 3 дней и за отчетный год и т.д.)



РАЗДЕЛ 2 «СВЕДЕНИЯ О РАСХОДАХ» 

ДОКУМЕНТЫ,  НЕОБХОДИМЫЕ ДЛЯ ЗАПОЛНЕНИЯ

 Договор купли-продажи недвижимого имущества, 

транспортного средства, ценных бумаг или акций

 Договор участия в долевом строительстве 

 Выписка из ЕГРН

ВНИМАНИЕ! 

 Данный раздел справки заполняется только в случае, 

если в отчетном периоде сумма совершенной сделки 

(сделок) превышает Ваш общий доход с супругой 

(супругом) за три года, предшествующих совершению 

сделки.

 Раздел не заполняется, если приобретение было 

совершено в результате безвозмездной сделки (дарение, 

наследование).



РАЗДЕЛ 3 «СВЕДЕНИЯ ОБ ИМУЩЕСТВЕ»

ПОДРАЗДЕЛ 3.1 НЕДВИЖИМОЕ ИМУЩЕСТВО

ДОКУМЕНТЫ,  НЕОБХОДИМЫЕ ДЛЯ ЗАПОЛНЕНИЯ

 Свидетельство о государственной регистрации 

права собственности или выписка из ЕГРН

 Договоры купли-продажи, участия в долевом 

строительстве, мены, дарения, свидетельство о 

праве на наследство, решение суда или 

администрации 

 Паспорт транспортного средства, свидетельство о 

регистрации транспортного средства 

ВНИМАНИЕ!

В случае отсутствия документов рекомендуется обратиться в 

Управление Росреестра по ХМАО-Югре (недвижимое 

имущество), Управление ГИБДД по ХМАО-Югре или его 

территориальные подразделения (транспортные средства).  

Сведения о наличии имущества также можно уточнить в 

«Личном кабинете налогоплательщика».



РАЗДЕЛ 3 «СВЕДЕНИЯ ОБ ИМУЩЕСТВЕ»

ПОДРАЗДЕЛ 3.2. ТРАНСПОРТНЫЕ СРЕДСТВА



РАЗДЕЛ 3 СВЕДЕНИЯ  ОБ  ИМУЩЕСТВЕ ​

Подраздел 3.3. Цифровые финансовые активы, 

цифровые права, включающие одновременно цифровые 

финансовые активы и иные цифровые права​

 Приобретение утилитарных цифровых прав является одним из способов

инвестирования с использованием инвестиционной платформы в

соответствии со статьей 5 Федерального закона от 02.08.2019 № 259-ФЗ

«О привлечении инвестиций с использованием инвестиционных платформ и о

внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской

Федерации».

 Инвестирование иными способами (например, путем предоставления

займов, путем приобретения эмиссионных ценных бумаг и (или) путем

приобретения цифровых финансовых активов) с использованием

инвестиционной платформы, отличными от приобретения утилитарных

цифровых прав, не указывается в данном подразделе раздела 3 справки.



РАЗДЕЛ 3 СВЕДЕНИЯ  ОБ  ИМУЩЕСТВЕ ​

Подраздел 3.4. Утилитарные цифровые права​​

 Цифровые права - названные в таком качестве в законе обязательственные и

иные права, содержание и условия осуществления которых определяются в

соответствии с правилами информационной системы, отвечающей

установленным законом признакам.

 Цифровые финансовые активы - цифровые права, включающие денежные

требования, возможность осуществления прав по эмиссионным ценным

бумагам, права участия в капитале непубличного акционерного общества,

право требовать передачи эмиссионных ценных бумаг, которые

предусмотрены решением о выпуске цифровых финансовых активов в

порядке, установленном указанным Федеральным законом, выпуск, учет и

обращение которых возможны только путем внесения (изменения) записей в

информационную систему на основе распределенного реестра, а также в иные

информационные системы, в том числе цифровые финансовые активы,

выпущенные в информационных системах, организованных в соответствии с

иностранным правом (ст. 1 Федерального закона от 31.07.2020 № 259-ФЗ «О

цифровых финансовых активах, цифровой валюте и о внесении изменений в

отдельные законодательные акты Российской Федерации»)​



РАЗДЕЛ 3 СВЕДЕНИЯ ОБ ИМУЩЕСТВЕ

Подраздел 3.5. Цифровая валюта

 Цифровая валюта - совокупность электронных данных (цифрового 

кода или обозначения), содержащихся в информационной системе, 

которые предлагаются и (или) могут быть приняты в качестве 

средства платежа, не являющегося денежной единицей Российской 

Федерации, денежной единицей иностранного государства и (или) 

международной денежной или расчетной единицей, и (или) в 

качестве инвестиций и в отношении которых отсутствует лицо, 

обязанное перед каждым обладателем таких электронных данных, 

за исключением оператора и (или) узлов информационной системы, 

обязанных только обеспечивать соответствие порядка выпуска этих 

электронных данных и осуществления в их отношении действий по 

внесению (изменению) записей в такую информационную систему 

ее правилам

 ст. 1 Федерального закона от 31.07.2020 № 259-ФЗ​ «О цифровых 

финансовых активах, цифровой валюте и о внесении изменений в 

отдельные законодательные акты Российской Федерации»​



РАЗДЕЛ 4. СВЕДЕНИЯ О СЧЕТАХ В БАНКАХ И ИНЫХ 

КРЕДИТНЫХ ОРГАНИЗАЦИЯХ

ДОКУМЕНТЫ, НЕОБХОДИМЫЕ ДЛЯ ЗАПОЛНЕНИЯ 

Справки из банка (банков) с информацией обо всех открытых счетах: 

 счета зарплатных карт (в том числе с предыдущих мест работы); 

 счета, открытые  для начисления пенсии; 

 сберегательные книжки, вклады; 

 счета, на которых отсутствуют денежные средства или имеется отрицательный остаток;

 счета, открытые для погашения кредита; 

 ссудные и металлические счета  

Внимание!

Банковские счета закрываются только по заявлению владельца счета. 

Если действие банковской карты закончилось или Вы полностью погасили 
кредитную задолженность, то счет автоматически не закрывается. 

Для решения вопроса по закрытию счета Вам необходимо обратиться в банк.  



Адрес и наименование банка

В графе «Наименование и адрес банка или иной кредитной

организации» рекомендуется указывать адрес места

нахождения («юридический адрес») банка или иной

кредитной организации, в котором (которой) был открыт

соответствующий счет.

В СПО «Справки БК» реализована возможность выбрать

наименование банка из справочника. Во избежание допущения

ошибок необходимо пользоваться справочником.

В данном разделе справки отражается информация обо всех счетах, открытых по состоянию на

отчетную дату в банках и иных кредитных организациях на основании гражданско-правового договора

на имя лица, в отношении которого представляется справка.

Информация о счетах, закрытых по состоянию на отчетную дату, не подлежит отражению в справке.



РАЗДЕЛ 4. СВЕДЕНИЯ О СЧЕТАХ В БАНКАХ И ИНЫХ 

КРЕДИТНЫХ ОРГАНИЗАЦИЯХ



Разъяснения по вопросам, поступившим от служащих

Необходимо ли указывать в разделе 4

 Пушкинскую карту

ответ: при открытии счета привязанного к Пушкинской карте,

его необходимо отразить в разделе 4 справки

Необходимо ли указывать в разделе 4

 карту ОЗОН

ответ: при открытии счета привязанного к карте ОЗОН, его

необходимо отразить в разделе 4 справки



РАЗДЕЛ 5 «СВЕДЕНИЯ О ЦЕННЫХ БУМАГАХ»

 К ценным бумагам относятся акция, вексель, закладная, 

инвестиционный пай паевого инвестиционного фонда, коносамент, 

облигация, чек, сберегательный сертификат, 

цифровое свидетельство и иные ценные бумаги, названные в таком 

качестве в законе или признанные таковыми в 

установленном законом порядке, а также ценные 

бумаги иностранных эмитентов.

Государственный сертификат на материнский (семейный) 

капитал не является ценной бумагой и не подлежит 

указанию в разделе 5 справки.



РАЗДЕЛ 5 «СВЕДЕНИЯ О ЦЕННЫХ БУМАГАХ»

Подраздел 5.1. Акции и иное участие в коммерческих организациях и фондах

В случае если служащий, 

его супруг (супруга) и 

(или) несовершеннолетние 

дети являются 

учредителем коммерческой 

организации, то данную 

информацию также необходимо 

отразить.



РАЗДЕЛ 5 «СВЕДЕНИЯ О ЦЕННЫХ БУМАГАХ»

Подраздел 5.2. Иные ценные бумаги

Указываются все ценные 

бумаги по видам 

(облигации, векселя и другие), 

за исключением акций,

указанных в подразделе 

5.1 ​раздела 5 справки



РАЗДЕЛ 6 «СВЕДЕНИЯ ОБ ОБЯЗАТЕЛЬСТВАХ ИМУЩЕСТВЕННОГО ХАРАКТЕРА»​

Подраздел 6.1. Объекты недвижимого имущества, находящиеся в пользовании

В данном подразделе указываются:

• недвижимое имущество (муниципальное, 

ведомственное, арендованное и т.п.), находящееся 

во временном пользовании (не в собственности)

• объект недвижимости, 

в котором у служащего, его супруги (супруга), 

несовершеннолетних детей 

имеется регистрация (прописка).



РАЗДЕЛ 6 « СВЕДЕНИЯ ОБ ОБЯЗАТЕЛЬСТВАХ ИМУЩЕСТВЕННОГО ХАРАКТЕРА»​

Подраздел 6.2. Срочные обязательства финансового характера

В данном подразделе

указывается каждое имеющееся на

отчетную дату срочное обязательство

финансового характера на сумму, равную или

превышающую 500 000 руб., кредитором

или должником по которому является

служащий (работник), его супруга (супруг),

несовершеннолетний ребенок.

Данный подраздел также подлежит заполнению 

в случае, если лицо, в отношении которого 

представляются Сведения, 

является созаемщиком.​



РАЗДЕЛ 6 « СВЕДЕНИЯ ОБ ОБЯЗАТЕЛЬСТВАХ ИМУЩЕСТВЕННОГО ХАРАКТЕРА»​

Подраздел 6.2. Срочные обязательства финансового характера

Отдельные виды срочных обязательств 

финансового характера:​

•Участие в долевом строительстве объекта

недвижимости.

•Обязательства по ипотеке в случае

разделения суммы кредита между супругами.

•Обязательства в соответствии с Законом

Российской Федерации от 27.11.1992 № 4015-

I «Об организации страхового дела

в Российской Федерации».

•Обязательства по договорам о брокерском

обслуживании и договорам доверительного

управления ценными бумагами, в том числе

по договорам, предусматривающим

ведение индивидуального инвестиционного

счета.



ДОКУМЕНТЫ, НЕОБХОДИМЫЕ ДЛЯ ЗАПОЛНЕНИЯ 

РАЗДЕЛА 6 «СВЕДЕНИЯ ОБ  ОБЯЗАТЕЛЬСТВАХ  ИМУЩЕСТВЕННОГО 

ХАРАКТЕРА»  

 Договор аренды; 

 Договор социального найма;

 Документы пожизненного наследуемого владения; 

 Кредитный договор;

 Договор финансовой аренды (лизинг), договор займа; 

 Договор финансирования под уступку денежного требования; 

 Договор поручительства;

 Договор участия в долевом строительстве 

ВНИМАНИЕ!

В подразделе 6.1. «Объекты недвижимого имущества, находящиеся в пользовании» необходимо 
указывать только те объекты, которые в действительности находятся в Вашем пользовании или в 

пользовании членов Вашей семьи, но не принадлежащие на праве собственности. 

В подразделе 6.2.«Срочные обязательства финансового характера» указывается только финансовые 
обязательства на сумму равную или превышающую  500 000 рублей.



Раздел 7 Сведения о недвижимом имуществе, транспортных средствах и ценных 

бумагах, отчужденных в течение отчетного периода в результате безвозмездной сделки

Указываются сведения о недвижимом имуществе (в т.ч.

доли в праве собственности), транспортных средствах,

ценных бумагах (в т.ч. долях участия в уставных

капиталах коммерческих организаций и фондов),

цифровых финансовых активах, цифровых

правах, включающих одновременно цифровые

финансовые активы и иные цифровые права,

утилитарных цифровых правах и цифровой

валюте, отчужденных в течение отчетного периода

в результате безвозмездной сделки, а также, например,

сведения об утилизации автомобиля.

Безвозмездной признается сделка, по которой одна сторона 

(служащий), его супруга (супруг), несовершеннолетний 

ребенок) обязуется предоставить что-либо другой стороне 

без получения от нее платы или иного встречного 

предоставления



Печать справки



ГРАФИК ПРИЕМА СПРАВОК

В целях минимизации и предупреждения возможных нарушений при приеме справок будет проводиться их 

первичный анализ, в связи с чем рекомендуется не откладывать заполнение и представление сведений о 

доходах на поздние сроки, и придерживаться графика приема



СПАСИБО ЗА ВНИМАНИЕ


